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Kategoria

PYTANIE

ODPOWIEDZ

Bilans otwarcia

W jaki spos6b mozna poprawi¢ bilans otwarcia ?

Bilans otwarcia mozna poprawi¢ zawsze. Wystarczy wej$¢ w opcje Dokumenty /
Bilans Otwarcia, stang¢ na koncie ktére chcemy poprawic¢ i klikng¢ dwa razy
myszka lub nacisng¢ klawisz Alt+E. Poprawiamy bilans na kontach podrzednych
czyli analitycznych lub subanalitycznych.

Bilans otwarcia

Jak wprowadzi¢ BO na rozrachunki - czy mozna
poszczegdlnymi dokumentami, czy tylko saldem?

Na rozrachunki mozna zaimportowac¢ faktury z zesztego roku pod warunkiem, ze
mamy poprzedni rok i nie rozliczone pozycje w rozrachunkach. Nalezy wej$é w
Dokumenty / Rozrachunki i nacisna¢ klawisz "Import".Jesli nie mamy
poprzedniego roku, mozna na rozrachunki wprowadzi¢ faktury z zesztego roku
klawiszem "Nowy".

Bilans otwarcia

Czy mozna BO wprowadzi¢ automatycznie z BZ z roku
poprzedniego?

Tak mozna, ale pod warunkiem ze dane z poprzedniego roku obrachunkowego
zostaty zaksiegowane (Dokumenty / Przegladanie i ksiegowanie, dane ktore
chcemy ksiggowac nalezy zaznaczyc¢) oraz wszystkie miesiace sa pozamykane
(Administrator / Zamknigcie miesigca).W opcji BO w biezacym roku nalezy
wéwczas nacisnaé klawisz "Import".

Bilans otwarcia

Czy jest mozliwo$¢ nie zatwierdzania bilansu otwarcia?

Tak, jest taka mozliwos¢. W tytule okna jest ujawnione czy Bilans Otwarcia jest
zatwierdzony. Przy zamykaniu okna program zapyta czy zatwierdzi¢ Bilans
Otwarcia. Zatwierdzenie powoduje, ze salda B.O. zaczynajg by¢ uwzgledniane w
zestawieniach. Nadal mozna bedzie poprawia¢ salda B.O. Nie da si¢ zatwierdzi¢
B.O. jesli sumy sald nie sg zgodne. Do sum tych nie sg brane konta
pozabilansowe. Nie zatwierdzenie powoduje, ze salda B.O. nie sg uwzgledniane w
zestawieniach. Wprowadzone dane sg zapamietywane, tak by mozna byto p6zniej
dokonczy¢ wprowadzanie i zatwierdzi¢ B.O.

Dlaczego w deklaracji VAT-7 w poz. 56 nie ma kwoty z

Deklaracje poz. 51 Gdyz nie wystapita w miesigcu poprzednim sprzedaz
2 . Kwote podatku do zaptaty wylicza program, a kwote przekazang do urzedu podaje
Deklaracje Drlsgizggn‘g zcl)Tu?zk\gSt: p%d;ntg,l; do zaplaty i kwota uzytkownik. Nowy PIT-5 (opublikowany w Dz. U. Nr 2 z dn. 17 stycznia 2001 r.) nie
P € a ’ zawiera juz pola "Kwota przekazana do urzedu".
Wspotczynnik sprzedazy jest to wartos¢ procentowa okreslajaca strukture
} Co to jest ,Wspdtczynnik sprzedazy” i kiedy sprzedazy za rok poprzedni, (reguluje to artykut 90 ustawy), wykorzystywany jest
Deklaracje . " . " gy g
wykorzystywany jest przez program? w celu wyliczenia deklaracji VAT (w programie Finansowo - Ksiggowym
\wspodtczynnik wyliczany jest manualnie przez uzytkownika programu)
Czy mozna wprowadzi¢ do programu przychody oraz - . .. . .
Deklaracje koszty z zewnetrznych 2rodet tak, aby zostaly Wartosm"mozna wlprowad’zm w danych poczatkowych albo bezposrednio w
. . - . deklaracji w pozycjach ktére sg edycyjne
uwzglednione w generowanej deklaracji podatkowej?
Dane do deklaracji CIT-2 sg pobierane z RZiS wskazanego w parametrach
programu. Prosze sprawdzi¢ czy zostata wybrana wiasciwa wersja RZiS w opcji
. Na deklaracji CIT-2 nie liczy przychodéw finansowych. W [Administrator / Parametry programu, w cze$ci "Deklaracja podatkowa".Dodatkowo
Deklaracje o N X " N P . .
rachunku zyskoéw i strat konto jest przypisane. \w deklaracji uwzgledniane sg grupy kont kosztéw nie stanowigcych K.U .P. i
przychodéw nie zwigkszajacych podstawy opodatkowania podane w parametrach
programu.
. )} . - \Wartosci poczatkowe nalezy uzupetni¢ z chwilg, kiedy dane nie sq wprowadzane
Deklaracje Cazy i Kiedy muszg by¢ uzupeinione wartosci poczatkowe od poczatku prowadzenia dziatalnosci. W celu zachowania ciggto$ci i poprawnosci
dla deklaracji VAT? - A o o
wyliczen nalezy je uzupetni¢
: Czy program przechowuije stare wzory deklaracji? Jesli Wszystkie deklaracje sg zapisane w menu Zestawienia > VAT-7 > Deklaracje.
Deklaracje Ny . . . . . - - ) ,
tak, to jak uzytkownik moze z nich skorzysta¢? \Wystarczy je wyedytowac badz wydrukowac
W programie uwzglednione sa tylko typowe sytuacje ksiggowe. Z ksiag do PIT-5
. . . PP trafia wytacznie suma przychodoéw i kosztéw. Pozostate dane sa podawane przez
57
Deklaracje Diaczego darowizna nie pojawia sig w PIT-57 uzytkownika w trakcie edycji deklaracji lub pobierane z deklaracji za miesigc
poprzedni.
Inne W jaki spos6b wydrukowac tylko wybrane strony z Na podgladzie wydruku jest mozliwo$¢ zaznaczenia checkbox-em wybranych
zestawienia? stron do wydruku.
Czy mozna wprowadzi¢ niezalezng numeracje dla kont . . . . . . . -
Inne dostawcow i odbiorcow zaktadanych na podstawie ﬂﬁlr;ré?étﬁar%le] tak, jest to inwencja tworcza uzytkownika jak chce aby byto
kartotek?
Na podstawie ktérych pdl tworzony jest numer konta w . . . - .
Inne planie kont dla kont analitycznych dodawanych na Nggi;zwtfomgéazrgﬁi:irg the; ZL:%ZggykggoﬁggiStaW'e numeru jaki pokazuje sie
podstawie kartoteki? P P
Nalezy wejs¢ w RakSQL > Raks SQL Sprzedaz, wybra¢ wczesniej stworzony
Inne W jaki sposéb zaimportowa¢ dane z Raks SQL wzorzec jesli nie jest stworzony nalezy go stworzy¢, nastepnie zlokalizowac plik
eksportu i zaimportowa¢ dane.
Kontrahentéw mozna wydrukowa¢ na dwie mozliwosci:1. Zaznaczajac spacje (na
Inne Jak wydrukowaé kontrahentéw? zielono) tych ktérych chcemy wydrukowaé i weiskamy przycisk drukarki2.
Y ) eksportujgc do pliku txt, nastepnie importujac od arkusza kalkulacyjnego tam
obrabiamy zaimportowany plik i drukujemy
. Czy mozna usuna¢ dziennik pomocniczy, jesli zastaty do : .
Kartoteki niego wprowadzone dokumenty? Niestety nie.
Aby korzysta¢ ze wzorcow ksiggowan nalezy je zdefiniowa¢ w kartotekach. W
. . . . o opcji Kartoteki / Wzorce ksiggowan. W trakcie wprowadzania danych nalezy
Kartoteki Jak korzystac ze wzorcow ksiggowan? kliknga¢ na przycisku Wzorce (lub klawisz funkcyjny F7), z listy wzorcéw wybrac¢
wiasciwy schemat nastepnie przy dekretach wpisaé kwoty i klikna¢ Zapisz.
Kartoteki W jaki sposéb przenumerowa dokumenty? Nalezy wej$¢ w Kartoteki > Symbole dokumentéw, zaznaczy¢ dziennik do

przenumerowania i wcisng¢ przycisk Numeruj
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Kartoteki

Co oznaczajq i jak ustawi¢ maski dziennikow?

W masce ustawiamy format numeréw dokumentéw ( jak ma wyglada¢ nasz numer
dokumentu).Symbol - trzyliterowy symbol Dziennika cze$ciowego. W definicji
numeracji jednolitej to pole pozostaje puste. Wszystkie - zaznaczona opcja
"Wszystkie" oznacza, ze ta numeracja dotyczy wszystkich symboli. Bedzie
zastosowana w przypadku wybrania w parametrach numeraciji jednolitej. Numer
startowy - w przypadku numeracji automatycznej bedzie to pierwszy nadany
numer. Maska - za pomoca znakéw specjalnych okresla si¢ sposéb tworzenia
numeru dokumentu. Po kliknigciu przycisku mozna przetestowac dziatanie maski.
Zbiorczy - czy dany dziennik moze zawiera¢ dokumenty zbiorcze. tacz
rozrachunki - czy w dokumencie rozrachunki na tym samym koncie po tej samej
stronie majg by¢ taczone w jeden rozrachunek na tgczng sume (rozrachunki
rozliczone nie sa faczone)Numeracja reczna - uzytkownik podaje liczbe, na
podstawie ktérej generowany jest numer dokumentu. Program sprawdza tylko
unikalno$¢ numeru. Automatyczna - program sam nadaje kolejna liczbe.
Miesigczna - w kazdym miesigcu numeracja rozpoczyna sie od Numeru
startowego. Jesli wybieramy numeracje miesigczng to maska musi zawiera¢
numer miesigca (@@).Narastajaco - nadawane bedg kolejne numery przez caty
rok obrachunkowy.

Parametry programu

Jak ustawi¢ Koszty nie stanowigce kosztéw uzyskania
przychodu?

W opcji Administrator / Parametry programu / Koszty nie stanowigce K.U.P.-
nalezy wybraé grupe kont ( ikona z prawej strony), do ktdrej sg przypisane konta z
planu kont przeznaczone do wprowadzania kosztéw nie stanowigcych K.U. P.
Jesli nie uzupetnimy pozycji "Koszty nie stanowigce K.U.P.", program do deklaracji
CIT bedzie liczyt koszty z wszystkich kont przypisanych do rachunku wynikéw

Parametry programu

W parametrach programu nie przyjmuje konta VAT w
pozycjach "Rejestracja VAT":pojawia si¢ komunikat "Nie
mozna wybra¢ konta , ktére jest oznaczone jako konto
VAT lub rozrachunkowe".

Nalezy wej$¢ w Plan kont i wyedytowa¢ konta odpowiadajace za rejestracje VAT,
zmieni¢ rodzaj konta na "bilansowe" oraz usuna¢ znacznik "Ksiegowanie kwoty
netto zakupéw lub sprzedazy VAT".Jezeli program nie pozwala zmieni¢ rodzaju
konta, nalezy sprawdzi¢ czy istniejg rozrachunki na koncie w opcji Rozrachunki
(Dokumenty / Rozrachunki). Jesli na koncie znajduja sig pozycje rozrachunkowe,
to nalezy je usunag¢ lub przeksiegowac na inne konto. Nastgpnie wracamy do
Planu kont, do kont rejestrujacych VAT i poprawiamy rodzaj konta na "bilansowe".

Parametry programu

Jak uruchomi¢ krag kosztow?

W module Finanse i Ksiggowo$¢ w opcji Administrator / Parametry programu w
czesci "Krag kosztow", w polu:"Konta wywotujgce automatyczne ksiegowanie
kregu kosztow" - wpisujemy " 4* ""Konto zamykajgce automatyczne ksiggowanie
kregu kosztow" - wpisujemy " 490 ". Nastepnie zaznaczamy w ktérym momencie
ma by¢ wywotywane ksiegowanie Kregu kosztéw i czy ma to by¢ automat.

Plan kont

Co zrobi¢ gdy pojawi sie komunikat: "Nie mozna stworzy¢
konta o numerze ... . Istniejg rozrachunki na koncie
nadrzednym."?

Powyzszy komunikat jest wynikiem zaksiggowania dokumentu na koncie
nadrzednym. Nalezy otworzy¢ przegladanie rozrachunkéw i w filtrze poda¢ nr
konta syntetycznego, dla ktérego chcemy sprawdzi¢ zapisy (dla konta 200-076
bedzie to konto 200), filtr nalezy ustawi¢ dwukrotnie dla rozrachunkéw
rozliczonych i nierozliczonych. Znalezione rozrachunki nalezy usuna¢ lub
przeksiegowac na odpowiednie konto analityczne Jesli nie zatozono jeszcze kont
analitycznych to nalezy przeksiegowaé zapisy na konto podrzedne za pomoca,
funkcji dostepnej w Planie Kont. W tym celu nalezy:1. Uruchomi¢ Dokumenty /
Plan kont.2. Ustawi¢ sig¢ na koncie nadrzednym, klikna¢ klawisz Edycja i
zablokowac¢ bezposrednie ksiggowania.3. Nie zmieniajac potozenia kursora,
klikna¢ na przycisku "Przenies".4. Poda¢ numer konta analitycznego oraz jego
nazwe i zatwierdzi¢ zmiany.5. Program utworzy nowe, podrzedne konto, przepisze
na nie dane (dekrety oraz rozrachunki).

Plan kont

W jaki sposéb powigza¢ istniejacy plan kont z kartotekag
kontrahentéw

Nalezy wej$¢ w plan kont ustawi¢ sie na koncie nadrzednym wybra¢ klawisz "Do
kart." nastepnie wybrac¢ opcje kontrahenci, automatycznie pokaze nam sie okienko
"Powigzanie kont z kartoteka" tam nalezy dopasowac¢ dane konta do danych
kontrahenta po przyporzadkowaniu wszystkich kont nalezy zatwierdzi¢
powigzania.

Plan kont

Co zrobi¢ gdy nie mozna przypisa¢ kont analitycznych z
kartoteki i pojawia sie komunikat: " do tego konta nie
mozna dodawac pozycji z kartoteki"?

Prawdopodobnie do konta zostata recznie zatozona analityka. Program umozliwia
zaktadanie kont analitycznych recznie lub z kartoteki. Jesli uzytkownik wybierze
ljuz jeden spos6b zaktadania kont analitycznych powinien stosowac¢ go do
wybranego konta. W programie istnieje funkcja pozwalajaca powigazac z kartotekg
recznie zatozone konta.

Plan kont

Jak skopiowac plan kont z roku 2004 do 2005?

Klikamy na rok 2000, pojawi sie tabela z wyborem roku, klikamy klawisz " Nowy"
zaktadamy nowy rok, wpisujemy poczatek i koniec roku po zatwierdzeniu
wprowadzonych danych pokaze sie tabela z mozliwoscig importu planu kont. Do
wyboru mamy dwie opcje:1. Wzorcowy plan kont.2. Z innej firmy i / lub roku. Jesli
chcemy przekopiowacé plan kont z poprzedniego roku wybieramy opcje z "Z innej
firmy i / lub roku". Pojawi sig lista firm, wybieramy firme i rok obrachunkowy, z
ktérego chcemy przenies$¢ plan kont.

Plan kont

Jak przypisa¢ pozycje z kartoteki do planu kont?

W programie istnieje mozliwo$¢ powigzania konta syntetycznego z jedna z
kartotek. Powigzanie polega na zatozeniu kont analitycznych na podstawie
\wybranych pozycji z kartoteki. Dodanie kolejnego konta analityki do konta
powigzanego z kartotekgq wymaga uprzedniego wprowadzenia pozycji do kartoteki.
Natomiast usuniecie pozycji z kartoteki wymaga uprzedniego usunigcia kont
analitycznych zatozonych na jej podstawie. Aby dodac¢ konta z kartoteki nalezy:1.
Ustawi¢ sig na koncie syntetycznym. 2. Klikna¢ przycisk "Z kartoteki". Jesli ze
wskazanym kontem jest juz powigzana kartoteka to pojawia sie pozycije z tej
kartoteki, w przeciwnym wypadku pojawi si¢ lista kartotek.3. Nalezy wybra¢
kartoteke i klikna¢ przycisk "Wybierz". Pojawi sie wybrana kartoteka.4.
[Zaznaczamy pozycje, ktére chcemy dodaé do planu kont. Zaznaczone pozycje
podswietlane sg na zielono. Klikna¢ przycisk "Wybierz". 5. W planie kont pojawig
sie nowe konta. Ich numery bedg odpowiada¢ numerom w kartotece. Numery te
beda czterocyfrowe o ile w parametrach programu nie ustawiono inacze;j.
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Plan kont

Jak zatozy¢ konta analityczne dla kontrahenta gdy jest on
liednoczesnie odbiorca i dostawca?

Aby zatozy¢ konta analityczne dla kontrahenta bedacego réwnoczesnie dostawca i
odbiorca, nalezy:1. Wprowadzi¢ kontrahenta do kartoteki (z numerem
odpowiednim dla odbiorcy).2. W planie kont na koncie syntetycznym (do ktérej ma
by¢ utworzone konto analityczne dla tego kontrahenta, ktéry jest odbiorca) kliknaé
"Z kartoteki". Zostanie utworzona pozycja analityczna dla wybranego
kontrahenta.3. W planie kont na koncie syntetycznym (do ktérej ma by¢ utworzone
konto analityczne dla tego kontrahenta, ktory jest dostawca) klikng¢ "Z kartoteki".
Zostanie utworzona pozycja analityczna dla wybranego kontrahenta. Uwaga!!!
Jezeli nie udato sie utworzy¢ konta, bo konto o takim numerze juz istnieje, to
mozna zmieni¢ numer kontrahenta w kartotece (nawet po zatozeniu kont -
powigzania zostang zachowane).

Plan kont

Czy mozna odznaczy¢ "VAT" w analityce jesli jest
zaznaczony w syntetyce?

Nie mozna. Jesli jakas opcja jest zaznaczona na koncie syntetycznym musi by¢
réwniez widoczna w analityce. Opcje ksiggowania VAT mozna odznaczy¢ w
analityce dopiero po odznaczeniu na koncie syntetycznym. Innym rozwigzaniem
moze by¢ utworzenie innego konta syntetycznego z niezaznaczonym VATem.

Plan kont

Plan kont

Plan kont

Jak ustawi¢ parametry, aby przy wpisywaniu dokumentéw
bankowych nie pojawiato sie pytanie o rejestracje VAT?

Trzeba uruchomi¢ Dokumenty / Plan kont, odszukaé¢ konto banku, wyedytowac¢ je i
odznaczy¢ opcje "Na koncie sg ksiegowane kwoty netto zakupdw lub sprzedazy
VAT".

Plan kont

Pomytkowo zdefiniowano rodzaj konta (rozrachunkowe
zamiast wynikowe).Istniejg juz zapisy na koncie. Jaka jest
mozliwo$¢ poprawienia tego konta?

Jesli prébujemy zmieni¢ rodzaj konta na wynikowe ( przy koncie syntetycznym) i
pojawia sie komunikat "Nie mozna zmieni¢ rodzaju konta .......... To konto( lub
podrzedne) jest przypisane do tabeli bilansu".Nalezy w opcji Kartoteki / Tabela
Bilansu - odszuka¢ przypisania takiego konta do pozycji w bilansie i usuna¢ je
klawiszem "Usun".Nastepnie wroci¢ do planu kont i zmieni¢ rodzaj konta na
wynikowe. W opcji Kartoteki / Rachunek zyskéw i strat przypisa¢ konto do
odpowiedniej pozycji.

Plan kont

Zaktadajac nowego kontrahenta nie mozna przypisa¢ go
do planu kont.

Kontrahenta mozna przypisac¢ z jednoczesnym zatozeniem konta analitycznego.
Konto, do ktérego zaktadamy konto analityczne nie powinno posiada¢ zadnych
kont analitycznych i nie moze by¢ powigzane z inng kartoteka. Aby zatozyé konto
powigzane z kartotekg nalezy:1. Otworzy¢ Plan Kont (Dokumenty / Plan Kont).2.
Wskaza¢ konto syntetyczne, do ktérego chcemy zatozy¢ konta analityczne.3.
Klikna¢ przycisk "Z kartoteki".4. Wybra¢ kartoteke.5. Zaznaczy¢ pozycje
(kontrahentdw), ktére chcemy przypisa¢ do planu kont i klikng¢ klawisz
"Wybierz"Podczas wprowadzania nowej pozycji do kartoteki (np. nowego
kontrahenta) program zaproponuje zatozenie kont analitycznych do kont, ktére juz
posiadajg analityki powigzane z tg kartoteka. Wystarczy wtedy wybrac¢, na ktérych
kontach chcemy mie¢ analityki dla tej pozycji (tego kontrahenta). Konta zostang
zatozone automatycznie.

Plan kont

W jaki sposéb zmieni¢ nazwe kontrahenta w planie kont?

Jesli kartoteka kontrahentéw jest powigzana z planem kont to wystarczy zmieni¢
nazwe kontrahenta tylko w kartotece kontrahentéw a w planie kont zmieni sie
automatycznie, natomiast jesli kartoteka kontrahentéw nie jest powigzana z
planem kont to niestety nalezy nazwe zmieni¢ zaréwno w kartotece kontrahentow
ljak i planie kont

Rejestr VAT

Dlaczego rejestr VAT jest wywotywany wigcej niz jeden
raz (z zapisu wynika ze powinno by¢ tylko raz
wywotywane)

W dokumencie jest wigcej niz jedno konto wywotujace ksiggowanie VATu
(zaznaczona opcja "Ksiegowanie kwoty netto zakupdw lub sprzedazy VAT")

Rejestr VAT

Podczas rejestracji VAT pojawia sie¢ komunikat: "Kwota
VAT wprowadzona do ewidencji zakupu nie jest réwna
kwocie zadeklarowanej na koncie VAT naliczony do
odliczenia w nastepnych miesigcach.”

Nalezy sprawdzi¢ parametry firmy. W opcji Administrator / Parametry programu w
pozycjach: VAT nalezny, nalezny (nastepny miesigc), naliczony i naliczony
(nastgpny miesigc) musza by¢ cztery rézne konta.

Rejestr VAT

Jak zaksiegowa¢ VAT na nastgpny miesiac?

W parametrach programu nalezy ustawi¢ Konto VAT naliczony (nastepny
miesigc). Musi by¢ rézne od konta VAT naliczony. Przy wprowadzaniu dokumentu
gdy wejdziemy do Rejestru VAT w pozycji "Data powstania obowigzku
podatkowego" nalezy wstawi¢ date otrzymania faktury VAT z miesiaca
nastepnego.

Rejestr VAT

Jak wprowadzi¢ dokument z rozbiciem na poszczegéine
stawki VAT?

W rejestrze VAT jest mozliwo$¢ wprowadzania danych w rozbiciu na
poszczegdlne stawki VAT. W celu rozbicia dokumentu na rézne stawki VAT, w
momencie wprowadzania danych do Rejestru VAT nalezy kolejno edytowac
wymagane stawki, wprowadzaé kwoty netto i zapisywac je.

Rejestr VAT

Jak wprowadzi¢ VAT od reprezentaciji i reklamy? Czy
konto "VAT od reprezentacji i reklamy" powinno by¢
oznaczone jako VAT?

W tym przypadku nie da sie skorzysta¢ z automatycznego ksiegowania podatku.
Nalezy najpierw wprowadzi¢ dokument tylko z dekretami na kontach, z
pominigciem ewidencji VAT. Nastepnie wprowadzamy fakture bezposrednio do
Ewidencji VAT Sprzedazy (Zestawienia / Rejestry Sprzedazy VAT /).Konto "VAT
od reprezentacji i reklamy" nie moze byé oznaczone jako VAT. Sg na nim
ksiegowane kwoty PODATKU a nie kwoty netto.

Rejestr VAT

W rejestrze VAT zakupu brakuje czesci wprowadzonych
dokumentéw, natomiast znajduja sie one na zapisach
pojedynczych kont.

Prosze sprawdzi¢ czy w rejestrze zakupy VAT nie ma wigczonego filtra (klawisz z
lejkiem) na gérze ekranu po prawej stronie. Jesli $wieci sie na czerwono jest
wigczony. Jesli nie jest wigczony filtr, nalezy sprawdzi¢ zapisy w dzienniku przez
poprawianie dokumentu.

Rejestr VAT

Jak wysegregowac zakupy dotyczace tylko sprzedazy
opodatkowanej?

Mozna zatozy¢ w Kartotece / Rejestry zakupu, dodatkowe rejestry pomocnicze np.
"Rejestr zakupu dotyczacy sprzedazy opodatkowanej".Wprowadzajac dane
ksiegowe do dziennika wybierac ten typ rejestru. Na zestawieniach /rejestry
zakupu VAT, poprzez opcje filtrowania ( klawisz na gérze ekranu z lejkiem) wybra¢
rodzaj - "Wybrana" i z listy odpowiednio - rejestr zakupu dotyczacy sprzedazy
opodatkowane;.

Rejestr VAT

Jak wywotaé automatyczna rejestracje VAT?

Aby program automatycznie wywotat rejestr VAT nalezy: 1. Na odpowiednich
kontach, czyli tych na ktérych sg ksiegowane kwoty NETTO, zaznaczy¢ opcje
"Ksiegowane kwoty netto zakupéw lub sprzedazy VAT".2. W opcji Administrator /
Parametry Programu, w czesci Rejestracja VAT nalezy poda¢ numer konta dla:

a) "VAT nalezny", b) "VAT nalezny (nastepny miesigc)", c)"VAT naliczony", d)
"VAT naliczony (nastgpny miesigc)", numery kont nie moga sie powtarzac.3.
Nastgpnie zaznaczamy, w ktérym momencie ma by¢ wywotywany wpis do rejestru
i czy ma to by¢ automat.
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Rok obrachunkowy

Jak zamkna¢ rok obrachunkowy ?

[Aby zamkna¢ rok obrachunkowy nalezy:1. Zaksiegowaé wszystkie dokumenty.2.
Pozamykac¢ kolejno wszystkie miesigce w danym roku, oprécz ostatniego
miesigca.3. Przeksiggowac wszystkie salda kont wynikowych na konto "860- wynik
finansowy". W programie jest automat, za pomoca ktérego mozemy zamknaé
konta wynikowe. Powyzsza funkcja jest dostgpna w opcji Administrator /
Przeksiegowanie na wynik finansowy. W razie probleméw lub potrzeby korekty
bilansu istnieje mozliwo$¢ otwarcia ostatniego miesigca roku obrachunkowego,
ljest to funkcja Administrator / Korekta bilansu. Przed przeksiegowaniem kont na
\Wynik Finansowy nalezy pamigtaé o zapisaniu i wydrukowaniu Rachunku Zyskéw
i Strat.

Rok obrachunkowy

Jak zmieni¢ istniejace daty rozpoczecia i zakonczenia
roku obrachunkowego?

Oprogramowanie nie posiada takiej mozliwosci. Mozna usung¢ rok i ponownie go
\wpisa¢ z poprawnymi datami (operacja powoduje utrate danych).Bezpiecznej
zmiany daty roku obrachunkowego (tylko przy zwigkszaniu zakresu dat) moze
dokona¢ Serwis MSM.

Rok obrachunkowy

Czy mozna zacza¢ nowy rok nie zamykajac
poprzedniego?

Tak. Nie ma konieczno$ci zamykania starego roku aby otworzy¢ nowy. Mozna
ksiggowac w kilku latach jednoczesnie.

Nalezy wprowadzi¢ dokument sprzedazowy np. na kontach Wn
Rozrachunki Jak trzeba opisac konto, aby program pozwolit na 222nas'\t/|;:)nie wp?g\?/;%oz%:‘ny zaptate np7onoa-?(%1ntach 200-000\11\In
- ; h P .
wprowadzanie oraz rozliczanie rozrachunkéw? Ma 100 200-0001Po wykonaniu tych czynnosci mozemy
wejs¢ w rozrachunki i rozliczy¢ zadany rozrachunek
. W jaki sposéb wyznaczy¢ kontrahentowi notg odsetkowa i |Nalezy wejs¢ w rozrachunki wyfiltrowa¢ okreslonego kontrahenta i ustawic¢
Rozrachunki " . . ; . o . .
wezwanie do zapfaty informacje na podstawie ktérych mamy wyliczy¢ kontrahentowi note lub wezwanie
Czy w programie istnieje mozliwo$¢ importu danych do Istnieje taka mozliwos¢. Nalezy wczesniej ustawic filtr aby podac¢ przedziat
. rejestrow VAT zakupu i sprzedazy dokumentéw ujetych w |czasowy z jakiego bedziemy importowac¢ rozrachunki. UWAGA: Program nie
Rozrachunki A . . N LT . . j a .
ksiegach w poprzednim roku, ktére nalezy rozliczy¢ w sprawdza czy rozrachunki byly juz importowane, dlatego kilkukrotne importowanie
deklaracji VAT w roku biezacym?" tych samych pozycji rozrachunkowych spowoduje ich zdublowanie
W celu wyliczenia roéznic kursowych nalezy wej$¢ w Rozrachunki > Wyliczenie
. Czy program wylicza i ksigguje automatycznie réznice roéznic kursowych na wskazany dzien, natomiast aby automatycznie ksieggowac
Rozrachunki P - e P
kursowe? réznice kursowe w opcji Administrator > Parametry programu > Réznice kursowe
nalezy wprowadzi¢ konta dodatnich i ujemnych réznic kursowych
Nalezy wej$¢ w opcje "Rozrachunki” wyedytowac rozrachunek ktory ma by¢
Rozrachunki W jaki sposéb rozliczy¢ rozrachunek? rozliczony, nastgpnie wcisna¢ klawisz nowy i wybra¢ pozycje (jedna lub wigcej)

ktére maja rozliczy¢ wyedytowany rozrachunek

Wprowadzanie dokumentéw

W jaki sposéb wprowadzi¢ fakture WNT?

\Wprowadzamy dokument zakupu bez ksiggowania i rejestracji VAT w rejestrze a
nastgpnie jako drugi dokument (lub jesli trzeba w tym samym) Fakture
Wewnetrzng a w niej wpisujemy ksiegowanie z konta VAT naliczony na VAT
nalezny. Przeklikujemy sie w zaktadke Rejestracja VAT i przez przycisk dodaj
dodajemy wpis w rejestrze ZAKUPU oraz drugi w rejestrze SPRZEDAZY (WNT)

Wprowadzanie dokumentéw

Jak przerwac i zwiedzi¢ wprowadzanie bardzo dtugiego
dokumentu?

Tworzac konto techniczne i uzupetniajac per saldo

'Wprowadzanie dokumentéw

Jak wprowadzi¢ operacje aby nie weszta do rejestru
VAT ?

O tym, czy program pozwoli wprowadzi¢ zapis do rejestru VAT czy nie podczas
ksiegowania dekretéw decyduje zaznaczenie opcji przy koncie: "Ksiegowanie
kwoty netto zakupdw lub sprzedazy VAT". Opcje te powinno sie zaznaczaé przy
kontach: zakup, sprzedaz, $rodki trwate. Jesli nie chcemy wprowadzaé zapisu do
rejestru VAT nalezy przy koncie na ktérym ksiegujemy odznaczy¢ w.w. opcje.
Mozna réwniez nie wprowadzac zapiséw w rejestrze mimo zaznaczonej opcji
"Ksiggowanie kwoty netto zakupdw lub sprzedazy VAT". Zatwierdzajac dokument
wystarczy zrezygnowac z rejestracji VAT. Pojawi sie pytanie "Wystapity konta
VAT, czy chcesz doda¢ do Ewidencji VAT"- odpowiadamy "Nie"Nastepnie pojawia
sie drugie pytanie "Czy mimo to zakonczy¢ dokument?"- odpowiadamy "Tak".

Wprowadzanie dokumentéw

W jaki sposéb wprowadzi¢ faktury za paliwo?

W parametrach programu nalezy zdefiniowa¢ konto wynikowe odpowiadajgce za
paliwo.

Wprowadzanie dokumentéw

W jaki sposéb wprowadzi¢ dokument, kiedy za te sama
operacje gospodarcza otrzymuje raz fakture, a innym
razem paragon. Nie moge wiec oznaczy¢ konta
kosztowego jako VAT. Jak postgpowac przy ksiggowaniu
paragonu?

W edycji konta nalezy zaznaczy¢ opcje "Ksiegowane kwoty netto zakupéw lub
sprzedazy VAT". Jesli na takim koncie jest ksiegowany dokument inny niz faktura
VAT, to istnieje mozliwo$¢ pominigcia wprowadzenia zapisu do rejestru VAT.
Wprowadzanie do ewidencji moze by¢ wywotywane automatycznie, jesli tak
zostato ustawione w parametrach programu. Pojawi sie formatka wprowadzania
do ewidencji VAT, nalezy ja zamkna¢ klikajac klawisz "Anuluj".Przy zapisie
dokumentu program wyswietli komunikat "Wystapity konta VAT. Czy chcesz doda¢
wpis do ewidencji VAT?". Nalezy odpowiedzie¢ "Nie".

Wprowadzanie dokumentow

Nie mozna wprowadza¢ zapiséw do ewidencji VAT jezeli
nie ma dekretéw na kontach VAT.

Przy wprowadzaniu dokumentu, wprowadzanie do ewidencji VAT moze sig
odbywac tylko jezeli wystapig zapisy na kontach oznaczonych jako konta "VAT".
Jezeli dokument ma zawierac tylko wpisy do rejestru VAT (bez dekretacji i
rozrachunkoéw), to nalezy go wprowadzac z okna stuzgcego do przegladania
rejestru VAT (Zestawienia / Rejestry zakupu [sprzedazy] VAT).

Wprowadzanie dokumentow

Czy mozna przenosi¢ wybrane przez operatora
dokumenty pomiedzy niezaleznie zainstalowanymi
programami? Jesli tak, to w jaki sposéb?

Nalezy jedynie zaznaczy¢ te dokumenty, ktére chcemy przenie$¢, wcisnaé
przycisk "Eksport XML" i go zapisa¢ na dysku. Nastgpnie wej$¢ do programy ktéry
znajduje sie w innej lokalizacji i weisnaé przycisk "Import XML"

Wprowadzanie dokumentéw

Konto "Rozrachunki z Odbiorcami" pierwotnie byto
ustawione jako bilansowe. W toku pracy zostat zmieniony
typ konta na rozrachunkowe. Przy wpisywaniu dokumentu
wprowadzono date ptatnosci. Kiedy powtérnie edytowano
dokument data ptatnosci nie pojawita sie. Wprowadzone w
ten sposob dokumenty (bez daty ptatnosci) nie pojawity
sie w pozycji "Rozrachunki"

Po zmianie typu konta z bilansowego na rozrachunkowe rozrachunki zostang
stworzone dopiero po wyedytowaniu i zatwierdzeniu dekretéw na tym koncie. Data
ptatnosci w nagtéwku dokumentu pojawi sie, jezeli wszystkie rozrachunki w
dokumencie beda miaty tg¢ sama date ptatnosci. Nowo tworzone rozrachunki
przejmg date ptatnosci z nagtéwka dokumentu. Opisane powyzej zachowanie
programu nie jest jego usterka, tylko wynika z ustawienia konta jako bilansowe.
Daty ptatnosci poszczegélnych pozycji rozrachunkowych mozna poprawié na
zaktadce Rozrachunki, podczas edycji dokumentu.
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'Wprowadzanie dokumentéw

Jak zaksiegowac zeby pokazywaly sie zapisy na koncie
zbiorczo ( bez rozbicia na kwote netto i VAT)?

Raks 2000 FK ma taka mozliwo$¢, nie wymaga to specjalnych metod
ksiegowania. Jesli zbiorcza kwota ma by¢ wykazana tylko w rozrachunkach, to
wystarczy w Kartoteki / Symbole dokumentéw wyedytowa¢ dziennik i zaznaczy¢
opcje Lacz rozrachunki. Jesli kwota brutto ma byé wykazana na koncie
kontrahenta, to w trakcie wprowadzania danych trzeba dekrety wprowadzac
jednostronnie np.  WN M 701-01 kwota netto
222 automatyczna rejestracja VAT201-0001 -

kwota brutto

Wprowadzanie dokumentéw

Podczas zapisywania dokumentu ksiggowego pojawia sig
komunikat: "Préba zapisania dokumentu nie powiodta sig"

Nalezy sprawdzi¢ czy w nazwie, adresie badz opisie kontrahenta znajduje sie
pojedynczy apostrof, jezeli tak to nalezy go zmieni¢ na podwdjny badz catkowicie
go usunaé. Komunikat ten zostat wyeliminowany od wersji 2.21

'Wprowadzanie dokumentéw

Do czego stuzg wzorce ksiegowan?

W celu usprawnienia wprowadzania dokumentéw. Wzorce stosowane sg do
\wprowadzania dokumentéw w ktérych jedynie np. co miesigc rézni sig kwota.

Wprowadzanie dokumentéw

W rejestrze VAT nie przypisuje sie wtasciwy kontrahent z
danej FV.

Nalezy sprawdzi¢ czy przy ksiegowaniu wybrano wtasciwego kontrahenta lub czy
ten kontrahent w planie kont jest powigzany z kartoteka.

Wprowadzanie dokumentéw

Jak postapi¢ w przypadku, gdy pod jednym numerem dok.
chcemy wprowadzi¢ kilka dokumentéw?

Najpierw nalezy ustawi¢ symbol dziennika i zaznaczy¢ go jako zbiorczy (Kartoteki /
Symbole dokumentéw). Przy zapisie pierwszego dokumentu nalezy klikng¢ na
klawiszu DALEJ. Otworzy sie nowe okno wprowadzania dekretéw z tym samym
numerem dokumentu. Powyzsze czynnosci nalezy powtarza¢ do wprowadzenia
wszystkich dokumentéw. Klikniecie na przycisku "Zapisz" spowoduje zapisanie
danych i zmiang numeru dokumentu. Mozna takze dodac¢ "ciag dalszy" do
istniejacego dokumentu (np. w sytuacji gdy wprowadzajac w/w. pierwsza czes$c
dokumentu zbiorczego kliknglismy "Zapisz" zamiast "Dalej"). Wystarczy
wyedytowa¢ dokument i klikng¢ "Dalej".

Zestawienie > Stany kont > Zapisy grupy kont. To zestawienie zostato stworzone
po to aby moc zestawi¢ tylko wybrane konta. Maska konta - podajemy z
klawiatury. Znak '?' oznacza dowolng cyfre lub litere. Znak "' oznacza dowolny
ciag znakow. (Np.: "' oznacza wszystkie konta, '4*' oznacza
wszystkie "czworki", '27?-0003' oznacza konta analityczne nr
0003 ze wszystkich syntetyk grupy "2".)Nalezace do grupy - mozna wskazaé
grupe dla ktérej ma by¢ wykonany wydruk. Wyboru grupy kont mozna dokona¢ po

Zestawienia W jaki sposob zrobi¢ zestawienie "Zapisy grupy kont"? kliknigciu przycisku znajdujgcego sie z prawej strony pola "Nalezgce do
grupy".Waluta - jesli podamy symbol waluty, to zostang wy$wietlone tylko zapisy
zaksiegowane na kontach prowadzonych w podanej walucie. Data ujgcia w
ksiegach - podajemy jaki okres nas interesuje. Jesli nie podamy daty program
przyjmie odpowiednio poczatek lub koniec roku obrachunkowego. Tylko
zaksiegowane - zaznaczenie tej opcji spowoduje wyswietlenie wytacznie zapisow
ostatecznie zaksiegowanych. Odznaczenie spowoduje wyswietlenie wszystkich
zapisow - niezaleznie od tego czy sg zaksiggowane.
\Wydruk ten mozna uzyskaé w opcji Zestawienia / Obroty i salda / Obroty i salda
Zestawienia Jak wydrukowac zestawienie obrotéw i sald dla kont wybranych kont. Aby uzyska¢ wymagane zestawienie, w oknie, ktére sig¢ pokaze
syntetycznych o obrotach wigkszych od zera? trzeba zaznaczy¢ dwie opcje: 1. Wytgcznie konta syntetyczne.2. Wytgcznie konta o
obrotach wigkszych od zera.
Zestawienia Dlaczggo tvyorzac Raghunek Zyskow i Strat tworzy sig z Salda kont wynikowych zostaty przeksiegowane na wynik finansowy
warto$ciami zerowymi.
Czy mozna korzystac¢ z ré6znych wzoréw Rachunku . s . - .
- L ] L Nalezy wej$¢ w opcje Administrator > Parametry programu > Deklaracja
Zestawienia Zyskow i Strat przy generowaniu zestawien w tym samym , N
roku obrachunkowym? Podatkowa wybra¢ typ rachunku Wg. RZiS
Dlaczego w zestawieniu Rachunku Zyskow i Strat za rok . . . .
- b ! Prawdopodobnie rok 2004 jest pierwszym rokiem obrachunkowym albo w roku
Zestawienia Jzeos(tMng ma podanej daty na 31.12.2003 tylko podane 2003 nie zostat zatwierdzony Rachunek Zyskoéw i Strat.
- W Tabeli Bilansu nie ma uwzglednionego Bilansu A to dlatego, ze w Tabeli Bilansu w opcji "Opcje zestawienia" sposéb sumowania
Zestawienia : . : . " - o on
Otwarcia cho¢ bilans jest zatwierdzony byt wybrany "za okres" a nie "narastajgco’
W programie nie ma mozliwosci wydruku zestawienia "raport kasowy", mozna
Zestawienia Czy istnieje mozliwo$¢ drukowania raportéw kasowych?  |jedynie wydrukowa¢ zestawienie pojedynczego konta np.100- KASA za wybrany
okres.
W opcji Kartoteki / Tabela Bilansu nalezy znalez¢ odpowiednig pozycje np.
Rzeczowy Majatek Trwaly. Z prawej strony ekranu znajdujg sie konta przypisane
W iaki Sposob mozna zmieni¢ pozycie bilansowe w do tej pozyciji, po stronie WN i MA. Aby usuna¢ przypisane konto w tej pozycji
Zestawienia I_g ram?e” pozycj naciskamy klawisz Usun pod strong WN lub MA, aby doda¢ klawisz Dodaj WN lub
prog ’ Dodaj MA. Jesli chcemy dodac konto przypisane do innej pozycji w bilansie nalezy
najpierw wykasowac jego pierwotne przypisanie do Bilansu, a dopiero pézniej
przypisac je do wtasciwej pozycii.
Nalezy zatwierdzi¢ bilans otwarcia (Dokumenty / Bilans otwarcia).Przy zamykaniu
Zestawienia W Tabeli Bilansu nie pobiera kwot z bilansu otwarcia. tej opcji program pyta -"Czy zatwierdzi¢ bilans otwarcia?"- odpowiadamy

"Tak"Wowczas na zestawieniu bedzie kwota z BO.
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