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Kategoria

Pytanie

ODPOWIEDZ

Dokumenty pfatnosci

W jaki sposob wystawic fakture VAT dla
towaru lub ustugi?

Aby wystawi¢ fakture , nalezy wej$¢ do Menu Magazyn->
Dokumenty ptatnosci i klikna¢ nowy .Program w pierwszej
kolejnosci przygotuje dokument rozchodu WZ a po jego
zatwierdzeniu zapyta o wystawienie dokumentu ptatnosci.
Wybieramy fakture , zatwierdzamy i drukujemy.

Dokumenty pfatnosci

Czy po wystawieniu faktury mozna jg
wydrukowac?

Jezeli podczas wystawiania faktury nie wydrukowalismy jej ,
moze to zrobi¢ z menu Magazyn-> Dokumenty ptatnosci.
Stajemy na wybranej fakturze i klikamy ikone drukarki.

Dokumenty ptatnosci

Jak wystawi¢ fakture RR?

Aby wystawi¢ Fakture RR nalezy dokona¢ przyjecia (PZ) a
nastepnie stojac na dokumencie przyjecia klikna¢ Faktura RR.

Dokumenty przychodu

W jaki sposob przyja¢ towar na magazyn?

Aby przyja¢ towar na magazyn nalezy wejs¢ w menu Magazyn
dokumenty magazynowe i wybraé¢ dokumenty przychodu. W
oknie przychodu klikamy nowy i wypetniamy dokument
przyjecia. Jezeli towar znajduje si¢ w naszej kartotece,
wystarczy go wybrac z listy towaréw i wpisac ilo$¢
przyjmowanych sztuk, jezeli towar nie widnieje w kartotece
musimy go do niej dodac.

Dokumenty przychodu

Czy mozna do wybranego towaru (pod
jednym indeksem) wprowadzi¢ rézne
rozmiary?

Tak, aby tego dokona¢ nalezy wej$¢ w Menu Kartoteki->
Rozmiary i zdefiniowa¢ rozmiar. Nastepnie podczas
wprowadzania dokumentu przyjecia (PZ) , wybieramy towar i
okreslamy ilo$¢ sztuk dowolnego rozmiaru. Program pod
jednym indeksem towaru zapisze rézny stan dla danego
rozmiaru.

Dokumenty przychodu

W jaki sposob mozemy dokonac¢ korekty
zakupu?

Aby dokona¢ korekty zakupu nalezy wejs¢ w dokumenty
przychodu, wybraé dokument PZ i klikna¢ korekta. Mozemy
dokonac korekty warto$ciowej. Korekte ilosciowg wykonujemy
przez Zwrot towaru

Czy istnieje mozliwo$¢ ustawienia wiekszej

Tak , w tym celu nalezy wej$¢ w menu Opcje-> Opcje

Kartoteki ilosci miejsc po przecinku w polu ilosci uzytkownika i na zakladce Ogolne ustawi¢ ile miejsc po
towaru? przecinku ma sie pojawia¢ w polu ilosci towaru.
Aby dodac towar do kartoteki nalezy wejs¢ w Menu Kartoteki ->
Kartoteki W jaki sposéb dodaé towar do kartoteki? Towar i kliknac nowy. PO, wypetmemq mform_acp dotyczacxch
towaru klikamy zatwierdz. Towar mozna takze wprowadzi¢ do
kartoteki podczas wprowadzania dokumentu przyjecia.
L . . i Aby wystawi¢ fakturg Pro forma nalezy w pierwszej kolejnosci
Magazyn }/(\)/rjrﬁ I:?sposob mozemy wystawic fakture pro wystawi¢ zamodwienie od odbiorcy, nastepnie wybieramy
’ zamoéwienie i klikamy przycisk Pro Forma.
Tak. Aby wystawi¢ fakture zaliczkowa nalezy wystawi¢
Zamowienie od odbiorcéw. Po wystawieniu zamdéwienia
M Czy w programie GM mozna wystawi¢ fakture klikamy przycisk Zaliczka i wpisujemy zaliczkowana kwote.
agazyn ! : e ” -
zaliczkowg? Mozemy wystawi¢ wiele faktur zaliczkowych, na ostatniej
fakturze pojawi sie informacja o dotychczas wystawionych
fakturach oraz zamoéwieniu od odbiorcy.
Tak mozna przenie$¢ towary miedzy poszczegolnymi
magazynami. Aby tego dokonaé nalezy przej$¢ do magazynu z
ktérego przenosimy towar nastepnie wchodzimy w Menu
M W jaki sposéb mozna przenies¢ towary Magazyn-> Przesunigcie migdzy magazynowe i wybieramy
agazyn ) ) ) Y :
miedzy magazynami? magazyn do ktérego chcemy towar przenie$¢. Wybieramy
towar, lub towary do przeniesienia i klikamy zatwierdz. W
nowym magazynie towar zostanie automatycznie dopisany do
Kartoteki.
M Co zrobi¢ jezeli stan faktyczny magazynu , Jezeli stan fatyczny rézni sie od stanu w programie nalezy
agazyn A h . - . .
rézni sie ze stanem w programie? dokona¢ Remanentu i skorygowacé stan artykutow.
M Czy mozna zmieni¢ numer startowy Tak, w tym celu nalezy wej$¢ w menu magazyn ->maski i
agazyn ) - .
dokumentu? numery startowe i ustawi¢ prawidtowy numer dokumentu.
. Niestety nie, faktury wewnetrzne dostepne beda tylko w
Magazyn Czy w programie Gm beda dostepne faktury programie Sprzedaz i Magazyn od niedawna dostgpnym w
wewnetrzne? " !
naszej ofercie.
W module GM nie zaktadamy lat obrachunkowych, aby w
Magazyn iak w programie GM zalozvé nowy rok? nowym roku numeracja dokumentéw rozpoczynata sie od 1
gazy ! prog Y ¥ ToK! nalezy wejs¢ w menu magazyn-> Numery startowe i ustawi¢
wszystkie numery na 1.
M W jaki sposéb mozna zmieni¢ biezacy Aby zmieni¢ biezacy magazyn , nalezy wej$¢ w menu
agazyn : S .
magazyn? Magazyn, Zmiana magazynu i z listy wybra¢ inny magazyn.
L . . . Aby wprowadzi¢ kilkka magazynéw nalezy wej$¢ w menu
Magazyn W jaki spc?s%b wprowadzi¢ do programu kilka Magazyn i wybra¢ Zmiana magazynu. Nastepnie klikamy Nowy
magazynow? b
i wprowadzamy nazwe magazynu oraz konta FK.
Ogolne Mam kilka firm w module GM w jaki sposéb  |Aby przej$¢ do kolejnej firmy nalezy wej$¢ do menu Firmy i z
9 moge zmieni¢ biezaca firme ? listy Firm wybraé nowa firme.
Czy mozna wyeksportowaé informacje z Tak, aby tego dokona¢ nalezy ustawi¢ konta FK dla magazynu.
< Aby ustawi¢ konta nalezy wej$¢ w menu Magazyn-> Zmiana
Ogbine zrr]c)a%rsagcvue;)a?gazynowego do programu magazynu i stojac na wybranym magazynie klikng¢ Edycja. W
’ oknie edycji uzupetniamy informacje na temat kont FK.
Tak w Artykutach, dokumentach PZ,WZ, dokumentach
ptatnosci istnieje mozliwos¢ eksportu danych do pliku TXT,
Ogéine Czy z programu Gm mozna dokona¢ eksportu |ktéry mozemy importowac do arkusza kalkulacyjnego z

danych do pliku?

zachowaniem ustawienia kolumn tak jak w programie. Tak
zaimportowany plik mozemy edytowa¢ w dowolny sposéb oraz
drukowac.
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W jaki sposob podtaczy¢ drukarke fiskalng do

Aby podtaczy¢ drukarke fiskalng nalezy wej$s¢ w Menu Opcje
->Opcje Firmy w zaktadke Fiskalizacja. nastgpnie okreslamy
dla jakich dokumentoéw dokonujemy fiskalizacji oraz typ
drukarki fiskalnej. Po wybraniu drukarki klikamy przycisk

Ustawienia rogramu? ustawienia drukarki fiskalnej i wybieramy port do ktérego
prog ’ drukarka zostata podtaczona. W oknie konfiguracja mozemy
podtaczy¢ drukarke , odtaczyé , przeprowadzié¢ test potaczenia
oraz odczytaé¢ czas z drukarki. W oknie Opcje okreslamy
zadanie dla drukarki po wystawieniu paragonu fiskalnego.
Tak aby na dokumencie ptatnosci nie pojawiata sie informacja
Czy mozemy na wydruku faktury pominaé o dokumencie wydania nalezy wej$¢ w Menu Opcje-> Opcje
Ustawienia informacje na temat dokumentu wydania (WZ)|uzytkownika na zaktadke dokumenty ptatnosci i w polu
? informacje o WZ okresli¢ w jaki sposéb ma by¢ pokazywany
dokument WZ (zawsze, nigdy , ukryj jezeli same ustugi).
Tak, aby przed wydrukami zobaczy¢ podglad nalezy w Menu
Czy mozna przed wydrukowaniem Opcje->Opcje uzytkownika na zaktadce ogdéine wybrac
Ustawienia dokumentéw lub zestawien zobaczy¢ ich drukowanie na ekran. Po wywotaniu pogladu wystarczy kliknaé
podglad? w ikonke drukarki i nasz dokument lub zestawienie zostanie
wydrukowane.
Podczas pracy w sieci uzytkownicy nie widzg Nai . . N .
- ) : ajprawdopodobniej w Menu Opcje-> Opcje uzytkownika na
Ustawienia \évgr?:r/:dzoangﬁl’;;nm|i1nwép;§n)égldl%czrr;?nsq zaktadce ogdlne nie ustawiono od$wiezania baz danych
p pop Y JSclu do programu, (od$wiezanie nalezy ustawi¢ na warto$c¢ >0).
dlaczego?
. . s .. |Najprawdopodobniej w opcjach firmy ustawiliSmy liczenie
- Nie zgadza sie warto$c¢ faktury wystawionej w . N A
Ustawienia ; - podatku od kwoty netto a nie od brutto. nalezy pamietac ,ze
?
programie z wartoscig paragonu, dlaczego? drukarki fiskalne licza podatek od kwoty brutto.
Zestawienia W jaki sposéb sprawdzi¢ stan artykutéw? Aby sprawdzié stan ’artykutow nale'zy wejsc w Menu
Zestawienia i wybra¢ Stan artykutow.
Tak , w tym celu nalezy wej$¢ w menu Zestawienia i wybra¢
Zestawienia Czy istnieje mozliwo$¢ sprawdzenia rozchodu |Artykuty i odbiorcy. Na zestawieniu uzyskamy informacje o
artykutéw z podziatem na kontrahentow ilosci sztuk oraz wartosci rozchodéw dla wybranego
kontrahenta.
- Czy mozna w jakikolwiek sposéb sprawdzi¢  |Tak, w tym celu nalezy wej$s¢ w Menu zestawienia i wybra¢
Zestawienia . .
stan zapasow artykutow? Zapasy.
Aby sprawdzi¢ historig towaru nalezy wej$¢ do Menu Magazyn-
e A W jaki sposob mozemy sprawdzi¢ historie > artykuly zaznaczy¢ wybrany artykut i klikna¢ (Ctrl+Z0 i z listy
estawienia o A A e ) PR
przychoddw i rozchodéw towaru? zestawien wybrac historia . Program wys$wietli dokumenty
przychodu i skojarzone z nimi dokumenty rozchodu.
Zestawienia W jaki sposob uzyskac zestawienie kto ilei  |Nalezy wej$¢ w menu Zestawienia i wybra¢ Odbiorcy i artykuty

jaki towar od nas odebrat?
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