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WARUNKI LICENCJI NA UZYTKOWANIE OPROGRAMOWANIA RAKS 2000

Warunki Licencji stanowia prawnie wiazaca umowg pomigdzy osoba fizyczna lub prawna (Licencjobiorca) i firma
RAKS Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia (Licencjodawca) z siedziba w Warszawie przy ul. Kamionkowska 51,
03-812 Warszawa zarejestrowang przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie XIII Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000099583.

Przedmiotem Warunkéw Licencji jest oprogramowanie RAKS2000 (zwane dalej ,,Oprogramowaniem”). Przez
instalowanie, kopiowanie lub uzycie Oprogramowania Licencjobiorca zgadza sig przestrzega¢ postanowien niniejszych
Warunkoéw Licencji.

Jesli Licencjobiorca nie zgadza si¢ z postanowieniami Warunkéw Licencji, nie moze instalowac, kopiowaé ani uzywaé
Oprogramowania.

Postanowienia niniejszych Warunkéw Licencyjnych stosuje si¢ do wszelkich udostgpnionych form wyrazenia
Oprogramowania, w tym odpowiednio do wersji ewaluacyjnej Oprogramowania oraz do poszczegdlnych sktadowych
produktu tj. do instrukcji obstugi, jak i rowniez do wszelkich udostgpnionych zmian i uzupetnien, w tym ulepszen i
aktualizacji Oprogramowania.

ZAKRES LICENCJI

Licencja upowaznia Licencjobiorcg do korzystania z Oprogramowania na polu eksportacji polegajacej na:
. wprowadzaniu danych do pamigci komputera i zwielokrotnianiu Oprogramowania w pamigci komputera,
. dostosowanie Oprogramowania bez naruszenia kodow zrodtowych do platformy sprzgtowe;j i konfiguracji
uzywanej przez Licencjobiorcg.

Warunkiem uzyskania licencji oraz kodu aktywacji jest zakup Oprogramowania tj. uregulowanie w catosci naleznosci,
wraz z podatkiem VAT oraz skuteczne dorgczenie do Licencjodawcy wypetnionej Karty Rejestracyjnej. Po spetieniu
powyzszych warunkow licencja jest udzielana bezterminowo chyba, ze inne warunki zakupu danej wersji
Oprogramowania stanowia inaczej.

Cena obejmuje wytacznie podane w ofercie: typ systemu, ilo$¢ obstugiwanych firm, funkcjonalno$ci oraz liczbg
stanowisk na ktorych dana funkcjonalno$¢ moze by¢ rownoczesnie uruchomiona.

Licencjobiorca moze rozbudowaé¢ Oprogramowanie o dodatkowe funkcjonalnos$ci, stanowiska, liczbg obstugiwanych
firm tylko pod warunkiem posiadania obowiazujacego Pakietu Aktualizacyjnego na uzywana do tej pory wersjg
Oprogramowania.

Jezeli zakres licencji nie stanowi inaczej, Oprogramowanie moze by¢ uzywany w jednej jednostce organizacyjnej
przedsigbiorstwa, ktorej adres zostanie wskazany w karcie rejestracyjnej, wytacznie dla przetwarzania wlasnych danych
i tylko na potrzeby jednej, okreslonej jednostki organizacyjnej przedsigbiorstwa

Oprogramowanie, moze by¢ uzywane poza jednostka organizacyjna przedsigbiorstwa Licencjobiorcy wskazang w
karcie rejestracyjnej (np. na komputerze przenosnym lub z wykorzystaniem technologii zdalnego dostgpu) wytacznie w
przypadku, gdy dane przetwarzane w ten sposob, sa danymi tej jednostki organizacyjnej Licencjobiorcy.

Licencjobiorca uprawniony jest do wykorzystania Oprogramowania w celu odptatnego lub nieodptatnego swiadczenia
ushug na rzecz innych podmiotéw, pod warunkiem Ze nabgdzie specjalny typ Oprogramowania z przeznaczeniem do
uzytku w Biurach Rachunkowych i bgdzie mial prawo do prowadzenia takiej dziatalnosci lub wykupi licencje z
mozliwoscia obstugi Dodatkowych Firm.

Licencja na dokumentacje towarzyszaca Oprogramowaniu jest udzielana tylko na wewngtrzny, niekomercyjny uzytek.

Licencjobiorca obowiazany jest do zachowania w tajemnicy kodow licencyjnych i kodow aktywacyjnych, ktore sa
nadawane i przekazywane Licencjobiorcy na jego koszt i ryzyko.
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Licencjobiorca umozliwi Licencjodawcy dostgp do zainstalowanego Oprogramowania w celu zweryfikowania
zgodnosci jego uzytkowania z zakresem udzielonej Licencji.

OPIS INNYCH PRAW | OGRANICZEN

Odtwarzanie, dekompilacja i deasemblacja Oprogramowania sa zabronione.

Licencjobiorca nie moze Oprogramowania wynajmowac, wypozyczac, wydzierzawia¢ ani $wiadczy¢ za jego
posrednictwem ustug komercyjnego udostgpniania.

Tre$¢ instrukeji uzytkownika do Oprogramowania nie moze stanowi¢ podstawy do jakichkolwiek roszczen w stosunku
do Licencjobiorcy

Licencjobiorca moze przenie$¢ prawa i obowiazki wynikajace z Warunkow Licencji na osoby trzecie wylacznie po
uzyskaniu pisemnej zgody Licencjodawcy i dokonaniu optaty manipulacyjnej zgodnie z aktualnym cennikiem
Licencjodawcy. Licencjobiorca przyjmuje do wiadomosci i wyraza na to zgodg, ze Licencjodawca zastrzega sobie
prawa do nie udzielenia zgody do przeniesienia praw i obowiazkoéw wynikajacych z Warunkoéw Licencji osobom
trzecim.

Licencjodawca nie gwarantuje spetnienia wszystkich oczekiwan Licencjobiorcy w konkretnym zastosowaniu
Oprogramowania. W interesie Licencjobiorcy lezy zapoznanie si¢ w wersja ewaluacyjna Oprogramowania i jego
mozliwo$ciami.

Licencjodawca doktada wszelkich staran w celu uzyskania maksymalnie poprawnego algorytmu Oprogramowania,
jednak nie gwarantuje jego petnej bezblednosci.

Licencjobiorca zgadza sig, ze Licencjodawca moze wykorzystywa¢ informacje techniczne otrzymane od Licencjobiorcy
i wykorzystywac je wylacznie w ramach oferowanego Pakietu Aktualizacyjnego lub w celu usprawniania swoich
produktow lub udostgpniania Licencjobiorcy niestandardowych ustug lub technologii i nie bgdzie ujawnia¢ tych
informacji w formie pozwalajacej na identyfikacjg ich zrodta.

WARUNKI PAKIETU AKTUALIZACYJNEGO

Zakup Pakietu Aktualizacyjnego mozliwy jest wytacznie na wszystkie stanowiska, funkcjonalnosci oraz dodatkowe
firmy zainstalowane i uzytkowane przez Licencjobiorcg, na okreslony w momencie zakupu okres.

W przypadku gdy Licencjobiorca zakupit Oprogramowanie u Autoryzowanego Partnera Handlowego, ustugi w ramach
Pakietu Aktualizacyjnego $wiadczone sa przez Autoryzowanego Partnera Handlowego w innych przypadkach przez
Licencjodawcg.

W okresie, ktory obejmuje Pakiet Aktualizacyjny, Licencjobiorca ma prawo do:

. uzyskania wsparcia w zakresie korzystania z Oprogramowania poprzez nastgpujace kanaty komunikacji: email,
telefon, fax,

. pobrania ze strony internetowej Licencjodawcy nowych wersji Oprogramowania.

Licencjodawca lub Autoryzowany Partner Handlowy moze odmowi¢ $wiadczen w ramach Pakietu Aktualizacyjnego w
przypadku stwierdzenia przeterminowanych naleznosci Licencjobiorcy.

Licencjodawca zastrzega sobie prawo nie oferowania Pakietu Aktualizacyjnego dla Oprogramowania w wersji dla
Samodzielnych Przedsigbiorcow.

ZASTRZEZENIE PRAW | WLASNOSCI

Firma RAKS Sp. z 0.0. zastrzega sobie wszystkie prawa nie udzielone Licencjobiorcy w sposob wyrazny na mocy
niniejszych Warunkéw Licencji. Oprogramowanie jest chronione prawem autorskim oraz innymi ustawami i umowami
o ochronie wiasnosci intelektualnej. Prawa wlasnos$ci, prawa autorskie i inne prawa wtasnos$ci intelektualnej do
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Oprogramowania naleza do firmy RAKS Sp. z o.0. lub jej dostawcow. Oprogramowanie jest licencjonowane a nie
sprzedawane. Na mocy niniejszych Warunkow Licencji nie udziela si¢ Licencjobiorcy zadnych praw do znakow
towarowych.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Naruszenie warunk6w licencji powoduje utratg praw licencyjnych i gwarancyjnych przez Licencjobiorcg, a ponadto
Licencjodawca moze dochodzi¢ swoich roszczen z tytutu tego naruszenia, w zakresie i w sposob zgodny z polskim
prawodawstwem.

W terminie 7 dni od wygasnigcia, w tym od rozwiazania licencji, Licencjobiorca ma obowiazek zniszczy¢ wszystkie
kopie Oprogramowania i wszystkie jego sktadniki, z zachowaniem prawa do Licencjodawcy do wynagrodzenia.

Licencjodawca uprawniony jest do powierzania wykonania Umowy osobom trzecim.
Sprawy sporne rozstrzygane bgda przez sad wlasciwy dla siedziby Licencjodawcy.
Prawem wiasciwym jest prawo polskie. W sprawach nieuregulowanych w Umowie Licencyjnej maja zastosowanie

przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych. Przedmiotem licencji jest prawo
do uzytkowania modutu systemu RAKS 2000, zwanego dalej PROGRAMEM.
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ROZDZIAL

Wprowadzenie

Mito jest nam powita¢ Panstwa w gronie uzytkownikdéw systemu RAKS 2000 — grupy
nowoczesnych aplikacji wspomagajacych zarzadzanie matych i §rednich firm. Niniejsza
instrukcja ma na celu zapoznanie Panstwa z mozliwosciami i sposobem obstugi modutu
RAKS 2000 Ewidencja i Amortyzacja Srodkéw Trwalych — programu stuzacego do
ewidencjonowania, umarzania oraz sporzadzania niezbe¢dnych zestawien dla srodkow
trwatych firmy.

Struktura systemu

System RAKS 2000 sktada si¢ z kilku osobnych programéw, zwanych modutami. Kazdy
modul wspomaga nieco inny profil dziatalnosci firmy. W zaleznosci od potrzeb programy te
moga pracowac¢ w sposob catkowicie od siebie niezalezny lub tez tworzy¢ zintegrowany
system umozliwiajacy wymiang informacji pomigdzy poszczegdlnymi modutami
Obecnie w sktad pakietu RAKS 2000 wchodza nastgpujace programy:

FK - Finanse i Ksiggowos¢

GM - Gospodarka Magazynowa i Sprzedaz

KP  -Kadry i Ptace

KB -KasaiBank

KR - Podatkowa Ksigga Przychodow i Rozchodow

ST - Ewidencja i Amortyzacja Srodkéw Trwatych
Niezaleznie od przyjetej konfiguracji systemu, do poprawnego dziatania wymienionych
programow niezbedny jest dodatkowy modut - RAKS 2000 Administrator. W odroznieniu od
pozostatych modutdéw, ktorych funkcjonalnos¢ jest $cisle zwiazana z okre§long dziedzing
dziatalnos$ci gospodarczej firmy, program RAKS 2000 AD jest programem typowo
narzgdziowym. Do jego glownych zadan nalezy zapewnienie kontroli dostgpu do danych,

nadzor nad struktura oraz prawidtowym dziataniem baz danych, a takze wymiana informacji
mi¢dzy modutami.
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Funkcje modutu Ewidencja i Amortyzacja Srodkéw Trwatych

Modut Ewidencja i Amortyzacja Srodkéw Trwalych powstat dla latwiejszego
i sprawniejszego prowadzenia ksiggowosci w firmie. Autorzy postarali si¢ aby program byt

mak:

symalnie prosty w obstudze, a jednoczesnie w pelni satysfakcjonowat jak najwigksza

liczbg 0s6b zajmujacych sig na co dzien prowadzeniem ewidencji i amortyzacji srodkow
trwatych.

Program ma przejrzysty wyglad i logiczna strukturg, co umozliwia szybkie opanowanie
najwazniejszych jego funkcji. Nalezg do nich:

obstuga wielu firm,

prowadzenie Ewidencji i Amortyzacji Srodkoéw Trwatych,

prowadzenie Ewidencji i Amortyzacji Wartosci Niematerialnych i Prawnych,

3- typy amortyzacji: jednorazowa, liniowa, degresywna,

podziat srodkoéw ze wzgledu na rodzaje ksiggowe, miejsca uzytkowania oraz dowolne
grupy,

wydarzenia - przyjecie, wyznaczenie planu amortyzacji, korekta planu amortyzacji,

umorzenie miesigczne, aktualizacja, zmiana wartos$ci, likwidacja, sprzedaz, zmiana
miejsca uzytkowania;

automatyczne tworzenie polecen ksiggowania (PK) dla wydarzen,
zestawienia,

eksport do programu RAKS 2000 FK (Finanse i Ksiggowosc¢) oraz RAKS2000 KR
(Podatkowa Ksiega Przychodow i Rozchodow).

Wszystkie moduty systemu RAKS 2000 sa stale rozwijane i aktualizowane pod katem
zgodnosci z obowigzujacym stanem prawnym. Autorzy doktadaja wszelkich staran, aby
programy wchodzace w sktad pakietu w pelni spelnialy Panstwa oczekiwania stawiane
w stosunku do oprogramowania wspomagajacego zarzadzanie firma.

1-2  Wprowadzenie



ROZDZIAL

Obstuga programu

W niniejszym rozdziale oméwiony zostanie sposdb uruchomienia programu RAKS 2000
Ewidencja i Amortyzacja Srodkéw Trwalych, w tym procedura logowania uzytkownika.
Ponadto opisane zostanie okno gldwne programu oraz wymienione zostang najwazniejsze
zasady jego obstugi.

Uruchomienie programu

Aby méc uruchomié program RAKS 2000 Ewidencja i Amortyzacja Srodkéw Trwalych
(podobnie jak i pozostate moduty wchodzace w sktad systemu RAKS 2000), musza zostaé
spelnione nastgpujace wymagania sprz¢towe:

komputer z procesorem Pentium 200MHz (preferowane Pentium 300MHz ) lub
nowszym,

system operacyjny Microsoft Windows 98 Iub Microsoft Windows NT wersja 4.0,
Windows 2000, Windows XP, wersja polska lub PanEuropean,

minimum 64 MB pamigci RAM (preferowane 128 MB ),

minimum 50 MB wolnego miejsca na dysku twardym (lacznie dla wszystkich modutéw
systemu),

karta graficzna Super VGA z obstuga co najmniej 256 kolorow w rozdzielczosci
800x600 pikseli,

Microsoft Mouse lub inne zgodne urzadzenie wskazujace.

Program pracuje poprawnie w sieciach Lantastic 6, 7, Novell 3.x, 4.x, 5.x, Windows 98, NT,
2000, XP, Linux (Samba).
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Uwaga

Metody uruchamiania programu

Program RAKS 2000 Ewidencja i Amortyzacja Srodkéw Trwalych moze byé uruchomiony
bezposrednio, z poziomu systemu Windows.
Uruchomienie programu odbywa si¢ w analogiczny sposob, jak kazdej innej aplikacji
pracujacej pod systemem operacyjnym Windows. W tym celu mozna m.in.:
kliknac¢ ikong skrotu znajdujaca sig na pulpicie (chyba, Zze w czasie instalacji
systemu zrezygnowano z tworzenia skrétow na pulpicie),

z menu ,,Start” wybra¢ pozycje ,,Programy 2 RAKS 2000 2 Ewidencja i
Amortyzacja Srodkow Trwatych”,

za pomocg eksploratora plikow wybra¢ katalog, w ktorym zainstalowany jest
system RAKS 2000 (np. C:\Program Files\RAKS2000), przej$¢ do podkatalogu
BIN/ST i uruchomi¢ znajdujacy si¢ tam program RaksST.exe.

Po uruchomieniu programu widoczna bedzie jego strona gléwna, zawierajaca m.in.
informacj¢ o wersji programu.

Logowanie uzytkownika

Jak wezesniej wspomniano, w systemie RAKS 2000 moze by¢ zdefiniowanych wielu
uzytkownikoéw, z ktdrych kazdy posiada swoj unikalny identyfikator, hasto i indywidualny
zestaw uprawnien. Aby zatem ustali¢, ktory z uzytkownikéw w danym momencie zamierza
uruchomi¢ program, konieczna jest procedura logowania.

Bezposrednio po pierwszej instalacji, w systemie RAKS 2000 funkcjonuje tylko jeden
uzytkownik — ,,Gtowny Administrator” (identyfikator: ,,ADMIN”, brak hasta). W zwiazku

z tym procedura logowania przebiega automatycznie i po uruchomieniu programu od razu
wys$wietlane jest jego okno glowne.

Inaczej jest, gdy lista uzytkownikow zostanie rozszerzona lub gdy jedynemu uzytkownikowi
systemu zostanie nadane hasto. Wtedy przy kazdym starcie programu RAKS 2000 Ewidencja
i Amortyzacja Srodkéw Trwalych wy$wietlane jest okno do logowania (patrz rysunek).
Woéwczas mozliwo$¢ uruchomienia programu jest uzalezniona od podania poprawnego
identyfikatora i hasta.

Po trzeciej nieudanej probie wprowadzenia identyfikatora i hasta program jest
automatycznie zamykany.

IDENTYFIKACJA UZYTKOWNIKA

e 2 RAKS,,,

Srodkdw Trwalych

1 Podaj identyfikator
|— uzytkownika (max 8 znakéw)

dentyfiketor: [SOMIN

Hm:[..u.u \l\
_ - T——_2  Podajhasto uzytkownika
[zt T s (max 8 znakow)
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Wskazoéwka Przy podawaniu identyfikatora wielko$¢ liter nie ma znaczenia (wpisywane litery sa
automatycznie zamieniane na wielkie). Natomiast przy wprowadzaniu hasta wielko$¢ liter
jest istotna.

Zatozenie firmy

Procedura zaktadania firmy odbywa si¢ w programie RAKS 2000 Administrator. Tuz po
pierwszej instalacji programu RAKS 2000 Ewidencja i Amortyzacja Srodkéw Trwalych
uruchamiany jest automatycznie modut Administrator i opcja wprowadzania firmy, gdzie
nalezy wprowadzi¢ dane firmy.

Aby doda¢ firmg nalezy:

1 Nacisna¢ przycisk Ldall

2 W wyswietlonym oknie zaznaczy¢ ,,Rodzaj firmy” i wprowadzi¢ jej dane.

3 Zapisa¢ wprowadzone informacje poprzez nacisnigcie przycisku Lwl.

Po dodaniu firmy program uaktywni znajdujaca si¢ pod tabela firm sekcjg ,,Moduty”. Tu,
poprzez kliknigcie lewym przyciskiem myszy, nalezy zaznaczy¢ pole przy module

Ewidencja i Amortyzacja Srodkéw Trwalych i kliknaé przycisk Zakwerde , ktory
znajduje si¢ w prawym dolnym rogu okna. Zostanie wyswietlony komunikat: ,,Czy na pewno
chcesz doda¢ firme ... ?”. Aby doda¢ firm¢ do modutu ST trzeba nacisnaé przycisk [TAK].
Nacisnigcie przycisku [NIE] powoduje rezygnacje z dodania firmy co jest jednoznaczne

z uniemozliwieniem wprowadzania danych do programu.

W module Administrator znajduje si¢ (dodany automatycznie w trakcie instalacji)
uzytkownik — Administrator systemu, ktoremu program nadaje wszystkie uprawnienia do
dodawanych firm. W zwiazku z tym, jesli nie beda dodawani nowi uzytkownicy, nie istnieje
koniecznos¢ przechodzenia do okna uzytkownikéw w celu nadania uprawnien.

Mozna zamkna¢ okno ,,RAKS 2000-Administrator” (przycisk i! znajdujacy si¢ w prawym
gbérnym rogu okna) i uruchomi¢ modut RAKS 2000 Ewidencja i Amortyzacja Srodkow
Trwatych.

Jezeli podczas zaktadania firmy nie zaznaczymy kwadracika przy module Ewidencja
i Amortyzacja Srodkow Trwalych, po uruchomieniu programu pojawia si¢ informacja o
braku firm dostgpnych w module.

Nalezy wowczas cofnaé si¢ do modutu Administrator i wykonaé czynnosci zwigzane z
zaktadaniem firmy opisane powyzej. Przy pierwszym uruchomieniu programu RAKS 2000
Ewidencja i Amortyzacja Srodkéw Trwalych pojawia sig lista firm do wyboru z nazwa
utworzonej przez nas firmy. Kolejne uruchamianie nie powoduje juz pojawiania si¢ tego
okna. Jezeli zatozylisémy kilka firm przed uruchomieniem programu nalezy wybraé wlasciwa
firme¢ do ktérej mamy uprawnienia oraz w ktorej chcemy pracowac.
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Wiecej informacji ...

Bardziej szczegotowy opis dodawania firm, uzytkownikdéw oraz nadawania im uprawnien
zostat zamieszczony w instrukcji do modutu Administrator.

Okno gtéwne

Okno glowne programu otwierane jest zaraz po wybraniu roku obrachunkowego dla firmy.
Zawiera elementy niezbgdne do uruchomienia wszystkich dostgpnych w programie opcji.
Okno glowne programu RAKS 2000 Finanse i Ksiegowos¢ zostato omOéwione na ponizszym

rysunku.
Firma Data i godzina Menu programu Rok
Wyswietlana jest informacja ~ Wyswietla informacje o Umozliwia uruchamianie Wyswietlana jest informacja o
0 biezacej firmie. biezacej dacie i czasie.  poszczegélnych opcji programu.  biezacym roku obrachunkowym.

i RAKS 2000 - AMDRTYZACJA SRCOKOW TRWAEYCH - 2.7

F‘m.FlmTulmu_ : || Rok obrachunkowy : 200

w21 | ia, | Katoleki | Zestanieria | [ Adminstotor |
ﬁ.g 21 AR PREHEE f

> G DOV M2

STANNAZWA SROD[NR EWID[MIEJSCE UZ[KST[DATA NABYDATA @R WARTOSC «]
P Siodektwalyl 1/Ty0  Adminshacia 741 09012002 0922002 10000C

'wmrosumsmwnw.uslpm\ [|P  Srodekuwaly2  1/TyD Administracia 741 09012002 09122042 90.00C
NISKPCENNE SKEADNIKI MAIATKL|[L]P  Maszyna 1M Produkeia 485 11012003 12012003 850
¥ Komputer Vhdw¥,  Administracia 491 15052002 15052002 260C

2 1505-2002 | 15-05-20§2 70C

u Monitor 1

Przyciski funkcyjne zostaty
omowione w rozdziale ,Wazniejsze
przyciski i skroty klawiszowe”.

Z

|24 |

=) ﬂ—l . .
= 2o waloiépoc: 2600003  Zoft umonenie: 455003 Odmyaa: oof UZytkownik
i Wyswietlana jest informacja

& s | F) Zomkoi | o biezacym uzytkowniku
§ Adninisiisloc €——  programul.

MENADZER SRODKOW TRWALYCH
Okno jest otwierane automatycznie po uruchomieniu

programu, gdyz jest ono niezbedne do wykonywania Zaktadki

wszelkich operaciji na $rodkach trwatych. Umozliwiajg szybki dostep do wybranych opcji programu.
Przyciski umieszczone u dotu okna stuzg do jego Aby uruchomi¢ zadana opcje, nalezy klikna¢ lewym
obstugi, dziatanie ich jest oméwione w dalszej czesci przyciskiem myszy w tytut zaktadki, odszuka¢ wiasciwy
niniejszej instrukcji. przycisk i poprzez kliknigcie na nim uruchomi¢ opcje.
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Zasadniczym elementem glownego okna programu jest menu programu. Kazda pozycja
menu zawiera zestaw opcji ktore stuza do realizacji okreslonej funkcji programu (np.
wprowadzanie danych). Wszystkie pozycje menu zostaty podzielone na siedem zestawow
funkcjonalnych zwanych grupami.

W ponizszej tabeli wymienione zostaty wszystkie grupy dost¢pne w programie RAKS 2000
Ewidencja i Amortyzacja Srodkéw Trwalych. Obok opisu kazdej grupy podano numer
rozdziatu niniejszej instrukcji, w ktorym znalez¢é mozna szczegoétowe informacje na temat
danej funkcji programu.

Tabela 2-1 Lista grup w programie RAKS 2000 Ewidencja i Amortyzacja Srodkéw Trwatych

Grupa Strona Opis Nr rozdziatu
Identyfikacja:
Wydarzenia Przyjecie srodka  Opcja umozliwia przyjecie wybranego $rodka 4
trwalego do trwatego do ewidencji. Przyjecie powinno by¢
programu pierwsza dokonana czynnoscia dla wprowadzone;j

pozycji. Opcja dostgpna jest dla grupy $rodkow.

Wyznaczenie Opcja umozliwia wykonanie planéw amortyzacji 4
planu amortyzacji dla wybranych pozycji za biezacy rok. Dotyczy

amortyzacji ksiggowej 1 podatkowej. Opcja

dostepna jest dla grupy Srodkow.

Korekta planu Opcja umozliwia uzytkownikowi modyfikowanie 4
amortyzacji juz wprowadzonego planu amortyzacji. Dotyczy
amortyzacji ksiggowej i podatkowej. Opcja
dostepna jest dla grupy srodkow.

Umorzenie Opcja umozliwia uzytkownikowi dokonanie 4
miesigczne umorzenia miesigcznego dla wybranych pozycji.

Dotyczy amortyzacji ksiggowej i podatkowe;.

Opcja dostgpna jest dla grupy srodkow.

Aktualizacja Opcja umozliwia aktualizacjg warto$ci zar6wno 4
wartosci dla amortyzacji ksiggowej jak i podatkowe. Opcja
dostepna jest dla grupy srodkow.

Zmiana wartosci  Opcja ta umozliwia uzytkownikowi dokonanie 4
poczatkowe;j zmiany warto$ci poczatkowej §rodka dla obu
rodzajow amortyzacji i ma wptyw na podstawe
wyliczenia amortyzacji. Mozna dokona¢ zaréwno
zwigkszenia jak i zmniejszenia wartosci §rodka.
Zmniejszenie wartos$ci polega na wpisaniu ujemne;j
kwoty zmiany. Opcja dostgpna jest dla grupy

srodkow.
Odpis Opcja ta umozliwia uzytkownikowi dokonanie 4
aktualizujacy odpisu aktualizujacego 1 moze dotyczy¢ zaréwno

amortyzacji ksiggowe;j jak i podatkowej, ma
wplyw na czas amortyzacji — skraca go. Opcja jest
dostepna jedynie dla pojedynczych srodkoéw
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Tabela 2-1 Lista grup w programie RAKS 2000 Ewidencja i Amortyzacja Srodkéw Trwatych (c.d.)

Grupa
Identyfikacja:

Wydarzenia

Strona

Storno odpisu

Opis

Opcja ta umozliwia uzytkownikowi dokonanie
storna odpisu. Storno odpisu jest operacja o
dziataniu odwrotnym do odpisu aktualizujacego i
moze dotyczy¢ zardbwno amortyzacji ksiggowej jak
i podatkowej, dostgpna jedynie dla pojedynczych
srodkow. Ma wplyw na czas amortyzacji —
wydhuza go.

Nr rozdziatu

Likwidacja
srodka

Opcja ta umozliwia uzytkownikowi dokonanie
likwidacji $rodka i jest dostgpna jedynie dla
pojedynczych srodkow.

Sprzedaz $rodka

Opcja ta umozliwia zarejestrowania wydarzenia
sprzedazy $rodka w systemie i jest dostgpna
jedynie dla pojedynczych srodkow.

Zmiana miejsca
uzytkowania

Opcja ta umozliwia uzytkownikowi dokonanie
zmiany miejsca uzytkowania $rodka po tym jak
dokonat juz przyjecia go do ewidencji. Opcja jest
dostgpna dla grupy $rodkow trwatych.

Kartoteki

Srodki trwale

Kartoteka zawiera wprowadzone do programu
srodki trwate. Lewa cz¢$¢ okna zawiera dane grup
srodkow, ktore stuza do ich podziatu wedhug
dowolnych kryteriow. Natomiast prawa czg$¢ okna
zawiera listg $rodkow przypisanych do wskazanej

grupy.

KST

Kartoteka zawiera dane grup rodzajowych
srodkéw trwatych.

Tabele
aktualizacji

Kartoteka zawiera tabele wspotczynnikow
aktualizacji wydawane przez Ministerstwo
Finansow.

Wydarzenia

Okno wydarzen zawiera wykaz wszystkich
wydarzen dla wszystkich srodkow trwalych
wprowadzonych do ewidencji.

Polecenia
ksiggowania

Okno podzielone jest na dwie czgéci. W lewe;j
czegsei okna umieszczone sa wszystkie powstale
polecenia ksiggowania. Prawa czg$¢ okna zawiera
pozycje zawarte w kazdym z wystawionych
polecen.

Wzorce
ksiggowan

Okno podzielone jest na dwie czgsci. Lewa czgs$¢
zawiera tabelg z nazwami schematéw, prawa to
wzorce odpowiadajace kazdemu schematowi.
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Tabela 2-1 Lista grup w programie RAKS 2000 Ewidencja i Amortyzacja Srodkéw Trwafych (c.d.)

Grupa
Identyfikacja:

Zestawienia

Strona

Karta $rodka
trwalego

Opis Nr rozdziatu

Przegladanie oraz drukowanie karty §rodka 6
trwatego. Zestawienie mozna wykona¢ dla

pojedynczej pozycji kartoteki srodkéw oraz dla

kilku zaznaczonych pozycji. Dla obu typow

amortyzacji wykonuja si¢ niezalezne zestawienia.

Plan amortyzacji

Przegladanie oraz drukowanie planu amortyzacji. 6
Zestawienie moze zawiera¢ pelny roczny plan

amortyzacji lub czg$¢ planu zrealizowana do dnia

jego sporzadzenia (AMORTYZACJA

DOKONANA). Parametrem wydruku jest miejsce
umieszczenia podsumowania.

Historia $rodka

Przegladanie oraz drukowanie historii $rodka 6

trwalego trwatego. Wydruk zawiera wykaz wszystkich
dokonanych wydarzen dla danego $rodka trwatego.
Ewidencja Przegladanie oraz drukowanie ewidencji $srodkoéw 6

srodkéw trwatych

trwalych. Zestawienie mozna wykona¢ dla
pojedynczej pozycji kartoteki srodkéw oraz dla
kilku zaznaczonych pozycji. Dla obu typow
amortyzacji wykonuja si¢ niezalezne zestawienia.

Ewidencja
finansowa
majatku trwalego

Przegladanie oraz drukowanie ewidencji 6
finansowej majatku trwatego. Zestawienie mozna

wykona¢ dla pojedynczej pozycji kartoteki

srodkéw oraz dla kilku zaznaczonych pozycji. Dla

obu typdéw amortyzacji wykonuja si¢ niezalezne
zestawienia.

Ewidencja dla
podatkowej ksiggi
przychodow i
rozchodow

Przegladanie oraz drukowanie ewidencji dla 6
podatkowe;j ksiggi przychodow i rozchodow.

Zestawienie mozna wykona¢ dla pojedynczej

pozycji kartoteki srodkéw oraz dla kilku

zaznaczonych pozycji. Dla obu typdw amortyzacji
wykonuja si¢ niezalezne zestawienia.

Lista srodkow Przegladanie oraz drukowanie listy $Srodkow 6
trwatych trwatych. Zestawienie mozna wykona¢ dla

pojedynczej pozycji kartoteki srodkoéw oraz dla

kilku zaznaczonych pozycji. Dla obu typow

amortyzacji wykonuja si¢ niezalezne zestawienia.
Ewidencja Przegladanie oraz drukowanie ewidencji 6

operacyjna $rodka
trwalego

operacyjnej srodka trwatego. Zestawienie mozna
wykonac¢ dla pojedynczej pozycji kartoteki
srodkow oraz dla kilku zaznaczonych pozycji.

Obstuga programu
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Tabela 2-1 Lista grup w programie RAKS 2000 Ewidencja i Amortyzacja Srodkéw Trwatych (c.d.)

Grupa
Identyfikacja:
Zestawienia

Strona

Spis
inwentaryzacyjny

Opis

Przegladanie oraz drukowanie spisu
inwentaryzacyjnego. Zestawienie mozna uzyska¢
dla wszystkich srodkéw trwatych lub dla dowolnie
wybranej grupy oraz miejsca uzytkowania.

Nr rozdziatu

Umorzenie za
okres

Przegladanie oraz drukowanie umorzen za
wskazany okres z podziatem na dokonane i
planowane. Zestawienie mozna wykona¢ dla
pojedynczej pozycji kartoteki srodkéw oraz dla
kilku zaznaczonych pozycji. Dla umorzenia
planowanego i dokonanego wykonuja si¢
niezalezne zestawienia.

Zestawienie
zmian umorzenia

Przegladanie oraz drukowanie zestawienia zmian
umorzenia. Zestawienie zostaje wygenerowane po
wybraniu grupy lub rodzaju §rodkéw trwatych, dla
ktoérych ma zosta¢ wykonane.

Zestawienie
zmian wartosci

Przegladanie oraz drukowanie zestawienia zmian
warto$ci odpisow. Zestawienie zostaje
wygenerowane po wybraniu grupy lub rodzaju
srodkéw trwatych, dla ktorych ma zostaé
wykonane.

Dowadd przyjecia

Przegladanie oraz drukowanie dowodu przyjecia.
Wydruk mozna wykona¢ jedynie dla pojedyncze;j
pozycji kartoteki, a pozycja w menu gtéwnym jest
aktywna gdy kartoteka srodkow trwatych nie jest
pusta. Opcja dostgpna jest dla pojedynczego
érodka. Srodek musi by¢ przyjety do ewidencji.

Protokot
zdawczo-
odbiorczy

Przegladanie oraz drukowanie protokotu zdawczo
— odbiorczego. Wydruk dostegpny jest dla srodkow
ktéorym zmieniono miejsce uzytkowania. Mozna je
wykona¢ jedynie dla pojedynczej pozycji
kartoteki, a pozycja w menu gldwnym jest
aktywna gdy kartoteka srodkow trwalych nie jest
pusta. Opcja dostgpna jest dla pojedynczego
srodka. Wydruk poprzedzony jest edycja
niektorych parametréw

Dowadd likwidacji
srodka trwalego

Przegladanie oraz drukowanie dowodu likwidacji.
Wydruk dostgpny jest dla srodkow
zlikwidowanych. Mozna je wykona¢ jedynie dla
pojedynczej pozycji kartoteki, a pozycja w menu
glownym jest aktywna gdy kartoteka srodkow
trwalych nie jest pusta. Opcja dostgpna jest dla
pojedynczego srodka. Wydruk poprzedzony jest
edycja niektorych parametrow
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Tabela 2-1 Lista grup w programie RAKS 2000 Ewidencja i Amortyzacja Srodkéw Trwafych (c.d.)

Grupa Strona Opis Nr rozdziatu

Identyfikacja:

Uzytkownik Zmiana Funkcja pozwala zmieni¢ firmg lub rok 7
obrachunkowy.

Narzedzia Standardowe narzedzia Windows: kalkulator, 7
kalendarz i notes.

Wejdz jako Zmiana biezacego uzytkownika programu RAKS 7
2000 Ewidencja i Amortyzacja Srodkow Trwalych.

Administrat  Firmy Funkcja uruchamia modut Administrator 8
or umozliwiajac wprowadzanie, poprawianie i
usuwanie firm.

Uzytkownicy Funkcja uruchamia modut Administrator 8
umozliwiajac wprowadzanie, poprawianie i
usuwanie uzytkownikow oraz nadawanie im
uprawnien szczegotowych do operowania na
danych poszczeg6lnych firm.

Archiwizacja Funkcja uruchamia modut Administrator 8
umozliwiajac sporzadzanie kopii bezpieczenstwa
danych oraz odtworzenie danych z archiwum.

Eksport do Funkcja uruchamia modut Administrator 8

RAKS-FK umozliwiajac eksport danych do pliku dBase, ktory
pdzniej mozna zaimportowa¢ do modutu
RAKS 2000 FK.

Naprawa baz Funkcja uruchamia modut Administrator 8

danych umozliwiajac kontrolg poprawnosci baz danych
oraz ich naprawg.

Kontrola Opcja ta pozwala na sprawdzenie poprawnosci 8

poprawnosci danych znajdujacych si¢ w bazie.

Wybor tabeli Wraz z programem dostarczane sa: tabela KST z 8

KST 2000 roku oraz z 2002 roku. Opcja umozliwia
wybranie, ktora tabela ma obowiazywaé w
programie.

W przypadku pierwszej instalacji programu w
wersji 2.6 lub nowszej program bedzie
automatycznie korzystal z nowej tabeli KST

Parametry Definiowanie parametréw numeracji dokumentow 8

programu generowanych w programie.

Zamknigcie Blokowanie dalszej mozliwosci dokonywania 8

miesigca wydarzen na §rodkach trwatych.

Okna Kaskada, Wybor sposobu uporzadkowania kilku 9

Sasiadujaco, otworzonych okien oraz szybkie ich zamknigcie.

Zamknij okno
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Tabela 2-1 Lista grup w programie RAKS 2000 Ewidencja i Amortyzacja Srodkéw Trwatych (c.d.)

Grupa Strona Opis Nr rozdziatu
Identyfikacja:
Pomoc Zawarto$¢ Uruchomienie systemu pomocy modutu 10
RAKS 2000 ST.
Szukaj Szukanie w pomocy tematu dotyczacego 10

wybranego zagadnienia.

O programie Strona gtowna programu RAKS 2000 Ewidencjai 10
Amortyzacja Srodkow Trwatych.

Wyboru aktywnej grupy mozna dokona¢ na dwa sposoby:

1 Zapomoca gtéwnego menu
Pozycje w menu glownym odpowiadaja poszczegodlnym grupom. Po rozwinigeiu pozycji
menu uzyskujemy mozliwo$¢ wyboru jednej z opcji wechodzacych w sktad danej grupy.
2 Zapomoca paska zaktadek

Grupy opcji maja postac¢ zaktadek. Po wybraniu odpowiedniej zaktadki (w tym celu
nalezy klikna¢ belke z tytutem danej grupy) staja si¢ widoczne ikony poszczegdlnych
opcji nalezacych do uaktywnionej grupy.

Wybrane zasady obstugi programu

Poza oknem gtéwnym, w trakcie pracy programu RAKS 2000 Ewidencja i Amortyzacja
Srodkéw Trwalych wyéwietlane sa roznego typu okna dialogowe. Cze$¢ z nich ma charakter
edycyjny - uzytkownik proszony jest o podanie pewnych informacji istotnych dla dziatania
programu. Czg$¢ okien dialogowych ma z kolei forme list wyboru, w ktorych poprzez
zaznaczenie odpowiednich pozycji wskazuje si¢ dane przeznaczone do dalszego
przetwarzania. Ostatnig kategori¢ okien stanowia réznego typu komunikaty, ostrzezenia i
pytania o potwierdzenie zamiaru wykonania okre§lonej operaciji.

Wazniejsze przyciski i skréty klawiszowe

Cze$¢ przyciskow wystepuje w wielu miejscach w programie i spetnia taka sama funkcje.
Ponadto, w celu utatwienia i przyspieszenia obstugi programu, funkcje przypisane do tych
przyciskow mozna zwykle wywota¢ takze za posrednictwem odpowiednich skrotow
klawiaturowych. Najwazniejsze przyciski i przypisane im skroty klawiszowe zostaty
wymienione w ponizszej tabeli:
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Tabela 2-2 Wazniejsze przyciski i ich skroty klawiszowe

Przycisk Skrot Opis
[NOWY] [Insert] Utworzenie nowej pozycji w okreslonej kartotece (np. srodek
trwaly, tabela aktualizacji).
[EDYCIJA] [F2] Edycja danych dotyczacych wskazanej pozycji w kartotece.
[USUN] [Delete] Usunigcie wskazanej pozycji z kartoteki.
[WYBIERZ] [Ctrl]+[Enter]  Zatwierdzenie wyboru zaznaczonej pozycji do dalszego

przetwarzania. Kombinacja klawiszy ustawia tzw. focus na
tym przycisku, wcisnigcie klawisza [ENTER] zatwierdza.

[ZAPISZ] [Ctrl[+[Enter]  Zapisanie dokonanych zmian. Kombinacja klawiszy ustawia
tzw. focus na tym przycisku, wcisnigcie klawisza [ENTER]
zapisuje.

[ZATWIERDZ] [Ctrl]+[Enter] Zatwierdzenie wykonywanej operacji z zapisaniem do bazy.
Kombinacja klawiszy ustawia tzw. focus na tym przycisku,
wcisnigcie klawisza [ENTER] zatwierdza operacjg.

[ANULUJ] [Esc] Przerwanie aktualnie wykonywanej operacji bez zapisywania
zmian.
[ZAMKNII] [Escape] Zamyka okno przegladania.
]E?: [Spacja] Zaznaczenie badz odznaczenie biezacej pozycji na liscie.
‘{:,. [+] Zaznaczenie wszystkich pozycji na liscie.
‘:} [-] Odznaczenie wszystkich zaznaczonych pozycji na liscie.
7 [Ctrl]+[F] Ograniczenie ilosci aktualnie wyswietlanych pozycji na liscie
wedhlug podanych przez uzytkownika kryteriow.
i [Ctrl]+[S] Wyszukiwanie okreslonego stowa lub frazy w wybranej kolumnie
tabeli
[Ctrl]+H[K] Zmiana liczby wy$wietlanych kolumn w tabeli
JI; [Ctrl]+[E] Eksport zaznaczonych pozycji na liscie do pliku tekstowego

System pomocy

Na system pomocy modutu RAKS 2000 Ewidencja i Amortyzacja Srodkéw Trwalych
sktadaja si¢ nast¢pujace elementy:

Wskazowki dotyczace sposobu wykonania danej operacji trwale wpisane w wigkszos$¢
okien programu,
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: Komunikat

@ Musisz podaé numer ewidencyjny srodka.

e Podpowiedzi dotyczace funkcji danego elementu okna (np. pola edycyjnego)
pojawiajace si¢ po przytrzymaniu kursora myszy nad tym obiektem,

WSPOECZYNNIK AKTUALIZACII - [ED...

Wapdkezynnik: I 242

« Zatwierdz I X Anuluj

Zalwierdzenie ustawier

o Kompleksowy opis danej funkcji programu uruchamiany po nacis$nigciu klawisza
funkcyjnego [F1] na klawiaturze,

Standardowa pomoc dostgpna w menu programu.

Korzystanie z wyswietlonych tabel

W tabelach wyswietlanych w menadzerze $rodkow trwatych, wydarzeniach oraz
w przegladzie polecen ksiggowania uzytkownik ma mozliwos$¢: dostosowania widoku okna
do swoich potrzeb, wyszukiwania danych w kolumnie oraz sortowania danych.
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Uwaga

i MENADZER SRODKOW TRWALYCH _ (O] x|

*‘PdwéSrocl:i 5 3 A =]

|C Biezace & Podizeche | I /Analtki HOO@MBYTM?
Rodzaie |. Mieisca | @ Grupy| [ [STANNAZWA SRODINR EWI{MIEJSCE UZY|KST|DATA NABYDATA PRIWARTOS/|

= RZECZOWY MAJATEK TRWALY omputer 1/4dmiK, Administracia 491 1505-2002  15-0p-2002 26

Eiodkd Karigao P [Masyna m Produkeia 485 11012003 1 85

Maszyny i wizadzenia I UIZ |Mordtor 1/4df/M Administracial 431 |15:05-2002 7
WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRA P Srodek twaky 1 1/TiAD Administracia 741 09012002 031p-2002 1000
NISKOCENNE SKEADNIKIMAJATKLIITIP  |Srodek twaly 2 1/TifD Administracia 741 | 09:01-2002 | 09-1p-2002 %00

|

02 150k

Linia oddzielajaca Wyboru kolumny Nagtowek kolumny.
kolumny. dokonuje sie poprzez
klikniecie na niej lewym

przyciskiem myszy.

| ¥ g
| o

Zakt warto$é pocz: 8 500,00 2 Zakt umorzenie; 0,00 2 Odpisy akt ; 0,002k
_ SEdcia | CNow | Fusu | ] Zomkn |

1 Wyszukiwanie w kolumnie odbywa si¢ po wskazaniu zadanej kolumny i kliknigciu

przycisku # !

2 Zamiana kolumn miejscami odbywa si¢ poprzez ,,zlapanie” (nalezy najecha¢ myszka,
przycisnaé lewy przycisk myszy i przytrzymac) jej nagtowka i przesunigcie w lewa lub
prawa strong.

3 Zmiana szerokosci kolumn jest mozliwa po najechaniu kursorem myszy na lini¢
oddzielajaca kolumny w nagltéwku kolumn i przesunigciu jej w lewo by kolumng zwezic¢
Iub w prawo by ja poszerzy¢.

4  Sortowanie po kliknigciu na nagtéwku kolumny mozliwe jest w oknach: ,,Menadzer
srodkow trwatych”, ,,Wydarzenia”, ,,Polecenia ksiggowania” — uruchamianych w grupie
,,Kartoteki”.

Program zapamigtuje parametry kolumn tabeli. Dla kazdego uzytkownika przechowywane
beda (w osobnym pliku) parametry kolumn takie jak : szeroko$é, kolejno$é w tabeli itp.
Przy kazdym wejsciu danego uzytkownika do programu, bedzie on odczytywat i stosowat
zapamigtane uprzednio ustawienia.

Mozna réwniez ograniczy¢ liczbe kolumn oraz ustawi¢ ich kolejnos¢ w wyswietlanej tabeli.

W tym celu nalezy klikna¢ przycisk ¥, Program pokaze ponizej omowione okno.
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Zaznacz kolumny, ktdre maja byé widoczne i ustal ich kolejnosc
¥ STAN <] 4
V] NAZwA SRODKA Wl
] NR EWIDENCYJNY ¥ ob
VI MIEJSCE UZYTKOWANIA
¥ DATA NABYCIA
] DATA PRZYJECIA e
BRTOSE POCZ. B
ABELA KST
RYE
¥ UZYTKOWNIK
.w{_ k
¥ WARTOSC Z8KT. 0
¥l UMORZENIE =
 Zatwierdz | X Anuluj |
Funkcja uruchamiana przyciskiem % umozliwia

Przyciski do przesuwania wskazanej
kolumny. Ustalona tu kolejnos¢ bedzie

owigzywata w biezacej tabeli.

Kolumny bez zaznaczenia zostana ukryte
przez program. Pole odznacza sie
klikajac na nim lewym przyciskiem myszy.

Przy zaznaczonych polach

lumny tabeli bedg widoczne.

wyszukiwanie zadanych dokumentow

(lub innych pozycji kartotek) uzywajac do wyszukiwania warto§ci wyswietlanych w

kolumnach.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wybrania nastepujacych opcji :

Tu nalezy wpisa¢ szukany tekst.

ZnajdZ po "NAZWA SRODKA".

Znajdz:

Ikomputed/
[v Opcie

Zaznaczenie pola powigksza
obszar okna o opcje.

Zaznaczenie pola powoduje uruchomienie
wyszukiwania po kazdej zmianie. W przeciwnym
" przypadku wyszukiwanie zostanie rozpoczete
dopiero po naciénieciu przycisku [ZNAJDZ].

Jesli opcja zostanie zaznaczona wazace

@4 Znajdz | % Nastepny I ﬂ nij |
-Optie:
[v ' Szukaj po kazdej zfianie

I Uwzgledniaj wielkof
I~ Szukaj od poczat

Iiler/

| znaczenie bedzie miata wielko$¢
wpisywanych liter.

—

polaq\

Zaznaczenie opcji powoduje, ze wpisane znaki

[— zostang znalezione tylko wtedy jesli wystapig jako

Uruchomienie
wyszukiwania.

Ten przycisk umozliwia
przeszukanie tabeli w dét od

miejsca, w ktérym stoi kursor.

Uwaga
zamknac.
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Uwaga

Funkcja pop-up menu (menu podrgcznego) dostepna jest we wszystkich tabelach
w programie. Uruchamia ja kliknigcie prawym klawiszem myszy po ustawieniu kursora
w dowolnym miejscu tabeli.

i WYDARZENIA

=[o]]
HOO@BY 2

Z |NAZWA SROL TYP WYDARZENIA

[pata [Pk 14]| OPIS WYDARZENIA

Srodek trwaky 1
Srodek trwaky 1
Srodek trwaky 1
Sradek twaty 1
0] | Srodek trwaky 1
_! Srodek trwaky 1
Srodek tiwaky 2
Srodek trwaky 2

Srodek twaky 2
Srodek trwaky 2
Srodek trwaky 2
Srodek trwaky 2
Srodek twaky 2
Srodek trwaky 2
Maszyna

Maszyna
Maszyna

i}

Srodek trwaky 2 |\

Przyjgcie srodka trnwatego do programu

v e planu ksi ] 1 ha 2003
Ksiegowe umorzenie miesieczne frodka trwabego
K.siegowe umorzerse miesieczne frodka twabego
Ksiggowe umorzense miesieczne frodka twakego

01-01-2003 Nazwa érodka:

01012003 Srodek trwaty 1

31012003 : a

002003 PRI [ GG S CA 2
31032003 PKA2003

: go
Prayjecie frodka trwatego do programu
W/ plaru ksigg l na 2003
y ie planu podatkowe] ii na 204
Ksiegowe umorzense miesieczne frodka twabego
Podatk ie miesieczre {odka g
Ksiegowe umorzense miesieczne frodka twakego
Podatk i mies frodka

1 666.67 PLN
6 666.68 PLN
6 666.68 PLN

Educia kolumn A Ok

Ksiegowe umorzense miesieczne frodka trwakego
Podatkowe umarzenie miesieczre frodka trwatego
Prayjecie drodka twatego do programu

\ se planu ksie i tyzacina 2003
[Ksiggowe umorzenie miesieczne frodka tiwakego
Ksiggowe umorzense miesieczne frodka twakego

30-04-2003 PRAZDOZ
30-04:2003 PRApOT
12012003
01-02:2003
26-02-2003 PRA2pO3
31-03-2003 PKA2D03"

o

Dala: 30-04-2003

A

ek | @us || B Zonkei |

Jedna z tabel generowanych
przez program

Opcje pop-up menu dostepne w
wybranej tabeli.

Lista opcji udostgpnianych w podrgcznym menu zmienia si¢ wraz z wyborem tabeli, w ktorej

jest uruchamiana.

Filtrowanie danych

Funkgcja filtrowania dostgpna jest w kartotece srodkoéw trwatych, wydarzeniach oraz

w przegladaniu polecen ksiggowania, wywotywana jest przyciskiem ? Dla kazdej

z powyzszych pozycji dostgpne sa rozne schematy ustawien filtru i z tego powodu zostaty
omodwione w niniejszym rozdziale.

Jesli filtr jest ustawiony, to program podswietli jego przycisk na czerwono Wi .
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Kartotekg srodkow trwalych mozna filtrowa¢ wedlug nastepujacych kryteriow:

Zaznaczenie pola powoduje wyswietlenie srodkow
trwatych réwniez z grup podrzednych np. dla grupy 7
podrzednymi grupami beda: 70, 71, ..., 701,702.

FILTR SRODKOW

Jezeli pole ,Wszystkie” jest odznaczone, to po

Grupy #fodkdow |~ wszystkie— | Kliknigciu przycisku mozna wybra¢ jedng z grup
— | klasyfikacji srodkow trwatych.
Symbol wg KST l?4 E _ o
Wybér przedziatu dat, w ktérym dokonano przyjecia
v Uwzgledni] grupy podrzgdne srodka.

L — - - Zaznaczenie pola ,Wszystkie” spowoduije, ze w filtrze
+ Data przyjecia do uzytkowania-_[_{I™ WSZPS*IBT nie zostanie uwzglednione to ograniczenie dat.

0d[>=} Do[<=} Uzycie przyci§kéw znajdujacych sig zilewej §trony
I pola ,Wszystkie” spowoduje ustawienie granicznych
|IJ1 -01-2003 1_3]' |31 122003 1_3}' J dat dla biezacego miesiaca lub roku obrachunkowego.
— Daty mozna réwniez wybra¢ z kalendarza lub wpisa¢
— Srodki I wszystkie )| recznie.
v Przyigte
[V Zplanami [ Bez plandw Po odznaczeniu pola ,Wszystkie” uzytkownik moze

okresli¢ czy chce wyswietli¢ Srodki trwate przyjete z

. . . podziatem na te ktére posiadajg plan amortyzacji na
IV [ Nieprzyigte [ Sprzedane [v' Zlkwidowane J>— biezacy rok lub nie. Zaznaczenie pdl ,Nieprzyjete”,

e . ,Sprzedane” i ,Zlikwidowane” spowoduje wyswietlenie
I~ <€okazuj umorzone tychze srodkow.
Jezeli opcja ,Wszystkie” zostanie zaznaczona,
v/ Zatwierdz ﬂllltliJ program wys$wietli Srodki trwate zaréwno przyjete jak i
— nieprzyjete.

Zaznaczenie opcji spowoduje wySwietlenie
Srodkéw w petni umorzonych.
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Schemat filtrowania dostgpny w kartotece wydarzen:

FILTR WYDARZEN

Wybdr srodka trwatego z wywotanej przyciskiem listy,

ol ‘ [~ wszpstkie |- dla ktérego uzytkownik chce oglada¢ wydarzenia.
plazia siocks . 7| Zaznaczenie pola ,Wszystkie” spowoduje, ze nazwa
IKornputer $rodka nie bedzie uwzgledniona w filtrze.
Wybér przedziatu dat, w ktérym dokonano
= : stkie— Wydarzenia.
Dals i sz Zaznaczenie przycisku ,Wszystkie” spowoduje, ze w
Od[>=] Do[<=} filtrze nie zostanie uwzglednione ograniczenie dat
dokonania wydarzenia.
]DT 012003 I_EI |31 122003 l_a—l Uzycie przyciskow znajdujacych sie z lewej strony
=] pola,Wszystkie” spowoduje ustawienie granicznych
~Tupy wydarzen [ wszystkie 1 dat dla biezgcego miesiaca lub roku obrachunkowego.
[™ Przyiecia [™ Korekly plandw rocznych
[V Plany roczne I~ Likwidacie
[v Umorzenia miesigczne I” Sprzedaze >Zaznaczenie pola ,Wszystkie” spowoduje, ze w filtrze nie
| [~ Aktualizacje wartosci [~ Odpisy aktualizujgce zostanie uwzgledniony typ wydarzenia.
[~ Zmiany wartosci [ Storna odpiséw
‘ [~ Zmiany miejsca uzytkowania
]

Schemat filtrowania polecen ksiggowania:

FILTRY POLECEN KSIEGOWANIA |

~Data wystawienia T Wsaystkie
Qd>=} Do[<¢=} \L_
|o1-072003 @] [31-07-2003 |
~Data ksiggowania T Wszystkid -
0d[>=} Do[<=} \l
[oro72003 @@ [rov008 ) j>

 Zowierdz | X Anuli |

Wybdr przedziatu dat, w ktérym dokonano wystawienia PK.
Zaznaczenie pola ,Wszystkie” spowoduije, ze w filtrze nie
zostanie uwzglednione to ograniczenie dat.

Uzycie przyciskéw znajdujacych sig z lewej strony pola
,Wszystkie” spowoduje ustawienie granicznych dat dla
biezacego miesigca lub roku obrachunkowego.

Wybdr przedziatu dat, w ktérym dokonano ksiegowania PK.
Zaznaczenie pola ,Wszystkie” spowoduije, ze w filtrze nie
zostanie uwzglednione to ograniczenie.

Uzycie przyciskéw znajdujacych sig z lewej strony pola
,Wszystkie” spowoduje ustawienie granicznych dat dla
biezacego miesigca lub roku obrachunkowego.

Kliknigcie przycisku [ZATWIERDZ] powoduje zatwierdzenie ustawien filtru.

Program zapamigtuje ustawienia filtrow dla kazdego operatora. Przy kazdym wejsciu danego
uzytkownika do programu, bedzie on odczytywat i stosowatl zapamigtane uprzednio

ustawienia.

Kliknigcie przycisku [ANULUIJ] powoduje zrezygnowanie z zapamigtania wprowadzonych

ustawien.

Obstuga programu 2-17



Uwaga Aby mozliwe bylo kontynuowanie pracy z programem, okno ustawien filtru nalezy
zamkna¢ (przyciski [ZATWIERDZ], [ANULUI)).

Eksport do pliku tekstowego

W kazdym miejscu w programie, gdzie znajduje si¢ przycisk Lﬂ:‘t’ mozliwe jest
wyeksportowanie wybranych (opcja filtrowania) danych do pliku tekstowego. Daje to
mozliwos¢ przegladania i analizy tych danych przy pomocy powszechnie dostgpnych
narzedzi (edytory tekstu, arkusze kalkulacyjne).

Procedura eksportu wyglada nastepujaco:

1 Nalezy nacisna¢ przycisk e , pojawi sig¢ nastgpujace okno dialogowe:

Mieisce adzi
iejsce gdzie S _ - =it ol g
zapisywane s3 dane Coiniet |9t 2 s & | e ] ]
- E] ReadMe.tt

Nacisniecie przycisku
_ uruchomi procedure

> exportu

Nalezy wpisa¢ dowolng,
nazwe pIiku % Mazwa pliku:  [Wydarzenia tst

Zapiszjoko p: [Zoiory tekstowe =] A |

2 Do prawidlowego wykonania procedury eksportu nalezy podaé nazwe piku, do ktorego
dane beda wysytane. Nazwa pliku moze by¢ dowolna. Po wpisaniu nazwy program nada
jej rozszerzenie (,,*.txt”).

3 Nastepnie, nalezy nacisna¢ przycisk [ZAPISZ], program uruchomi procedurg eksportu
i zakomunikuje ,,Eksport do zbioru ,,C:\.................. .txt” zostat zakonczony”.

f

Sciezka , gdzie dane
$3 przechowywane

Wskazowka Prosze zapisaé¢ na kartce podana $ciezke eksportu, poniewaz komunikat o miejscu
przechowywania danych nie pojawi si¢ powtdrnie.

Dane domyslnie zapisywane sa do katalogu w ktérym zainstalowany jest program
RAKS 2000 Ewidencja i Amortyzacja Srodkow Trwalych, nalezy jedynie wpisa¢ dowolna
nazwg zbioru tekstowego (np. Wydarzenia.txt).

Przyktadowy wyglad $ciezki gdzie program zapisuje dane:
C:\Program Files\RAKS2000\BIN\S}QVydarzenia.txt,

)

Wskazany Katalog Nadrzedny \ Wskazany Plik Tekstowy .txt
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Mozna zmieni¢ katalog nadrzedny, nalezy wowczas klikna¢ mysza na strzatke¢ w polu
,, Zapisz w ” 1 wskazaé , Katalog docelowy”.

Jesli zamierzamy eksportowac dane bezposrednio na dysk twardy lub do innego katalogu,
ktory juz istnieje, mozna go wybraé za pomoca okna uruchamianego po kliknigciu przycisku
umieszczonego w gornej czgsci okna ,,Zapisz w”. Jesli natomiast katalog ma by¢ dopiero
utworzony, nalezy wczesniej zatozy¢ nowy folder.

Nie ma ograniczen co do iloci wykonanych eksportdw. Dany dokument mozna eksportowac
nieograniczong ilo$¢ razy do tego samego lub innego katalogu. Jesli eksportujemy
kilkakrotnie do tego samego pliku, program zastgpuje poprzednie dane ostatnio
wyeksportowanymi.

Informacja o btedach

Jezeli w trakcie pracy z programem uzytkownik wykona nieprawidlowa operacj¢, moze
zosta¢ poinformowany o swoim btedzie w dwojaki sposob.

Przy bledzie popelnionym w momencie wykonywania operacji na pojedynczym srodku,
uzytkownik w wigkszosci przypadkow otrzyma informacj¢ w postaci okna komunikatu.
Zawiera ono wyjasnienie przyczyny bledu lub krotki jego opis.

+ Komunikat

Qg Polecenie ksiggowania dla wybranego wydarzenia ju2 istnieje.
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Jezeli uzytkownik wykona nieprawidtowa operacjg dla serii srodkéw (zaznaczonych)
informacje o poszczegolnych btedach wyswietlone Zostanq w specjalnym oknie.

Wydalzema
Dokfadny opis btedu jest wyswietlany

Q Nie mozna dokonaé wydarzenia dla nieklt ™ po zaznaczeniu tego pola.

v Pokaz gzczeg&l-

Monitor - §rodek zostaf zhkwldowany
Samochod dostawcay - srodek nie zostal przyjety

Wyswietlony komunikat mozna
wydrukowac lub zapisa¢ do pliku.
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ROZDZIAL

Rozpoczecie pracy z programem

W niniejszym rozdziale przedstawiona zostanie sekwencja operacji, ktora jest konieczna do
wykonania w programie RAKS 2000 Ewidencja i Amortyzacja Srodkéw Trwalych tuz po
pierwszej instalacji systemu RAKS 2000. Skrétowo omdwiony zostanie sposob dodania roku
obrachunkowego, ustawienia parametrow programu.

Przed rozpoczeciem pracy z programem, uzytkownik powinien upewnic si¢ czy w module
Administrator firma zostata prawidtowo zdefiniowana.

Wiecej informacji ...

Ponizszy opis uwzglednia jedynie te operacje, ktore sa wymagane do pierwszego
uruchomienia oraz rozpoczgcia wprowadzania dokumentéw do modutu RAKS 2000
Ewidencja i Amortyzacja Srodkéw Trwalych. Bardziej szczegotowy opis procedury
definiowania parametrow programu i kartotek zostal zamieszczony w kolejnych rozdziatach
instrukcji RAKS 2000 Ewidencja i Amortyzacja Srodkéw Trwalych.

Dodanie roku obrachunkowego

Pierwsza czynno$cia jaka nalezy wykonaé w trakcie pierwszego uruchomienia programu,

jest dodanie roku obrachunkowego. W tym celu w wy$wietlonym oknie ,,Wybor roku”
nalezy klikna¢ przycisk Nowy
rysunku:

ZAt0Z ROK - [WPROWADZANIE] I
—Unikalna nazwa dla dodawanego roku.
Riok obrachunkowy: I 20034 |

Poczatek roku: [01-01-2003 15] \L__Daty poczatku i korica roku obrachunkowego nalezy poda¢
KonacTohie [31122003 ) J takie jakie obowigzujg w firmie. Tylko w zakresie tych dat

bedzie mozna wprowadza¢ nowe $rodki trwate, dokonywaé
na nich wydarzen oraz generowac zestawienia.

i uzupetnié pola przedstawione na ponizszym

X Anulyj
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Program umozliwia wprowadzenie roku obrachunkowego o maksymalnej dtugosci rownej
24-miesigcom. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru poczatku i konca roku obrachunkowego
tylko w przypadku definiowania pierwszego roku. Dla kolejnych lat program automatycznie
ustawia datg poczatku roku na dzien nastepny po koncu ostatniego zdefiniowanego roku.
Wymagane jest rowniez wprowadzenie unikalnej nazwy definiowanego roku. Nie mozna
wprowadzi¢ roku wczesniejszego od lat istniejacych w systemie.

Kliknigcie przycisku V/ Zatwierd: powoduje zapisanie wprowadzonych informacji

natomiast uzycie przycisku X Anuluj

obrachunkowego.

pozwala na rezygnacj¢ z dodania roku

Kliknigcie przycisku m powoduje uruchomienie programu (pod warunkiem,
ze zostal dodany rok obrachunkowy).

Parametry programu

Kolejnym ustawieniem, na ktore uzytkownik powinien zwroci¢ uwage przed rozpoczgciem
pracy, jest sposob numeracji dokumentéw generowanych w programie. Powinny zostac¢
okreslone parametry numerowania polecen ksiggowania (PK), dowoddw przyjecia (OT) oraz
dokumentow likwidacji §rodka (LT). Opcja dostgpna jest z gornego menu gléwnego okna
programu po wybraniu pozycji ,,Administrator — Parametry programu” lub poprzez

kliknigcie przycisku @ na zaktadce ,,Administrator”.

Wskazéwka Doktadny opis schematéw numeracji dokumentdéw znajduje si¢ w rozdziale ,,Administrator
— Parametry programu”.

Podziat Srodkéw trwatych

Przed rozpoczeciem pracy z programem niezbedne jest podzielenie srodkéw trwatych na

rodzaje oraz miejsca uzytkowania. Podzial na rodzaje odzwierciedla bilansowy podziat

srodkow trwatych. Oba podziaty sa wykorzystywane do automatycznego ksiggowania

danych w module RAKS 2000 FK, RAKS FK pod DOS oraz do filtrowania danych dla

generowanych w programie zestawien.

Aby wprowadzi¢ nowa podgrupg do istniejacych rodzajow srodkow:

1 W oknie ,,Menadzer srodkow trwatych”, w lewej czesci tego okna uaktywnij zaktadke
,»-Rodzaje” poprzez kliknigcie na niej lewym przyciskiem myszy.

2 Wskaz grupe do ktorej cheesz dodac pozycje podrzedna i nacisnij przycisk
znajdujacy si¢ w pierwszym rzedzie przyciskow umieszczonych w dolnej czgsci okna.

3  Wprowadz informacje do wszystkich po6l otworzonego okna i naci$nij przycisk

 Zatwierd: |
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Wskazowka Doktadny opis wprowadzania podziatu srodkow trwatych znajduje si¢ w rozdziale
,Kartoteki — Srodki trwate” niniejszej instrukcji.
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ROZDZIAL

Wydarzenia

Grupa ,,Wydarzenia” przeznaczona jest do wykonywania wszystkich dostepnych
W programie operacji na wprowadzonych srodkach trwatych.

Przyjecie srodka trwatego

Uwaga

Opcja umozliwia przyjgcie wybranego srodka do ewidencji w programie. Operacji przyjgcia
mozna dokona¢ wybierajac z gérnego menu gtdwnego okna programu opcj¢ ,, Wydarzenia —

e
Przyjgcie $rodka trwalego do programu” lub po naci$nigciu przycisku ??'1’ na zaktadce
zatytutowanej ,,Wydarzenia”.

Operacja ta wykonywana jest dla pojedynczego $rodka lub dla serii sSrodkoéw trwatych.
Przyjecie powinno by¢ pierwsza, dokonang zaraz po wprowadzeniu nowego srodka
operacja.

Do momentu przyjecia srodka do ewidencji uzytkownik nie moze dokonywaé na nim
zadnych innych operacji (tzn. wyznaczenie planu amortyzacji, aktualizacji wartosci itp.).

Dla $rodkéw ktdre nie byly jeszcze amortyzowane (nie posiadajg bilansu otwarcia)
w wyniku przyjecia ich do programu wystawiany jest dokument przyjecia (OT).

Przyjecie pojedynczego srodka trwatego

Aby przyjac pojedynczy srodek nalezy wskaza¢ zadana pozycj¢ poprzez kliknigcie na niej
lewym przyciskiem myszy i uruchomi¢ funkcje ,,Przyjecie $rodka trwatego do programu”.

Program wygeneruje okno ,,Przyjgcie srodka trwatego do programu”, w ktérym wyswietlone
sa ponizej opisane informacje dotyczace wybranego przez uzytkownika $rodka trwatego.
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Tabela 4-1 Informacje o oknie przyjecia pojedynczego $rodka trwatego do programu

Nazwa pola

Identyfikacja:
Nazwa srodka

Znaczenie

Pobierana jest z kartoteki srodka trwatego z pola ,,Okreslenie” na zaktadce
,Dane ewidencyjne”.

Numer ewidencyjny

Pobierany jest z kartoteki srodka trwatego z pola ,,Numer ewidencyjny” na
zaktadce ,,Dane ewidencyjne”.

Data nabycia Pobierana jest z kartoteki srodka trwatego z pola ,,Data zakupu” na zaktadce
,,Dane ewidencyjne”.

Data przyjecia do Pobierana jest z kartoteki §rodka trwatego z pola o takiej samej nazwie na

uzytkowania zaktadce ,,Dane ewidencyjne”.

Data rozpoczgcia
amortyzacji
ksiggowej

Pobierana jest z kartoteki $rodka trwatego z pola ,,Data rozpoczgcia
amortyzacji” znajdujacego si¢ w kolumnie ,,Amortyzacja ksiggowa” na
zaktadce ,,Amortyzacja”.

Data rozpoczgcia
amortyzacji
podatkowe;j

Pobierana jest z kartoteki srodka trwatego z pola ,,Data rozpoczgcia
amortyzacji” znajdujacego si¢ w kolumnie ,,Amortyzacja podatkowa” na
zaktadce ,,Amortyzacja”.

Data rozpoczgcia
amortyzacji
ksiggowej w
programie

Pobierana jest z kartoteki $rodka trwatego z pola ,,Data rozpoczgcia
amortyzacji w programie” znajdujacego si¢ w kolumnie ,,Amortyzacja
ksiggowa” na zaktadce ,,Amortyzacja”.

Data rozpoczgcia

Pobierana jest z kartoteki srodka trwatego z pola ,,Data rozpoczgcia

amortyzacji amortyzacji w programie” znajdujacego si¢ w kolumnie ,,Amortyzacja
podatkowej w podatkowa” na zaktadce ,,Amortyzacja”.

programie

Data przyjecia do Nalezy dokona¢ wyboru daty przyjgcia do uzytkowania. Jest to data
programu zarejestrowania wydarzenia przyjecia srodka w programie. Musi ona spetniaé

nastgpujace warunki:

- nie moze przekracza¢ konca biezacego (w programie) roku obrachunkowego,
- nie moze poprzedza¢ daty nabycia $rodka,

- nie moze przekracza¢ zadnej z dat rozpoczgcia amortyzacji,

- nie moze pochodzi¢ z zamknigtego miesiaca.

Numer dokumentu
przyjecia

Jezeli w ustawieniach programu zostata zadeklarowana rgczna numeracja dla
dowodow przyjecia OT, to w takiej sytuacji nalezy zwrocié szczegdlng uwage
na jego unikalnos¢. W przypadku numeracji automatycznej program dokonuje
generacji unikalnego numeru wedlug zadanego wzorca (maski numeru).

Drukuj dokument
przyjecia

Zaznaczenie opcji spowoduje, po zatwierdzeniu okna, automatyczne
wydrukowanie dokumentu przyjgcia.
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Po zatwierdzeniu ustawien poprzez kliknigcie przycisku o Zotvierds program otwiera
ponizej omoéwione okno ,,Dowdd przyjgcia — [WPROWADZANIE]”. Wszystkie wpisane tu
informacje zostana wydrukowane na wystawianym dokumencie.

Tabela 4-2 Informacje o oknie ,Dowdd przyjecia — WPROWADZANIE]

Nazwa pola Znaczenie
Identyfikacja:
Nazwa $rodka Pobierana jest z kartoteki $rodka trwatego z pola ,,Okreslenie” na zaktadce

»,Dane ewidencyjne”.

Rok produkeji Nalezy przepisa¢ z dokumentéw dotyczacych wprowadzanego $rodka.

Osoba przyjmujaca  Imig i nazwisko osoby, ktora dokonata przyjgcia srodka do uzytkowania.
$rodek

Zrédto nabycia Gdzie $rodek zostat zakupiony.

Charakterystyka Dane nalezy przepisa¢ z dokumentacji technicznej wprowadzanego $rodka
techniczno- trwatego.

uzytkowa

Adnotacje ksiggowe Dowolne uwagi ksiegowosci, ktére powinny znalez¢ si¢ na wystawianym
dokumencie ,,Dowdd przyjecia”.

Wiecej informacji ...

Jezeli w parametrach programu wybrano opcj¢ automatycznego wystawiania polecen
ksiggowania, to po zatwierdzeniu wydarzenia program wywota okno dialogowe ,,Polecenie
Ksiggowania” z parametrami PK.

Jezeli przy probie przyjecia sSrodka wystapi btad, operator otrzyma w oknie komunikatu jego
opis.

Przyjecie serii Srodkow trwatych

Aby przyjac grupg srodkéw do programu nalezy zaznaczy¢ zadane pozycje i uruchomic
funkcje ,,Przyjecie §srodka do programu”.

W wyswietlonym oknie ,,Przyjgcie srodkow” nalezy dokona¢ wyboru daty przyjgcia
srodkow do programu. Data ta jest data zarejestrowania wydarzenia przyjecia srodka
W programie i musi ona spetniaé nastgpujace warunki:

e nie moze przekracza¢ konca biezacego (w programie) roku obrachunkowego,
e nie moze poprzedza¢ daty nabycia zadnego z zaznaczonych srodkow,

e nie moze przekracza¢ zadnej z dat rozpoczgcia amortyzacji zadnego z zaznaczonych
srodkow,

e nie moze pochodzi¢ z zamknigtego miesiaca.
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Po sprawdzeniu warunkéw poprawnosci daty pojawia si¢ okno ,,Przyjecie srodkow do
programu”. Zawiera ono wybrana wcze$niej datg oraz list¢ wybranych srodkow wraz

z numerami dokumentow przyjgcia. Jezeli w parametrach programu wybrano opcjg rgcznej
numeracji dokumentéw przyjecia, to pola edycyjne numeru dokumentu sg aktywne
umozliwiajac wprowadzenie kolejnych numerow dla wystawianych dokumentow.

W przeciwnym przypadku (numeracja automatyczna) pola edycyjne sa nieaktywne. Po
zatwierdzeniu operacji nastgpuje sprawdzenie (dla numeracji recznej) unikalno$ci numeru
dokumentu przyjegcia i wygenerowanie polecenia ksiggowania (jezeli w parametrach
programu wybrano opcj¢ tworzenia PK).

Ewentualne bledy sa sygnalizowane w oknie komunikatu wraz z czytelnym opisem.

Uwaga W przypadku przyjmowania serii $srodkow do programu, wygenerowane przez program
dokumenty przyjgcia mozna wydrukowac po uruchomieniu funkcji ,,Zestawienia — Dowadd
przyjecia”. Wydruk nalezy wykonac¢ niezaleznie dla kazdego $rodka.

Wyznaczenie planu amortyzacji

Opcja ta umozliwia wyznaczenie plandw amortyzacji na biezacy rok obrachunkowy dla
pojedynczego srodka lub grupy srodkéw zaznaczonych.

Operacji wyznaczenia planow amortyzacji mozna dokona¢ wybierajac z gornego menu
glownego okna programu opcje ,,Wydarzenia — Wyznaczenie planu amortyzacji” lub

z zaktadki zatytutowanej ,,Wydarzenia” poprzez kliknigcie przycisku T
Po wybraniu wymienionej opcji otwierane jest okno ,,Wyznaczenie planéw”, w ktorym

nalezy poda¢ ,,Date operacji” i nacisnaé przycisk o Zatwierd: . Program dokona
sprawdzenia poprawnosci wprowadzonej daty i wyznaczy plany amortyzacji.

Wartos¢ w kolumnie ,,Do umorzenia” oznacza kwotg jaka pozostaje do umorzenia przed
wprowadzeniem planu w zycie.

Zapisania planéw w bazie dokonuje si¢ poprzez uzycie przycisku .

Uwaga Plan amortyzacji moze by¢ wyznaczony i zapisany dla amortyzacji ksiggowej, a jezeli
w kartotece $rodka trwatego zostata wybrana rowniez amortyzacja podatkowa, to plan
amortyzacji jest wyznaczany i zapisywany jednoczesnie dla amortyzacji ksiggowej
i podatkowe;.

Jezeli przy probie wyznaczenia planéw amortyzacji wystapia bledy, operator otrzyma ich
doktadny wykaz (z krétkim opisem typu bledu) i mozliwosé wydrukowania go.

Wiecej informacji ...

Aby mozliwe byto wyznaczenie planu amortyzacji srodek musi spelniaé nastgpujace
warunki:

e  zostal przyjety do ewidencji,

e nie zostat zlikwidowany ani sprzedany,
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e nie posiada jeszcze planu na biezacy (w programie) rok obrachunkowy,

e jezeli nastgpuje wyznaczenie kolejnego planu ($rodek byt juz amortyzowany
w poprzednich latach w programie) wszystkie zaplanowane na poprzedni rok
obrachunkowy umorzenia powinny zosta¢ dokonane.

Jezeli §rodek spetnia powyzsze warunki uzytkownik musi wybrac¢ ,,Datg operacji” z jaka

wyznaczenie planow zostanie zarejestrowane w kartotece wydarzen.

Data ta powinna spetnia¢ nastgpujace warunki:

e nie moze pochodzi¢ spoza biezacego (w programie) roku obrachunkowego,

e nie moze poprzedza¢ daty dokonania ostatniego wydarzenia dla tego $rodka,

e nie moze pochodzi¢ z zamknigtego miesiaca,

e jezeli wyznaczany jest pierwszy plan - nie moze poprzedza¢ zadnej z dat rozpoczecia
amortyzacji tego Srodka,

e jezeli wyznaczany jest kolejny plan - musi miesci¢ si¢ w pierwszym miesiacu biezacego
roku obrachunkowego.

Wybrang ,,Date operacji” nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem  Zawierds , program wyswietli
okno ,,Plany roczne — [WYZNACZANIE]”. Aby zakonczy¢ operacj¢ wyznaczania planu

amortyzacji nalezy nacisna¢ przycisk .

Korekta planu amortyzacji

Uwaga

Opcja ta umozliwia uzytkownikowi modyfikowanie juz wyznaczonego planu amortyzacji dla
srodka trwatego.

Podobnie jak wyznaczenie planu amortyzacji operacja ta moze zosta¢ wykonana dla serii
srodkow trwatych wybranych z kartoteki srodkow trwatych poprzez zaznaczenie oraz dla
wskazanego, pojedynczego $rodka.

Operacji korekty planow amortyzacji mozna dokona¢ wybierajac z gérnego menu gtéwnego
okna programu opcj¢ ,,Wydarzenia —Korekta planu amortyzacji” lub z zaktadki

zatytulowanej ,, Wydarzenia” po kliknigciu przycisku &= .

W otworzonym oknie ,,Korekta planow” nalezy podac ,,Datg operacji” i nacisnac przycisk

/ Zatwierdz . Program po sprawdzeniu poprawnos$¢ podanej daty przedstawi
uzytkownikowi plany amortyzacji przeznaczone do korekty.

Sposob ich prezentacji jest identyczny jak w przypadku wyznaczenia planow amortyzacji.

Odpisy amortyzacyjne, ktore zostaly juz dokonane zaznaczone sa na planie amortyzacji
kolorem zielonym i nie podlegaja korekcie.

Wprowadzenie kwoty korekty dokonuje si¢ poprzez edycjg wskazanej pozycji bezposrednio
w tabeli (po wskazaniu zadanej pozycji i wcisnigeiu klawisza [ENTER], po dwukrotnym
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kliknigciu lewym przyciskiem myszy na wybranej pozycji) lub poprzez wywotanie okna
dialogowego kwoty korekty przyciskiem Edycia |

Zatwierdzenie i zapis korekt odbywa si¢ poprzez uzycie przycisku . Jezeli
plan amortyzacji zostat zmodyfikowany program automatycznie wygeneruje wydarzenie
"Korekta planu amortyzacji" dla tego planu.

Uwaga Jezeli plan amortyzacji nie zostat zmodyfikowany (tzn. kwoty korekty dla wszystkich
miesi¢cy sa rowne zero), a uzytkownik probuje zatwierdzi¢ jego korekte, to program nie
wygeneruje wydarzenia "Korekta planu amortyzacji" dla tego planu.

Jezeli przy probie korekty planow amortyzacji wystapia bledy, operator otrzyma ich
doktadny wykaz (z krotkim opisem typu bledu) i mozliwos¢ wydrukowania go.

Wiecej informacji ...

Aby korekta planu amortyzacji mogta zosta¢ dokonana srodek musi spetnia¢ pewne warunki:
e posiada plan amortyzacji dla biezacego (w programie) roku obrachunkowego,

e nie zostat zlikwidowany ani sprzedany.

Jezeli srodek spelnia powyzsze warunki uzytkownik musi wybrac ,,Datg¢ operacji” z jaka
korekta planow zostanie zarejestrowana w kartotece wydarzen.

»Data operacji” dla korekty planéw amortyzacji powinna spetniaé nastgpujace warunki:

e nie moze pochodzié spoza biezacego (w programie) roku obrachunkowego,

e nie moze poprzedzac daty dokonania ostatniego wydarzenia dla tego $rodka,

e nie moze pochodzi¢ z zamknigtego miesiaca.

Umorzenie miesieczne

Opcja ta umozliwia uzytkownikowi dokonanie umorzenia miesigcznego dla obu rodzajow
amortyzacji i jest dostgpna zarowno dla pojedynczych srodkow jak i serii (zaznaczone).

Operacji umorzenia miesigcznego mozna dokona¢ wybierajac z géornego menu gtdownego
okna programu opcje ,, Wydarzenia — Umorzenie miesigczne” lub z zaktadki zatytutowane;j

»Wydarzenia” po kliknigciu przycisku %%

Aby mozna bylo dokonac¢ tej operacji §rodek musi posiadaé plan(y) amortyzacji na biezacy
(w programie) rok obrachunkowy.

Program daje mozliwo$¢ wyboru daty z jaka umorzenie ma zosta¢ dokonane.

System zostat zaopatrzony w umiejgtnos¢ podpowiadania uzytkownikowi poprawnych dat
umorzen (domyslnie jest to ostatni dzien miesiaca, ktory automatycznie okresla program).

Odbywa sig to na nastgpujacych zasadach :
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e dla pojedynczego $rodka program okresla datg najblizszego mozliwego umorzenia dla
amortyzacji ksiggowej oraz podatkowe;j i (jezeli si¢ roznia) podpowiada najwczesniejsza
z nich,

e dla serii Srodkow program okresla daty najblizszego mozliwego umorzenia dla kazdego
z osobna i podpowiada uzytkownikowi najwcze$niejsza z nich.

Operator systemu moze zmieni¢ dat¢ umorzenia, musi jednak wiedzie¢, ze :

e nie moze ona pochodzi¢ spoza biezacego (w programie) roku obrachunkowego,

e musi pochodzi¢ z miesiaca przeznaczonego do amortyzacji,

e odpis w tym miesiacu nie zostal jeszcze dokonany,

e  dokonano odpisu w poprzednim miesiagcu przeznaczonym do amortyzacji,

e nie moze poprzedzac¢ daty dokonania ostatniego wydarzenia dla tego Srodka.

Zatwierdzenie ustawien odbywa si¢ poprzez uzycie przycisku  Zatwierds .

Jezeli uzytkownik dokonuje operacji dla srodkoéw zaznaczonych to dla kazdego umorzenia,
ktore sig¢ powiodto w kolumnie INFORMACJA powinien pojawi¢ si¢ napis "umorzenie
dokonane".

Jezeli dla wybranej pozycji powiedzie si¢ dokonanie umorzenia, program automatycznie
usunie ja z listy.

Okno nie zostanie zamknigte dopoki uzytkownik nie zrezygnuje z dalszych operacji lub nie
dokona wszystkich proponowanych umorzen.

Jezeli w parametrach programu wybrano opcjg automatycznego wystawiania polecen
ksiggowania, to po zatwierdzeniu wydarzenia program wywota okno dialogowe
z parametrami PK.

Jezeli przy prébie dokonywania umorzen wystapity bledy, operator otrzyma ich doktadny
wykaz (z krotkim opisem typu bledu) i mozliwos¢ wydrukowania go.

Aktualizacja wartosci

Opcja ta umozliwia uzytkownikowi dokonanie aktualizacji wartosci $rodka dla obu rodzajow
amortyzacji. Opcja jest dostgpna zar6wno dla pojedynczych srodkow jak i serii
(zaznaczone).

Aby aktualizacja warto$ci zostala dokonana poprawnie, srodek musi by¢ przyjety do
programu.

Operacji tej mozna dokona¢ wybierajac z gornego menu gtéwnego okna programu opcje
»,Wydarzenia — Aktualizacja warto$ci” lub z zaktadki zatytutowanej ,,Wydarzenia” poprzez

nacisnigcie przycisku @
DATA AKTUALIZACII musi spetniaé nastgpujace warunki:

e nie moze pochodzi¢ spoza biezacego roku obrachunkowego,
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e nie moze poprzedzac daty przyjecia srodka,
e nie moze poprzedzac daty dokonania ostatniego wydarzenia dla tego $rodka,

e jezeli nie rozpoczgto jeszcze amortyzacji Srodka w programie - nie moze przekraczac
zadnej z dat rozpoczgcia amortyzacji,

e nie moze pochodzi¢ z zamknigtego miesiaca.

Uzytkownik posiada mozliwo$¢ dokonania aktualizacji na trzy rdézne sposoby :

e korzystajac ze zdefiniowanych uprzednio tabel aktualizacji,

e wprowadzajac jedynie wspotczynnik aktualizacji,

e podajac warto$¢ $rodka po aktualizacji (opcja nicaktywna dla serii).

Operator systemu moze rowniez zadecydowaé, czy chce aby program dokonat takze

aktualizacji wartosci podatkowej wybranego srodka(éw). Powinien w tym celu zaznaczy¢
(lub odznaczy¢) pozycje ,,Aktualizacja podatkowa”.

Zatwierdzenie ustawien odbywa si¢ poprzez uzycie przycisku o Zatwierds .

Jezeli w parametrach programu wybrano opcjg automatycznego wystawiania polecen
ksiggowania, to po zatwierdzeniu wydarzenia program wywota okno dialogowe
z parametrami PK.

Jezeli operacja aktualizacji powiedzie si¢, program automatycznie dokona przeliczenia
istniejacych planow amortyzacji i zaktualizuje warto$¢ srodka trwatego.

W przypadku niepowodzenia uzytkownik otrzyma informacjg o btgdach.

Zmiana wartosci poczatkowej

Uwaga

Opcja ta umozliwia uzytkownikowi dokonanie zmiany wartosci poczatkowej srodka dla obu
rodzajow amortyzacji. Opcja jest dostgpna jedynie dla pojedynczych srodkow.

Aby zmiana wartos$ci poczatkowej zostata dokonana poprawnie srodek musi by¢ przyjety do
ewidencji w systemie.

Mozna dokona¢ zarowno zwigkszenia jak i zmniejszenia wartosci srodka. Zmniejszenie
wartosci polega na wpisaniu ujemnej kwoty zmiany.

Operacji tej mozna dokona¢ wybierajac z gornego menu gtdéwnego okna programu opcj¢
»Wydarzenia — Zmiana warto$ci poczatkowej” lub z zaktadki zatytutowanej ,,Wydarzenia”

poprzez nacisnigcie przycisku Lﬁ . W wys$wietlonym oknie nalezy wypelni¢ omoéwione
ponizej pola.

DATA ZMIANY WARTOSCI musi spetniaé nastepujace warunki:
e nie moze pochodzi¢ spoza biezacego (w programie) roku obrachunkowego,
e nie moze poprzedzaé daty przyjecia srodka,

e nie moze poprzedza¢ daty dokonania ostatniego wydarzenia dla tego $rodka,
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e jezeli nie rozpoczgto jeszcze amortyzacji Srodka w programie - nie moze przekraczac
zadnej z dat rozpoczgcia amortyzacji,

e nie moze pochodzi¢ z zamknigtego miesigca.

Przy okazji zmiany warto$ci poczatkowej srodka operator systemu ma mozliwos¢ dokonania

modyfikacji trzech parametréw dla kazdego typu amortyzacji (ksiggowa i podatkowa):

e WARTOSCI SRODKA - poprzez wpisanie niezerowej (dodatniej lub ujemnej) kwoty
zmiany,

e METODY AMORTYZACII — tylko w przypadku gdy dany $rodek jest amortyzowany
jednorazowo,

e WSPOLCZYNNIKA AMORTYZACJI,

e STAWKIAMORTYZACIL

Parametr ,,Miesiac pierwszego odpisu po zmianie wartosci” okresla datg wprowadzenia
zmian w zycie i jest dostepny tylko dla miesigcznej czgstotliwosci odpisow.

Uwaga W przypadku zmiany wartos$ci $rodka amortyzowanego metoda jednorazowa, okno
dialogowe zmiany wartosci poczatkowej zawiera dodatkowa zaktadke ,,Miesiace” stuzaca
do wyboru czgstotliwosci odpisdw amortyzacyjnych. Jesli zostanie wybrana miesigczna
czestotliwos$¢ odpisOw mozna rowniez wybraé miesigce amortyzacji.

Zatwierdzenie ustawien odbywa si¢ poprzez uzycie przycisku V/ Zatwierds L

Jezeli w parametrach programu wybrano opcjg¢ automatycznego wystawiania polecen
ksiggowania, to po zatwierdzeniu wydarzenia program wywota okno dialogowe
z parametrami PK.

Jezeli operacja zmiany warto$ci poczatkowej powiedzie sig¢, program automatycznie dokona
przeliczenia istniejacych planow amortyzacji i zaktualizuje warto$¢ srodka trwatego.

W przypadku niepowodzenia uzytkownik otrzyma informacje o btedach.

Odpis aktualizujacy

Opcja ta umozliwia uzytkownikowi dokonanie odpisu aktualizujacego. Odpis aktualizujacy
moze dotyczy¢ zardbwno amortyzacji ksiggowej jak i podatkowej. Opcja jest dostgpna
jedynie dla pojedynczych srodkow. Aby zmiana warto$ci poczatkowej zostata dokonana
poprawnie Srodek musi by¢ przyjety do ewidencji w systemie.

Operacji tej mozna dokona¢ wybierajac z gornego menu gtéwnego okna programu opcje
»Wydarzenia — Odpis aktualizujacy” lub z zaktadki zatytutowanej ,,Wydarzenia” poprzez
kliknigcie przycisku '5-. W wyswietlonym oknie nalezy wypelni¢ omowione ponizej pola.
DATA ODPISU musi spetnia¢ nast¢pujace warunki:

e musi pochodzi¢ z biezacego roku obrachunkowego,

e nie moze pochodzi¢ z zamknigtego miesiaca,

e nie moze poprzedza¢ kolejnych wydarzen,
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e nie moze przekracza¢ daty kolejnego planowanego umorzenia,
e nie moze poprzedzac daty rozpoczgcia amortyzacji,
e jezeli brak pierwszego planu to nie moze przekracza¢ daty rozpoczgcia amortyzacji,

e jezeli brak kolejnego planu to nie moze przekracza¢ daty konca pierwszego miesiaca
w roku.

Kwota odpisu aktualizujacego nie moze przekroczy¢ wartosci pozostatej do umorzenia
srodka. Program automatycznie podpowiada tg¢ warto$¢. Po zatwierdzeniu operacji poprzez

uzycie przycisku M nastgpuje aktualizacja wartosci ,,ODPISY
AKTUALIZUJACE” oraz wartosci ,,WARTOSC PO ODPISACH” w kartotece $rodkow
trwatych dla danego $rodka. Kwota odpisu aktualizujacego nie wptywa na podstawe
wyliczenia amortyzacji $rodka a jedynie na czas amortyzacji (zmniejszenie kwoty pozostatej
do pelnego umorzenia - skrocenie czasu amortyzacji). Jezeli w danym roku obrachunkowym
zostal wyznaczony plan amortyzacji a kwota odpisu aktualizujacego jest na tyle duza, ze
zakonczenie amortyzacji nastapi w tym roku to program dokona przeliczenia planu
amortyzacji.

Storno odpisu

Opcja ta umozliwia uzytkownikowi dokonanie storna odpisu. Storno odpisu jest operacja
0 dziataniu odwrotnym do odpisu aktualizujacego i moze dotyczy¢ zarbwno amortyzacji
ksiggowej jak i podatkowej. Opcja jest dostgpna jedynie dla pojedynczych srodkow
trwatych. Aby zmiana warto$ci poczatkowej zostata dokonana poprawnie srodek musi by¢
przyjety do ewidencji w systemie.

Operacji tej mozna dokona¢ wybierajac z gornego menu gtéwnego okna programu opcje
»Wydarzenia — Storno odpisu” lub klikajac przycisk @ na zaktadce zatytutowane;j
»Wydarzenia”. W wy$wietlonym oknie nalezy wypeli¢ omdwione ponizej pola.

DATA STORNA musi spetnia¢ nastgpujace warunki:

e musi pochodzi¢ z biezacego roku obrachunkowego,

e nie moze pochodzi¢ z zamknigtego miesiaca,

e nie moze poprzedzac kolejnych wydarzen,

e nie moze przekracza¢ daty kolejnego planowanego umorzenia,

e nie moze poprzedzac daty rozpoczgcia amortyzacji,

e  jezeli brak pierwszego planu to nie moze przekraczaé¢ daty rozpoczg¢cia amortyzacji,

e jezeli brak kolejnego planu to nie moze przekracza¢ daty konca pierwszego miesiaca
w roku.

Kwota storna odpisu nie moze przekraczaé rdznicy migdzy wartoscia poczatkowa

a zaktualizowana wartoscia poczatkowa srodka. Jezeli przed ta operacja dokonano odpisu
aktualizujacego to program podpowiada kwotg rowna kwocie odpisu. W przeciwnym
wypadku jest to kwota zerowa. Po zatwierdzeniu operacji poprzez uzycie przycisku
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Ml nastgpuje aktualizacja wartosci ,,ODPISY AKTUALIZUJACE” oraz wartosci
L, WARTOSC PO ODPISACH” w kartotece srodkow trwatych dla danego $rodka. Kwota
storna odpisu nie wplywa na podstawg wyliczenia amortyzacji $rodka a jedynie na czas
amortyzacji (zwigkszenie kwoty pozostatej do pelnego umorzenia - wydtuzenie czasu
amortyzacji).

Jezeli w danym roku obrachunkowym dokonywane byty odpisy aktualizujace, ktore
spowodowaty przeliczenie planu amortyzacji to program dokona ponownego przeliczenia
planu amortyzacji.

Likwidacja srodka

Opcja ta umozliwia uzytkownikowi dokonanie likwidacji srodka, jest dostgpna jedynie dla
pojedynczych $rodkdéw. Aby likwidacja srodka zostata dokonana poprawnie, $rodek musi
by¢ przyjety do ewidencji w systemie.

Operacji tej mozna dokona¢ wybierajac z gornego menu gtdéwnego okna programu opcje
,»Wydarzenia — Likwidacja $rodka” lub z zaktadki zatytulowanej ,,Wydarzenia” poprzez
kliknigcie przycisku E"& W wyswietlonym oknie nalezy wypetni¢ omdwione ponizej pola.
DATA LIKWIDACII jest data zarejestrowania wydarzenia likwidacji srodka w systemie.

Musi ona spetnia¢ nastgpujace warunki:
e nie moze pochodzi¢ spoza biezacego (w programie) roku obrachunkowego,
e nie moze poprzedzac¢ daty dokonania ostatniego wydarzenia dla tego $rodka,

e  jezeli nie rozpoczgto jeszcze amortyzacji Srodka w programie - nie moze przekraczaé
zadnej z dat rozpoczgcia amortyzacji,

e jezeli amortyzowano juz §rodek w programie - nie moze przekracza¢ daty najblizszego
planowanego, a jeszcze nie dokonanego umorzenia (chronologia wydarzen),

e nie moze pochodzi¢ z zamknigtego miesiaca.

Nastepnie uzytkownik powinien ustalic NUMER DOKUMENTU LIKWIDACII. Jezeli
w ustawieniach programu zostata zadeklarowana r¢czna numeracja dla dowodow przyjgcia
LT nalezy zwroci¢ szczego6lng uwagg na jego unikalnoseé.

W przypadku numeracji automatycznej program dokonuje generacji unikalnego numeru
wedlug zadanego wzorca (maski numeru).

Kolejnym krokiem jest ustalenie czy dokument likwidacji ma zosta¢ automatycznie
wydrukowany (zaznaczona opcja ,,DRUKUJ DOKUMENT LIKWIDACIT”).

Zatwierdzenie ustawien odbywa si¢ poprzez uzycie przycisku / Zatwierds .

Jezeli w parametrach programu wybrano opcjg automatycznego wystawiania polecen
ksiggowania, to po zatwierdzeniu wydarzenia program wywota okno dialogowe
z parametrami PK.
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Jezeli przy probie likwidacji srodka wystapi btad, operator otrzyma w oknie komunikatu jego
opis.

Sprzedaz Srodka

Opcja ta umozliwia uzytkownikowi dokonanie sprzedazy §rodka, jest dost¢pna jedynie dla
pojedynczych srodkow. Aby sprzedaz srodka zostata dokonana poprawnie srodek musi by¢
przyjety do ewidencji w systemie.

Operacji tej mozna dokona¢ wybierajac z gornego menu gtdéwnego okna programu opcj¢
,»Wydarzenia — Sprzedaz Srodka” lub z zaktadki zatytulowane;j ,,Wydarzenia” poprzez
nacisnigcie przycisku Lfé W wyswietlonym oknie nalezy wypeli¢ omowione ponizej pola.
DATA SPRZEDAZY jest data zarejestrowania wydarzenia sprzedazy $rodka w systemie.

Musi ona spelniaé nast¢pujace warunki:
e nie moze pochodzi¢ spoza biezacego (w programie) roku obrachunkowego,
e nie moze poprzedza¢ daty dokonania ostatniego wydarzenia dla tego $rodka,

e  jezeli nie rozpoczgto jeszcze amortyzacji srodka w programie - nie moze przekraczac
zadnej z dat rozpoczgcia amortyzacji,

e jezeli amortyzowano juz Srodek w programie - nie moze przekraczaé¢ daty najblizszego
planowanego, a jeszcze nie dokonanego umorzenia (chronologia wydarzen),

e nie moze pochodzi¢ z zamknigtego miesiaca.

Wypetnienie pola NUMER FAKTURY SPRZEDAZY nie jest obowiazkowe. Zatwierdzenie
 Zatwierd: |

ustawien odbywa si¢ poprzez uzycie przycisku

Jezeli w parametrach programu wybrano opcj¢ automatycznego wystawiania polecen
ksiggowania, to po zatwierdzeniu wydarzenia program wywota okno dialogowe
z parametrami PK.

Jezeli przy probie likwidacji srodka wystapi btad, operator otrzyma w oknie komunikatu jego
opis.

Zmiana miejsca uzytkowania

Opcja ta umozliwia uzytkownikowi dokonanie zmiany miejsca uzytkowania srodka po tym
jak dokonat juz przyjecia go do ewidencji.

Operacji tej mozna dokona¢ wybierajac z gornego menu gtdéwnego okna programu opcje
»Wydarzenia — Zmiana miejsca uzytkowania” lub z zaktadki zatytutowanej ,,Wydarzenia”

poprzez kliknigcie przycisku .

Program wyswietli okno ,,Zmiana miejsca uzytkowania”, w ktorym pole ,,Data operacji” jest
data zarejestrowania wydarzenia zmiany miejsca uzytkowania w systemie.
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Wskazowka

Wskazowka

Musi ona spetniaé nastgpujace warunki:

e nie moze pochodzi¢ spoza biezacego (w programie) roku obrachunkowego,

e  nie moze poprzedza¢ daty dokonania ostatniego wydarzenia dla tego $rodka,

e jezeli nie rozpoczegto jeszcze amortyzacji Srodka w programie - nie moze przekraczaé
zadnej z dat rozpoczecia amortyzacji,

e  jezeli amortyzowano juz §rodek w programie - moze pochodzi¢ z zamknigtego miesiaca.

Zaznaczenie pola ,,Drukuj protokét zdawczo-odbiorczy” powoduje automatyczne

wygenerowanie protokotu zdawczo odbiorczego dla wprowadzanego wydarzenia zmiany
miejsca uzytkowania.

Po zatwierdzeniu okna ,,Zmiana miejsca uzytkowania” wyswietlane jest okno ,,Miejsca
uzytkowania”, w ktorym nalezy wskaza¢ nowe miejsce uzytkowania dla $rodka.

Uzytkownik w tym oknie ma takze mozliwos$¢ :

- edycji nazwy elementu drzewa (przycisk Edycia ,

- wprowadzania grupy (elementu na biezacym poziomie, przycisk [ Grupa L

- wprowadzania podgrupy (elementu na nizszym poziomie, przycisk Fodgrupa |,

Zaznaczenie pola ,,Pokazuj numer analityki” lub kombinacji klawiszy [Alt]+[T] powoduje
wys$wietlanie (lub nie) na drzewie numeru analityki ustalonego przez uzytkownika
w momencie wprowadzania nowego miejsca uzytkowania.

Wyboru nowego miejsca uzytkowania dokonuje si¢ poprzez jego wskazanie i naci$nigcie

przycisku o/ Wybierz .

Jezeli w parametrach programu wybrano opcjg automatycznego wystawiania polecen
ksiggowania, to po zatwierdzeniu wydarzenia program wywota okno dialogowe

z parametrami PK.

Jezeli przy probie zmiany miejsca uzytkowania srodka wystapi btad (spowodowany na
przyktad proba przeniesienia srodka w miejsce, w ktorym jest aktualnie uzytkowany),
operator otrzyma w oknie komunikatu jego opis.

Jesli w oknie ,,Zmiana miejsca uzytkowania” zostato zaznaczone pole ,,Drukuj protokot
zdawczo-odbiorczy”, to po wygenerowaniu dokumentu PK program pokaze okno ,,Protokot
zdawczo-odbiorczy — [WPROWADZANIE]”. W oknie tym mozna poda¢ informacje, ktore
zostana umieszczone na wystawianym dokumencie.

Opcja jest dostgpna zarowno dla pojedynczych jak i grupy zaznaczonych srodkoéw trwatych.
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ROZDZIAL

Kartoteki

W programie RAKS 2000 Ewidencja i Amortyzacja Srodkéw Trwalych sa zdefiniowane
kartoteki state, w ktorych mozna dodawac¢ i przechowywac¢ dane. Kartoteki te sa dostgpne
tylko w biezacej firmie, a wprowadzone do nich informacje sa dostgpne w kolejnych latach
obrachunkowych.

Srodki trwate

Okno przegladania mozna wywotaé po wybraniu z géornego menu gtéwnego okna programu
pozycji ,,Kartoteki — Srodki trwale”, badz z zakladki zatytutowanej ,,Kartoteki” po

Kliknieciu przycisku &,

Kartoteka srodkow trwatych dostgpna jest z poziomu kazdego roku obrachunkowego
w danej firmie.

Lewa czg$¢ okna zawiera dane grup srodkéw, stuzacych do podziatu srodkéw wedtug
dowolnych grup, miejsc uzytkowania oraz rodzajow §rodkdéw. Dane te zorganizowane sg w
postaci hierarchicznej (drzewo) i umieszczone na trzech zaktadkach (,,Rodzaje”, ,,Miejsca
uzytkowania”, ,,Grupy $rodkow”). Do obstugi drzewa stuza umieszczone ponizej przyciski
narzedziowe oraz menu podreczne (pop-up menu).

Przyciski wprowadzania elementu na biezacym poziomie oraz usuwania elementu sa
nieaktywne na najwyzszym poziomie hierarchii. Przyciski dotaczania i odtaczania srodkow
dotycza tylko ,,Grup $rodkoéw” i sa nieaktywne gdy kartoteka Srodkow nie zawiera zadnych
pozycji. Dodatkowo przycisk odtaczania jest aktywny tylko wtedy gdy do danego elementu
drzewa dotaczone sa juz srodki. Dotaczanie i odlaczanie srodkow od grupy odbywa sig
poprzez wybor srodkow w oknie wyboru.

W lewym gornym rogu okna znajduja si¢ opcje filtrowania: [BIEZACE], [PODRZEDNE].
Wybér opcji [BIEZACE] powoduje wyswietlenie danych $rodkéw dotaczonych do biezacej
grupy $rodkow lub posiadajacych miejsce uzytkowania o nazwie biezacej gatezi drzewa.
Analogicznie wybor opcji [PODRZEDNE] powoduje wyswietlenie danych srodkow
dotaczonych do danej grupy oraz do grup podrzednych w stosunku do niej lub posiadajacych
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5-2 Kartoteki

miejsce uzytkowania o nazwie biezacej gatgzi drzewa i galgzi podrzednych. Opcje
filtrowania nie dotycza najwyzszej pozycji w drzewie (z wyjatkiem RODZAJOW). W
przypadku jej wyboru wyswietlane sa dane wszystkich istniejacych w ewidencji srodkow
trwatych. Wybor opcji moze nastapi¢ poprzez uzycie myszy lub skrétow klawiszowych
[Ctrl]+[B], [Ctrl]+[P].

Obok opcji filtrowania [BIEZACE], [PODRZEDNE] znajduje si¢ pole [ANALITYKI]
stuzace do wyswietlania w pozycjach drzewa rodzajow srodkow oraz miejsc uzytkowania
przypisanych im numeréw kont analitycznych w FK. Wybdr opcji moze nastapi¢ poprzez
uzycie myszy lub skrotu klawiszowego [ALT]+[L].

Drzewo rodzaje Srodkow odzwierciedla bilansowy podzial srodkow trwatych na podstawowe

rodzaje. W programie z definicji wprowadzono trzy podstawowe rodzaje:

e RZECZOWE SKLADNIKI MAJATKU TRWALEGO

e WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE

e NISKOCENNE SKEADNIKI MAJATKU TRWALEGO, czyli wyposazenie.

Tabela 5-1 Informacje o oknie ,MenadZzer $rodkéw trwatych”

Nazwa pola
Identyfikacja:
Stan

Znaczenie

Opisuje stan $rodka trwatego ([S] — srodek sprzedany, [Z] — zlikwidowany, [U]

— w pelni umorzony. Informacja zawarta w tym polu ma swoje
odzwierciedlenie w kolorze pozycji opisujacej dany srodek w tabeli:
kolor szary — §rodek sprzedany lub zlikwidowany,

kolor zielony — $rodek w petni umorzony,

kolor niebieski — inny uzytkownik dokonuje operacji na srodku.

Nazwa srodka

Nazwa $rodka trwatego dodanego do kartoteki.

Nr ewidencyjny Nadany przez uzytkownika wiasny numer ewidencyjny dla srodka trwatego.

Miejsce Przypisane przez uzytkownika miejsce, w ktorym uzytkowany jest srodek.

uzytkowania

Tabela KST Informacja o tabeli KST z ktorej pochodzi wybrany symbol.

KST Symbol rodzajowy wedtug klasyfikacji GUS.

Data nabycia Data zakupu, wytworzenia lub pozyskania $rodka.

Data przyjgcia Data przyjecia srodka do uzytkowania, nie moze by¢ wczesniejsza od daty
nabycia.

Tryb W trakcie wykonywania operacji na danym $rodku pojawia si¢ informacja o
wykonywanej operacji.

Uzytkownik Nazwa uzytkownika wykonujacego operacje na srodku.

Tlos¢

Wartos$¢ zakt.

Warto$¢ $rodka trwatego po aktualizacji.

Wartos$¢ pocz.

Warto$¢ srodka trwatego w cenie nabycia.




Tabela 5-1 Informacje o oknie ,Menadzer $rodkéw trwatych” (c.d.)

Nazwa pola Znaczenie

Identyfikacja:

Umorzenie Dotychczasowe odpisane warto$ci srodka trwatego.

(6] Wybrana czgstotliwo$¢ odpisoéw amortyzacyjnych. Do wyboru sa trzy:
miesi¢czne, kwartalne, roczne.

M Wybrana metoda amortyzacji: liniowa, degresywna, jednorazowa.

Stawka Przypisana dla srodka wysokos¢ stawki amortyzacji w %.

WSP. Wspolczynnik amortyzacji. Wpisana tu warto$¢ moze wptynaé na

podwyzszenie lub pomniejszenie stawki. Jesli w polu bgdzie wpisana warto$¢
mniejsza od jednosci, to stawka zostanie pomniejszona. Jesli w polu bedzie
wpisana warto$¢ wigksza od jednosci, to stawka zostanie powigkszona.
Whisanie jedynki nie powoduje zadnych zmian.

Wartos$¢ zakt. P.

Warto$¢ poczatkowa dla amortyzacji podatkowe;.

Warto$¢ pocz. P.

Wartos¢ srodka trwatego w cenie nabycia dla amortyzacji podatkowe;j.

Umorzenie p.

Dotychczasowe odpisane warto$ci srodka trwatego dla amortyzacji
podatkowe;j.

O.P. Wybrana czgstotliwo$¢ odpisoéw amortyzacyjnych dla amortyzacji podatkowe;.
Do wyboru sa trzy: miesigczne, kwartalne, roczne.

M. P. Wybrana metoda amortyzacji: liniowa, degresywna, jednorazowa. Pozycja
dotyczy amortyzacji podatkowe;.

Stawka P. Przypisana dla $rodka wysokos¢ stawki amortyzacji w % dla amortyzacji
podatkowe;j.

WSP. P. Wspotczynnik amortyzacji dla amortyzacji podatkowej. Wpisana tu warto$¢

moze wplynaé¢ na podwyzszenie lub pomniejszenie stawki. Jesli w polu bedzie
wpisana warto$¢ mniejsza od jednosci, to stawka zostanie pomniejszona. Jesli
w polu bedzie wpisana warto$¢ wigksza od jednosci, to stawka zostanie
powigkszona. Wpisanie jedynki nie powoduje zadnych zmian.

Sortowanie danych odbywa sig¢ poprzez kliknigcie lewym przyciskiem myszy na tytule

kolumny tabeli.

W prawym gérnym rogu okna znajduja si¢ przyciski narzedziowe, ktorych dziatanie moze
by¢ wywotane zardwno za pomoca myszy jak i kombinacji klawiszy na klawiaturze, oraz po
wywotaniu podrgcznego menu w oknie.

Przyciski umieszczone u dotu okna umozliwiaja wprowadzanie srodka do kartoteki nowych

srodkow trwalych oraz edycje i usuwanie juz istniejacych. Przyciski

15 Edycia
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i M oraz odpowiadajace im funkcje w podrgcznym menu (pop-up menu) nie sa
aktywne, jesli nie wprowadzono zadnych pozycji.

Dodawanie nowego srodka trwatego

Nowa pozycje mozna wprowadzi¢ po nacisnig¢ciu przycisku Nowy |

Podczas wprowadzania nowego srodka trwatego, w oknie wprowadzania znajduja si¢
pozycje okreslajace parametry §rodka trwalego umieszczone na zaktadkach ,,Dane
ewidencyjne” oraz ,,Amortyzacja”.

Tabela 5-2 Informacje o oknie wprowadzania Srodkéw trwatych — zaktadka ,Dane ewidencyjne”

Nazwa pola Znaczenie

Identyfikacja:

Okreslenie Nazwa srodka trwatego.

Data zakupu Data zakupu, wytworzenia lub pozyskania srodka trwatego.

Nr dowodu zakupu

Numer dokumentu potwierdzajacego nabycie $rodka trwalego. Ilos¢
wprowadzanych dowodow nabycia dla danej pozycji jest nicograniczona. Po

naci$nigciu przycisku "lé dowody nabycia mozna dodawaé, poprawiaé lub
usuwac. W przypadku istnienia jednego dowodu zakupu wystarczy wpis
bezposrednio w pole edycyjne.

Na wydrukach bedzie wpisywany numer wybrany do pola edycyjnego w oknie
edycji srodka trwalego.

Data przyjecia do
uzytkowania

Data przyjecia do ewidencji $srodkow trwatych.

Numer ewidencyjny

Numer wlasny $rodka trwatego, musi by¢ unikalny.

Numer fabryczny Numer seryjny $rodka.

Tabela KST Informacja o wersji tabeli KST, z ktorej pochodzi wybrany symbol rodzajowy
wedtug klasyfikacji GUS.

Numer KST Symbol rodzajowy wedlug klasyfikacji GUS. Moze by¢ wybrany z kartoteki
lub wpisany recznie przez uzytkownika. Po wypehieniu tej pozycji program
automatycznie wypetnia pozycje stawka amortyzacji wartoscia odpowiadajaca
danemu symbolowi. W przypadku przedzialu stawek wybierana jest gorna
warto$¢ przedziatu.

Miejsce Miejsce w ktorym uzytkowany jest srodek, wybierane jest z kartoteki po

uzytkowania

nacis$nigciu przycisku

Rodzaj $rodka
trwalego

Rodzaj $rodka wedhug podziatu bilansowego, wybierany jest z kartoteki po

e
nacisnigciu przycisku 18 .




Tabela 5-2 Informacje o oknie wprowadzania $rodkéw trwatych — zaktadka ,Dane ewidencyjne” (c.d.)

Nazwa pola
Identyfikacja:

Znaczenie

Numer analityki

Numer konta analitycznego §rodka w FK. Pole wypetiane jest w przypadku,
gdy dane beda importowane do programu Finanse i Ksiegowos¢.

Tlos¢

Tlo$¢. Nie jest wskazane grupowe wprowadzanie srodkéw trwatych.

Uwagi

Pole tekstowe o dtugosci 100 znakdw.

Zaktadka ,,Amortyzacja” podzielona jest na dwie czgéci zawierajace dane dotyczace
amortyzacji ksiggowej oraz podatkowej srodka trwatego. Obie czgsci zawieraja nastgpujace

pozycje:

Tabela 5-3 Informacje o oknie wprowadzania $rodkéw trwatych — zaktadka ,Amortyzacja”

Nazwa pola
Identyfikacja:

Data rozpoczegcia
amortyzacji

Znaczenie

Data od ktorej rozpoczgto rzeczywista amortyzacjg $rodka.

Data rozpoczgeia
amortyzacji w

Data od ktorej rozpoczyna si¢ amortyzacja srodka w programie.

programie

Wartosé Warto$¢ srodka trwatego w cenie nabycia.
poczatkowa

Zaktualizowana Warto$¢ srodka trwatego po aktualizacji.

warto$§¢ poczatkowa

Metoda amortyzacji

Do wyboru jedna z trzech: jednorazowa, liniowa, degresywna. Jesli wybrana
zostanie metoda jednorazowa, to program zgodnie z przepisami, pozwoli na
dokonanie umorzenia $rodka w tym samym miesiacu, w ktorym nastapito jego
przyjecie do uzytkowania.

Stawka amortyzacji
[%]

Przypisana z KST lub wpisana recznie przez uzytkownika stawka amortyzacji.

Wspotczynnik Wspotczynnik podwyzszajacy lub obnizajacy stawke amortyzacji.
Jesli warto$¢ bedzie mniejsza od jednosci stawka zostanie pomniejszona.
Jesli wartos$¢ bedzie wigksza od jednosci stawka amortyzacji zostanie
powigkszona.

Odpis poczatkowy  Tryb dokonania odpisu poczatkowego dla nowo zakupionych srodkow.

30% Dostgpne sa dwa sposoby dokonania odpisu: jednorazowo, miesigcznie.

Wyboru mozna dokonaé po rozwinigciu listy przyciskiem

Jesli opcja zostanie uruchomiona, to program dopiero po zakonczeniu roku
obrachunkowego rozpocznie amortyzacj¢ Srodka wykorzystujac do obliczen
stawke 1 wspolczynnik podany powyze;.

Kwota odpisu

Obliczona przez program kwota odpisu poczatkowego. Moze by¢ odpisana
jednorazowo lub w ratach miesigcznych do konca roku obrachunkowego.
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Tabela 5-3 Informacje o oknie wprowadzania $rodkéw trwatych — zaktadka ,Amortyzacja” (c.d.)

Nazwa pola Znaczenie

Identyfikacja:

Dotychczasowe Dotychczasowe odpisane wartos$ci srodka trwatego. Pole wypetniane jest

umorzenie automatycznie przez program w przypadku, gdy dla wprowadzanej pozycji
wystapi bilans otwarcia.

Zaktualizowane Dotychczasowe umorzenie po aktualizacji Srodka.

dotychczasowe

umorzenie

Odpisy Suma kwot odpisow aktualizujacych oraz kwot storn tych odpisow.

aktualizujace

Warto$¢ po Roéznica migdzy wartoscia zaktualizowana §rodka a odpisami aktualizujacymi.

odpisach

Bilans otwarcia

Pole nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy wprowadzany jest §rodek, ktory byt
juz amortyzowany. Czyli srodek zakupiony w poprzednich latach
obrachunkowych. Po zaznaczeniu opcji uaktywniane sa dwa pola:

,Umorzenie na poczatek roku”, tu nalezy wpisa¢ sumeg odpiséw do konca
ubieglego roku,

,Ulga inwestycyjna”, kwota ulgi inwestycyjne;j.

Czgstotliwosc Do wyboru: miesigczne, kwartalne, roczne.

odpisow

amortyzacyjnych

Miesiace Przy odpisach miesigcznych istnieje mozliwos¢ odznaczenia miesigcy w
amortyzacji ktorych $rodek nie jest amortyzowany przez caly okres uzytkowania — §rodki

S€ZOonowe.

Amortyzacja podatkowa jest opcjonalna i moze by¢ wtaczona poprzez zaznaczenie pola m

v

umieszczonego w lewym gornym rogu czgsci zaktadki ,, AMORTYZACJA”.

Wiecej informacji ...

Data rozpoczgcia amortyzacji liniowej lub degresywnej dla amortyzacji podatkowej musi
by¢ co najmniej o miesiac pozniejsza od daty przyjecia srodka do uzytkowania; wyjatkiem
jest tu przypadek z odpisem 30%, dla ktorego réwniez data amortyzacji podatkowej moze
by¢ z tego samego miesiaca co data przyjecia do uzytkowania. Dla amortyzacji ksiggowe;j
moze by¢ to ten sam miesiac. Jako metode amortyzacji uzytkownik moze wybra¢ metode
liniowa, degresywna badz jednorazowa. W przypadku wyboru metody jednorazowej
nieaktywne staja si¢ przyciski okreslajace czgstotliwos$¢ odpisdw amortyzacyjnych
(miesigczna, kwartalna, roczna), kontrolki dotyczace odpisu poczatkowego oraz przyciski
opcji okreslajace miesiace, w ktorych dany $rodek ma by¢ amortyzowany.



Uwaga

W trakcie wprowadzania $rodka trwatego uzytkownik ma mozliwos¢ przejrzenia dla niego
plandéw pelnej amortyzacji. Odbywa sig to poprzez przejscie na zaktadke ,,Globalny plan
amortyzacji”.

Plany te prezentowane sq w postaci tabeli oraz w postaci graficznej. Prezentowane dane, to
kwoty miesigcznych lub rocznych odpiséw amortyzacyjnych oraz kwoty netto. Kwoty
odpiséw rocznych obejmuja lata kalendarzowe oraz obrachunkowe (przyciski opcji).

Jesli w trakcie wprowadzania nowego $rodka trwatego w drzewie grup srodkow w oknie
kartoteki srodkow trwatych biezaca pozycja nie jest pozycja najwyzsza, to nastapi
automatyczne dotaczenie srodka do tej pozycji. W przeciwnym przypadku wprowadzany
srodek nie zostanie dotaczony do zadnej grupy.

Pewnym ulatwieniem wprowadzania nowych $rodkéw trwatych jest automatyczne
wypelnianie niektorych pozycji wartoSciami pochodzacymi ze srodka, na ktéorym aktualnie
znajduje sig¢ kursor. Sa to: ,,Data nabycia”, ,,Data przyjecia do uzytkowania”, ,,Numer KST”,
,»,Miejsce uzytkowania”, ,,Rodzaj srodka”, ,,Numer analityki”, ,,Data rozpoczgcia
amortyzacji”, ,,Metoda amortyzacji”, ,,Czgstotliwos¢ odpisow”.

Edycja kartoteki srodka trwatego

Wszelkich pozniejszych poprawek mozna dokona¢ po nacis$nigciu przycisku Edycia |
Tak jak w przypadku wprowadzania nowego $rodka trwatego, pojawiaja si¢ dane srodka

umieszczone na zaktadkach ,,Dane ewidencyjne” oraz ,,Amortyzacja”.

Modyfikacja wszystkich pozycji jest mozliwa jedynie do momentu dokonania wydarzenia
»Przyjecie srodka”. Po dokonaniu przyjecia aktywne sa jedynie pozycje definiujace
parametry amortyzacji (,,Data rozpoczecia”, ,,Metoda”, ,,Stawka”, ,,Wspotczynnik™). Pozycje
te staja si¢ nieaktywne po wyznaczeniu pierwszego planu amortyzacji.

Dokonanie przyjgcia srodka powoduje pojawienie si¢ w jego oknie edycyjnym zaktadki
»Wydarzenia” zawierajacej wykaz wydarzen dla danego $rodka. Pole ,,Z” jest znacznikiem
zaksiggowania PK zwigzanego z wydarzeniem, a pole ,,Kwota” zawiera dane
charakterystyczne dla kazdego typu wydarzenia:

o Przyjecie srodka” - warto$¢ zaktualizowana w dniu przyjecia,
e Wyznaczenie planu” - suma planowanych odpisow,

e ,,Umorzenie” - kwota odpisu,

e Aktualizacja” - warto$¢ po aktualizacji,

e Zmiana warto$ci poczatkowej” - kwota zmiany.

Podobnie, wyznaczenie rocznego planu amortyzacji powoduje pojawienie si¢ zaktadki
,,Plany roczne”, ktora zawiera kwoty planowanych umorzen na dany rok obrachunkowy
w postaci tabeli oraz w postaci graficzne;.

Usunigcie pozycji z kartoteki srodkoéw trwatych jest mozliwe tylko wtedy, gdy kartoteka
wydarzen dla danego $rodka jest pusta.
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5-8 Kartoteki

Okno przegladania mozna wywota¢ z gérnego menu w gtéwnym oknie programu po
wybraniu opcji ,,Kartoteki — KST”, badz z zakladki zatytulowane;j ,,Kartoteki” poprzez

M
nacisnigcie przycisku =l

Kartoteka KST dostepna jest z poziomu kazdego roku obrachunkowego w danej firmie.

Kartoteka zawiera dane grup rodzajowych $rodkow trwatych. Sa to: opis grupy rodzajowej
(np. budowle), symbol wg KST, stawka lub przedziat stawek amortyzacji. Dane
przedstawione sa w postaci hierarchicznej (drzewo).

Przyciski umieszczone na dole okna umozliwiaja dodanie do kartoteki nowych grup KST
oraz poprawianie juz istniejacych. Funkcje te posiadaja swoje odpowiedniki w podrgcznym
menu (pop-up menu).

W przypadku wprowadzania nowej grupy wystgpuja pewne ograniczenia dotyczace
zachowania konsekwencji w nadawaniu symboli nowym grupom.

Przy probie dodania nowej grupy program udostepni do edycji jedynie jeden znak symbolu.
Powoduje to, ze uzytkownik moze dokonac¢ dodania grupy jedynie na biezacym lub
podrzgdnym poziomie.

Cze$¢ symbolu, ktorej nie mozna edytowaé jest symbolem grupy nadrzednej w stosunku do
wtlasnie wprowadzanej grupy.

Aby doda¢ podgrupe nalezy poprzez kliknigcie lewym przyciskiem mysz wskaza¢ zadana
grupg i nacisnaé przycisk Fodgupa | Program wyswietli okno ,,Grupa KST —
[WPROWADZANIE]”, w ktorym nalezy wypelni¢ nastgpujace pola:

Tabela 5-4 Informacije o oknie wprowadzania podgrupy

Nazwa pola Znaczenie

Identyfikacja:

Symbol Symbol grupy rodzajowe;.
Nazwa Nazwa grupy rodzajowe;.

Stawka minimalna ~ Minimalna stawka amortyzacji, nie moze by¢ wigksza niz ,,Stawka
maksymalna”.

Stawka Maksymalna stawka amortyzacji, nie mniejsza niz ,,Stawka minimalna”.
maksymalna

Symbol nowej grupy musi by¢ unikalny. Nie mozna wprowadzi¢ grupy KST o symbolu
zawierajacym wigcej niz cztery znaki.

Zatwierdzenie ustawien odbywa sig poprzez uzycie przycisku o Zotwierds .



Wszelkich poprawek mozna dokonaé p6zniej poprzez naci$nigcie przycisku Edycia |

Do kazdej wprowadzonej do kartoteki grup KST pozycji mozliwe jest dokonywanie
p6zniejszych poprawek. Tak jak w przypadku wprowadzania nowej grupy, edycji moga by¢
poddawane symbole i nazwy grup oraz zakres stawek amortyzacyjnych.

Tabele aktualizacji

Wskazowka

Okno przegladania mozna wywotaé¢ z géornego menu w gléownym oknie programu po
wybraniu opcji ,,Kartoteki — Tabele aktualizacji”, badz z zaktadki zatytulowanej

,Kartoteki” po naci$nigciu przycisku =

Tabela aktualizacji dostgpna jest z poziomu kazdego roku obrachunkowego w danej firmie.
Kartoteka zawiera tabele wspotczynnikow aktualizacji wydawane przez Ministerstwo
Finansow.

Okno podzielone jest na trzy czesci. Lewa czg$¢ zawiera nazwy tabel aktualizacji, sSrodkowa
to tabela przedziatow czasowych dat nabycia Srodkow, prawa za$ zawiera tabelg symboli
KST i odpowiadajacych im wspotczynnikow aktualizacji dla danego przedziatu dat nabycia.

Przyciski umieszczone u dotu kazdej czgsci okna umozliwiaja wprowadzanie do kartoteki
nowych tabel aktualizacji oraz Toprawianie 1 usuwanie juz istniejacych. Przyciski

BEdycia |, i Usui

oraz odpowiadajace im funkcje w podr¢cznym menu (pop-

up menu) nie sa aktywne, jesli nie wprowadzono zadnych pozycji. Przycisk Nowy
odpowiadajacy przedziatom dat nabycia jest aktywny tylko wtedy gdy istnieja pozycje

w tabeli nazw, natomiast przycisk Nowy odpowiadajacy wspotczynnikom
aktualizacji jest aktywny po wprowadzeniu pozycji do tabeli przedziatéw dat nabycia.

Wprowadzanie nowej tabeli wspotczynnikow aktualizacji odbywa sig trzyetapowo. Pierwszy
etap to wprowadzenie nazwy tabeli.

Podczas wprowadzania nazwy nowej tabeli aktualizacji, w oknie wprowadzania pojawia si¢
pozycja ,,Nazwa tabeli aktualizacji”. Nazwa tabeli musi by¢ unikalna.

Kolejny etap to wprowadzenie przedziatow dat nabycia srodkéw trwalych objetych
aktualizacja.

Okno wprowadzania przedzialu dat nabycia zawiera nastgpujace pozycje:

e  Data poczatku przedziahu,

e Data konca przedziatu.

Pierwszy przedziat dat nabycia dla nowe;j tabeli nie posiada z reguty zdefiniowanej daty
poczatku przedzialu. Obejmuje on $rodki nabyte do pewnej daty. W tym przypadku jako date
poczatku przedziatu program podpowiada datg nabycia "najstarszego" srodka w ewidencji,
lecz uzytkownik moze ja zmieni¢. Przy wprowadzaniu kolejnych przedziatéw data poczatku

przedziatu jest podpowiadana przez program jako data kolejnego dnia po dacie konca
przedzialu poprzedniego lecz uzytkownik moze ja zmieni¢. Program sprawdza czy
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wprowadzany przedziat nie zachodzi na inny. W tym przypadku uzytkownik otrzymuje
stosowny komunikat.

Ostatnim krokiem wprowadzania tabeli aktualizacji jest wprowadzenie wspotczynnikow
aktualizacji dla kazdego ze zdefiniowanych przedziatéw dat nabycia i grup symboli KST.

Okno wprowadzania wspélczynnikow zawiera nastepujace pozycje:
o Symbol wg KST,
e Wspdlczynnik aktualizacji.

W pozycji ,,KST” wystarczy wpisa¢ jedynie pierwsza cyfre grupy symboli KST (np. 7 dla
symboli o numerach 700 - 799). Warto§¢ symbolu mozna wpisa¢ recznie lub wybra¢ z okna
wyboru symboli KST.

Wszelkich pozniejszych poprawek mozna dokonaé poprzez edycje tabeli aktualizacji.

Do kazdej wprowadzonej do kartoteki tabel aktualizacji mozliwe jest dokonywanie
p6zniejszych poprawek. Tak jak w przypadku wprowadzania nowej tabeli aktualizacji,
edycji moga by¢ poddawane nazwy tabel, przedziaty dat nabycia oraz wspotczynniki. W
przypadku edycji przedzialow dat nabycia program pilnuje aby data poczatku lub konca nie
nalezata do innego przedziatu.

Usunigcie pozycji z kartoteki tabel aktualizacji moze odbywac sig, analogicznie do
wprowadzania tabel, trzyetapowo. Kasowa¢ mozna same wspotczynniki aktualizacji,
przedzialy wraz z odpowiadajacymi im wspotczynnikami oraz cale tabele wraz

z przedziatami i wspotczynnikami. Kasowania przedziatow i wspotczynnikow mozna
dokonywa¢ dla pojedynczych pozycji oraz dla kilku pozycji zaznaczonych przy uzyciu
przyciskow narzedziowych znajdujacych si¢ w gornej czgsci okna. Kasowanie tabel
obejmuje pojedyncze pozycje.

Wydarzenia

Okno przegladania mozna wywota¢ z gérnego menu w gtdéwnym oknie programu poprzez
wybranie opcji ,,Kartoteki — Wydarzenia”, badz z zaktadki zatytulowanej ,,Kartoteki” po

=T

kliknigciu przycisku =

Kartoteka wydarzen dostgpna jest z poziomu kazdego roku obrachunkowego w danej firmie.

Okno wydarzen zawiera wykaz wszystkich wydarzen dla wszystkich $rodkéw trwatych
wprowadzonych do ewidencji.

Kartoteka zawiera nastgpujace informacje: okreslenie srodka ktorego dotyczy dane
wydarzenie, typ wydarzenia, data dokonania wydarzenia, znacznik zatwierdzenia PK
zwiazanego z danym wydarzeniem, numer polecenia ksiggowania zwigzanego

z wydarzeniem.

Dodatkowo w prawej czesci okna przedstawiane sa szczegoétowe informacje
charakterystyczne dla kazdego z typdéw wydarzen.

Sortowanie danych odbywa si¢ poprzez kliknigcie mysza na tytule kolumny tabeli.
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Dodatkowo menu podrgczne zawiera funkcje wydruku dokumentéow przyjgcia (OT) oraz
likwidacji (LT) $rodka trwatego. Sa one aktywne tylko wtedy, gdy biezaca pozycja
w kartotece odpowiada wydarzeniom typu ,,Przyjecie srodka” oraz ,,Likwidacja srodka”.

Przyciski umieszczone u dohu okna umozliwiaja usuwanie istniejacych wydarzen oraz

wystawianie PK. Przyciski < EK i i} Ysun oraz odpowiadajace im funkcje
w podrecznym menu (pop-up menu) nie sg aktywne, jesli kartoteka nie zawiera zadnych

pozycji.

Usunigcie pozycji z kartoteki wydarzen powoduje uniewaznienie dokonanego wydarzenia

i przywrdcenie stanu sprzed jego dokonania. Jest ono mozliwe dla pojedynczej pozycji oraz
dla kilku pozycji wybranych przez uzycie przyciskow narzedziowych znajdujacych sig¢

w gornej czgsci okna. W celu zachowania chronologii wydarzen mozliwe jest usunigcie
jedynie ostatniej pozycji z kartoteki lub kilku pozycji z jej konca. Dodatkowo, dla wydarzen
typu WYZNACZENIE PLANU AMORTYZACII oraz UMORZENIE MIESIECZNE nie
mozna usunaé pozycji odpowiadajacej jedynie jednemu rodzajowi amortyzacji (jesli
wybrano opcje¢ amortyzacji podatkowej). W tym przypadku nalezy usuna¢ pozycje
odpowiadajaca amortyzacji ksiggowej oraz podatkowej poprzez zaznaczenie obu.
Niemozliwe jest takze usunigcie wydarzen pochodzacych z zamknigtego miesiaca oraz
wydarzen, dla ktorych zaksiggowano polecenia ksiggowania.

Wystawienie polecenia ksiggowania z kartoteki wydarzen dotyczy sytuacji, gdy uzytkownik
nie wybratl w parametrach programu opcji automatycznego tworzenia PK dla wszystkich
wydarzen oraz sytuacji, gdy skasowatl polecenia ksiggowania juz istniejace. Niemozliwe jest
ponowne wystawienie PK oraz wystawienie dla wydarzen z zamknigtego miesiaca.

Wywotanie funkcji powoduje pojawienie si¢ okna dialogowego ,,POLECENIE
KSIEGOWANIA” analogicznie do dokonywania wydarzen.

Numer dokumentu w zaleznosci od parametréw programu nadawany jest automatycznie lub
recznie. Daty wystawienia i ksiggowania PK musza pochodzi¢ z biezacego roku
obrachunkowego. Dodatkowo data ksiggowania PK nie moze poprzedza¢ daty wystawienia.
W zaleznosci od typu wydarzenia, uzytkownik wybiera wzorzec ksiggowania. Z tego
poziomu mozliwe jest takze wywotanie okna kartoteki wzorcow ksiggowan.

Okno dialogowe zawiera takze opcj¢ wydruku dokumentu. Wydruk PK dostepny jest takze
w oknie kartoteki polecen ksiggowania.

Polecenia ksiegowania

Okno przegladania mozna wywotaé¢ z géornego menu w glownym oknie programu po

uruchomieniu opcji ,,Kartoteki — Polecenia ksiggowania”, badz przy01sklem ¥1z zaktadki
zatytutowanej ,,Kartoteki”.

Kartoteka PK dostgpna jest z poziomu kazdego roku obrachunkowego w danej firmie.

Okno podzielone jest na dwie czgéci. W lewej cze$ci okna umieszczone sg wszystkie
powstate polecenia ksiggowania. Tabela PK zawiera nastgpujace informacje: ,,Numer
dokumentu”, ,,Data wystawienia”, ,,Data ksiggowania”, ,,Znacznik zatwierdzenia’.
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Prawa czg$¢ okna zawiera pozycje zawarte w kazdym z wystawionych polecen. Tabela
pozycji zawiera nastgpujace informacje: ,, Typ operacji odpowiadajacej danej pozycji
w poleceniu”, ,,Konto WINIEN”, , Konto MA”, , Kwota ksiggowania”.

Przyciski umieszczone u dotu okna umoZliwiai' a zatwierdzanie oraz usuwanie z kartoteki

istniejacych polecen. Przyciski © Zatwierds i i sun | oraz odpowiadajace im
funkcje w podrgcznym menu (pop-up menu) nie sg aktywne, jesli kartoteka nie zawiera
zadnych pozycji.

Usunigcie pozycji z kartoteki polecen ksiggowania nie jest mozliwe, gdy polecenie jest
zatwierdzone oraz wtedy gdy data wystawienia pochodzi z zamknigtego miesiaca.

Po dokonaniu operacji zatwierdzenia w kartotekach PK i wydarzen pojawia si¢ znaczniki
zatwierdzenia. Usunigcie tego PK nie bedzie mozliwe.

Wzorce ksiegowan

Okno przegladania mozna wywota¢ z gérnego menu gtownego okna programu poprzez
wybranie opcji ,,Kartoteki - Wzorce ksiegowan”, badz z zakladki zatytutowanej

i1
»Kartoteki” po naci$nigciu przycisku . Kartoteka wzorcoéw dostepna jest z poziomu
kazdego roku obrachunkowego w danej firmie.

Wywotywane przez program okno podzielone jest na dwie czgsci. Lewa czg$¢ zawiera tabelg
z nazwami schematow, prawa to wzorce odpowiadajace kazdemu schematowi. Tabela

z wzorcami zawiera nast¢pujace informacje: konto WINIEN, konto MA, mnoznik, operacja,
opis kwoty.

Przyciski umieszczone u dotu okna umozliwiaja edycje, w;larowadzanie oraz usuwanie

z kartoteki istniejacych wzorcow. Przyciski 5] Edycia i Usun |0raz
odpowiadajace im pozycje menu podr¢cznego sa nieaktywne, jesli kartoteka nie zawiera

Nowy

zadnych pozycji. Dodatkowo przycisk
jesli tabela nazw schematow jest pusta.

dotyczacy wzorcow jest nieaktywny,

Wprowadzanie pozycji do kartoteki wzorcow ksiggowan odbywa si¢ dwuetapowo. Pierwszy
etap to wprowadzenie nazwy schematu ksiggowania.

Drugi krok to wprowadzanie wzorcéw dla danego schematu. Jeden schemat moze zawieraé
dowolna liczbg wzorcow.

Tabela 5-5 Informacje o oknie wzorcow ksiegowan

Nazwa pola Znaczenie

Identyfikacja:

Konto WN Konto na ktdre operacja zostanie zaksiggowana po stronie WN.
Konto MA Konto na ktdre operacja zostanie zaksiggowana po stroniec MA.
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Tabela 5-5 Informacje o oknie wzorcow ksiegowan (c.d.)

Nazwa pola Znaczenie

Identyfikacja:

Typ wydarzenia -
Wybierany jest z listy po kliknigciu przycisku

Dane do Charakterystyczne kwoty wystepujace w kazdym z wydarzen, nalezy wybra¢ z

ksiggowania f
listy po nacisnigciu przycisku

Mnoznik Liczba przez ktora bedzie przemnozona ksiggowana kwota. Warto$¢ mnoznika
powinna miescic¢ si¢ w przedziale -1 + 1. Po wpisaniu warto$ci utamkowe;j
ksiggowana kwota zostanie pomniejszona, za§ po wpisaniu wartosci ujemnej
zostanie zapisana na PK ze znakiem minus.

Opis operacji Opis operacji, ktory pojawi sig na poleceniu ksiggowania.

Dodatkowo okno zawiera informacje o masce numeru konta.

Z maski numeru konta podczas operacji tworzenia PK jest tworzony fizyczny numer konta
ksiggowego. I tak dla przyktadu: dla srodka o grupie ksiggowej 12, numerze analityki 9 dla
maski [401-$$$$-###] zostanie stworzony numer konta [401-0012-009].

W podobny sposob uzyé mozna symboli specjalnych dla opisu operacji. Odpowiednie
zdefiniowanie opisu pozwala na automatyczne umieszczenie w nim nazwy srodka trwalego
Iub jego numeru ewidencyjnego, ktérego dana pozycja w poleceniu ksiggowania dotyczy. Na
przyktad dla opisu ,,0dpis umorzeniowy srodka "#"” otrzymamy w PK pozycj¢ ,,Odpis
umorzeniowy $rodka "Kserokopiarka"” dla $rodka trwatego, ktorego okreslenie brzmi
,»Kserokopiarka”.

Wszelkich poprawek mozna dokona¢ pdzniej poprzez edycj¢ wzorca.

Dla kazdej pozycji wprowadzonej do kartoteki wzorcow ksiggowan mozliwe jest
dokonywanie pdzniejszych poprawek., edycji moga by¢ poddawane nazwy schematow, oraz
wzorce.

Usunigcie pozycji z kartoteki wzorcow ksiggowania moze odbywac si¢ analogicznie do
wprowadzania, dwuetapowo. Usuwa¢ mozna wzorce ksiggowan (pojedyncze pozycje lub
kilka pozycji zaznaczonych) oraz nazwy schematow wraz z odpowiadajacymi im wzorcami.
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ROZDZIAL

Zestawienia

System RAKS 2000 Ewidencja i Amortyzacja Srodkéw Trwalych pozwala na drukowanie
wybranych zestawien przewidywanych przez przepisy podatkowo-ksiggowe. Kolejnosé
srodkow trwatych znajdujacych si¢ na zestawieniach jest taka sama jak w kartotece srodkow
trwalych w momencie wykonywania zestawienia. Niektore pozycje nie sa wypelniane przez
program i mozna je jedynie uzupetnic recznie.

Uwaga Aby mozliwe bylo generowanie zestawien, okno ,,Menadzer srodkow trwatych” musi by¢
otwarte. Zestawienia sg drukowane dla pojedynczej wskazanej pozycji lub dla zaznaczonej
grupy srodkow trwatych.

Filtrowanie danych do zestawien

Dane do zestawien mozna wyfiltrowaé przy uzyciu opcji filtru ? w oknie ,,Menadzer
srodkow trwatych” oraz poprzez wykorzystanie podziatu na ,,Rodzaje”, ,,Miejsca
uzytkowania” i ,,Grupy” stanowiacych lewa czgs¢ tego samego okna.

Funkcja filtrowania zostata omoéwiona w rozdziale ,,Filtrowanie tabel”. Za$ drugi sposéb
wyboru danych do zestawien zostat przedstawiony na ponizszym rysunku.
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Dane mozna filtrowa¢ poprzez wybranie
zgdanej zaktadki.

Rodzaje | . Miejsca I Grupy |
- RZECZ0WY MAJATEK TRWALY Wskazanie pozycji powoduje wyswietlenie

< %!(joptr)g/r;iiraondelféw trwatych, ktore zostaty do
.. Urzadzenia techniczne i maszyny

: Umorzone w 100%

WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

- NISKOCENNE SKLADNIKI MAJATKU

Tak wybrane $rodki trwate mozna zaznaczy¢ poprzez naci$nigcie przycisku &
i wygenerowac¢ dla nich wybrane zestawienie.

Specyfikacja wydrukow

Wszystkie niezbgdne zestawienia i wydruki mozna wykonaé z grupy ,, Zestawienia .

Rola przyciskow, znajdujacych sig z lewej strony okna ,,Podglad wydruku”, zostata
omdwiona w ponizszej tabeli.

Tabela 6-1 Przyciski pomocnicze w oknie ,Podglad wydruku”
Przycisk Skrét Opis
B Wyglad calej strony

Nacisnigcie tego przycisku umozliwia podglad wygladu catej
strony w zmniejszeniu. Korzystajac z klawisza
»powigkszenie” mozna dowolnie powigksza¢ wydruk

Widok normalny

Umozliwia powrdt po réznych ustawieniach do normalnego
(czyli sprzed ustawien) wygladu wydruku.

Widok wygladu do szerokosci okna

Nacisnigcie tego przycisku ustawi wydruk tak, by zmiescit sig
w catej szerokos$ci okna.
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Tabela 6-1 Przyciski pomocnicze w oknie ,Podglad wydruku” (c.d.)

Przycisk
@,

b8

Skrot
[+]

Opis
Powiekszenie

Wielokrotnos$¢ kliknigeia tego przycisku powigksza aktualna
strong wydruku. Stosowany po zmniejszeniach dokumentu.

Q)

~

(-]

Pomniejszenie

Wielokrotno$¢ kliknigcia tego przycisku pomniejsza aktualna
strong wydruku. Stosowany wowczas, gdy informacje na
wydruku nie daja si¢ podejrze¢ na calej stronie.

I

[ HOME ]

Pierwsza strona

Umozliwia szybki powrdt na pierwsza strong przegladanego
dokumentu.

[ PAGE UP
]

Poprzednia strona

Umozliwia cofnigcie do poprzedniej strony przegladanego
wydruku.

[ PAGE
DOWN ]

Nastepna strona

Umozliwia przesunigcie do przodu o jedna strong
przegladanego wydruku.

M

[END ]

Ostatnia strona

Umozliwia szybkie przej$cie na ostatnia strong przegladanego
wydruku.

Ustawienia drukarki

Nacisniecie tego przycisku uaktywni okno ustawien wydruku
w ktorym mozna sprawdzié¢ czy istnieje oraz czy jest wybrana
wlasciwa drukarka, mozna tez zmieni¢ ustawienia biezacej
drukarki. Jesli komputer podtaczony jest do sieci, wydruk
moze by¢ wystany na inng dost¢pna drukarkg. W oknie tym,
w sekeji ,,Zakres wydruku” ;mozliwe jest wybranie zakresu
stron ktore zostang wydrukowane.

Wydruk

Nacisniecie tego przycisku powoduje wystanie wszystkich
badz wskazanych stron do wydruku.

Zapisz Raport

W programie mozliwe jest zapisywanie do pliku
wygenerowanych zestawien. Pliki z rozszerzeniem *.TXT
i * XLS moga by¢ otwierane w Excelu i tam opracowywane.

Zestawienia
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Uwaga

Tabela 6-1 Przyciski pomocnicze w oknie ,Podglad wydruku” (c.d.)

Przycisk Skrot Opis
ﬁ Otwérz Raport

Otwierane sa zestawienia ktore byly zapisane jako pliki
z rozszerzeniem *.QRP

H Wyjscie
Nacisnigcie tego przycisku zamyka otwarte okno
z przygotowanym do wydruku dokumentem.

W programie RAKS 2000 Ewidencja i Amortyzacja Srodkéw Trwalych nie mozna
zainstalowa¢ drukarki. Instalacja odbywa si¢ w systemie Windows i stamtad tez pobierane
sa jej ustawienia.

Karta srodka trwatego

Wydruk karty §rodka trwalego mozna wywotac z gérnego menu gtéwnego okna programu
po wybraniu opcji ,,Zestawienia — Karta srodka trwatego” Iub z zaktadki zatytutowane;j
»Zestawienia” przy aktywnym oknie kartoteki §rodkow.

Aby wygenerowaé zestawienie poprzez wybranie opcji z zaktadki ,,Zestawienia” nalezy
f
nacisna¢ przycisk E 1 z rozwinigtego menu wybrac opcje ,,Karta srodka trwalego”.

Zestawienie mozna wykonac dla pojedynczej pozycji kartoteki srodkow oraz dla kilku
zaznaczonych pozycji. Dla obu typow amortyzacji wykonuja si¢ niezalezne zestawienia.

Plan amortyzacji

Uwaga

Wydruk rocznego planu amortyzacji mozna wygenerowac po wybraniu z gérnego menu
gldwnego okna programu opcji ,,Zestawienia — Plan amortyzacji — Roczny” lub z zaktadki
zatytulowanej ,,Zestawienia”. Zestawienie mozna wykonac¢ dla pojedynczej pozycji kartoteki
srodkow oraz dla kilku zaznaczonych pozycji. Dla obu typéw amortyzacji wykonuja si¢
niezalezne zestawienia.

Aby wygenerowaé zestawienie poprzez wybranie opcji z zaktadki ,,Zestawienia” nalezy

f
nacisna¢ przycisk E i z rozwinig¢tego menu wybrac opcjg ,,Plan amortyzacji”.

Mozliwe jest wydrukowanie rocznego oraz globalnego planu amortyzacji.
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Zestawienie moze zawiera¢ petny roczny plan amortyzacji lub czg$¢ planu zrealizowana do
dnia jego sporzadzenia (,,Amortyzacja dokonana”). Parametrem wydruku jest miejsce
umieszczenia podsumowania.

Program daje dwie mozliwosci:
e podsumowanie na kazdej stronie zestawienia,

e podsumowanie na ostatniej stronie.

Wydruk globalnego planu amortyzacji zawiera roczne kwoty odpisow amortyzacyjnych dla
lat obrachunkowych lub kalendarzowych (parametr).

Zestawienie moze obejmowac pelny plan amortyzacji az do catkowitego zamortyzowania
srodka lub czg$¢ planu zrealizowana do dnia jego sporzadzenia (,,Amortyzacja dokonana”).

Historia srodka trwatego

Wydruk historii §rodka, czyli wykaz wszystkich wydarzen dla danego $rodka trwatego,
mozna wywotaé po wybraniu z géornego menu gléwnego okna programu opcji ,,Zestawienia
— Historia $rodka trwatego” lub z zaktadki zatytutowanej ,,Zestawienia” przy aktywnym
oknie kartoteki §rodkow trwatych. Zestawienie mozna wykona¢ dla pojedynczej pozycji
kartoteki srodkow oraz dla kilku zaznaczonych pozycji.

Aby wygenerowaé zestawienie poprzez wybranie opcji z zaktadki ,,Zestawienia” nalezy

nacisna¢ przycisk 3 i z rozwinietego menu wybraé opcje ,,Historia $rodka”.

Ewidencja srodkow trwatych

Wydruk ewidencji srodkéw trwatych mozna wywota¢ z gérnego menu glownego okna
programu po wybraniu opcji ,,Zestawienia — Ewidencja $rodkoéw trwatych” lub z zaktadki
zatytutowanej ,,Zestawienia” przy aktywnym oknie kartoteki srodkow trwatych. Zestawienie
mozna wykonac¢ dla pojedynczej pozycji kartoteki srodkow oraz dla kilku zaznaczonych

pozycji.
Aby wygenerowaé zestawienie poprzez wybranie opcji z zaktadki ,,Zestawienia” nalezy
nacisnac przycisk :k‘ i z rozwinigtego menu wybrac opcje ,,Ewidencja srodkow trwatych”.

Dla obu typéw amortyzacji wykonuja si¢ niezalezne zestawienia.

Ewidencja finansowa majatku trwatego

Wydruk ewidencji finansowego majatku trwatego mozna wywotaé z gérnego menu
glownego okna programu po wybraniu opcji ,,Zestawienia — Ewidencja finansowego
majatku trwalego” lub z zakladki zatytulowanej ,,Zestawienia” przy aktywnym oknie
kartoteki srodkow trwatych. Zestawienie mozna wykonac¢ dla pojedynczej pozycji kartoteki
srodkow oraz dla kilku zaznaczonych pozycji.
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Aby wygenerowac zestawienie poprzez wybranie opcji z zaktadki ,,Zestawienia” nalezy

nacisna¢ przycisk i‘ 1 z rozwinigtego menu wybrac opcje ,,Ewidencja finansowa majatku
trwatego”.

Dla obu typow amortyzacji wykonujg si¢ niezalezne zestawienia.

Ewidencja dla podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodow

Wydruk ewidencji dla KPiR mozna wywota¢, przy aktywnym oknie kartoteki srodkow
trwatych, z gornego menu gléwnego okna programu po wybraniu opcji ,,Zestawienia —
Ewidencja dla podatkowej ksiggi przychodow i rozchodow” lub z zaktadki zatytutowanej
»Zestawienia”. Zestawienie mozna wykonac¢ dla pojedynczej pozycji kartoteki srodkéw oraz
dla kilku zaznaczonych pozyc;ji.

Aby wygenerowaé zestawienie poprzez wybranie opcji z zaktadki ,,Zestawienia” nalezy

nacisnac przycisk "-'i‘ 1 z rozwini¢tego menu wybrac opcje ,,Ewidencja dla podatkowe;j
ksiggi przychodow i rozchodow”.

Dla obu typow amortyzacji wykonuja si¢ niezalezne zestawienia.
Parametrem wydruku jest miejsce umieszczenia podsumowania.

Program daje dwie mozliwosci:
e podsumowanie na kazdej stronie zestawienia,

e podsumowanie na ostatniej stronie.

Lista Srodkéw trwatych

Wydruk listy srodkoéw trwalych mozna wywotac, przy aktywnym oknie kartoteki srodkow
trwatych, z gérnego menu gtéwnego okna programu po wybraniu opcji ,,Zestawienia —
Lista srodkow trwatych” lub z zaktadki zatytulowanej ,,Zestawienia”. Zestawienie mozna
wykona¢ dla pojedynczej pozycji kartoteki srodkow oraz dla kilku zaznaczonych pozycji.

Aby wygenerowac zestawienie poprzez wybranie opcji z zaktadki ,,Zestawienia” nalezy

ElE
nacisna¢ przycisk i‘* i z rozwinig¢tego menu wybrac opcje ,,Ewidencja dla podatkowe;j
ksiggi przychodow i rozchodow™.

Dla obu typow amortyzacji wykonuja si¢ niezalezne zestawienia.

Ewidencja operacyjna srodka trwatego

Wydruk ewidencji operacyjnej mozna wywotac¢, przy aktywnym oknie kartoteki srodkow
trwatych, z gérnego menu gtéwnego okna programu po wybraniu opcji ,,Zestawienia —
Ewidencja operacyjna §rodka trwalego” lub z zaktadki zatytutowanej ,,Zestawienia”.
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Zestawienie mozna wykonac¢ dla pojedynczej pozycji kartoteki srodkow oraz dla kilku
zaznaczonych pozycji.

Aby wygenerowaé zestawienie poprzez wybranie opcji z zaktadki ,,Zestawienia” nalezy

nacisna¢ przycisk % i z rozwinigtego menu wybrac opcje ,,Ewidencja operacyjna srodka
trwatego”.

Spis inwentaryzacyjny

Wydruk spisu inwentaryzacyjnego mozna wywotaé, przy aktywnym oknie kartoteki srodkow
trwalych, z gérnego menu gléwnego okna programu po wybraniu opcji ,,Zestawienia — Spis
inwentaryzacyjny” lub z zaktadki zatytulowanej ,,Zestawienia”.

Aby wygenerowaé zestawienie poprzez wybranie opcji z zaktadki ,,Zestawienia” nalezy
nacisna¢ przycisk “3E' i z rozwinigtego menu wybrac opcje ,,Spis inwentaryzacyjny”’.

Zestawienie wykonuje si¢ po wypelieniu pozycji w oknie parametréw wydruku.

Dzien sporzadzenia zestawienia - zestawienie

zawiera dane aktualne w tym dni. Grupe $rodkow mozna wybra¢ z kartoteki.

Zestawienie obejmie $rodki dotaczone do
wybranej grupy.

Jesli grupa zawiera podgrupy pole trzeba
SPIS INWENTARYZACYINN zaznaczy¢, w przeciwnym przypadku

zestawienie bedzie puste.

Na dzieri: [31-12-2004 15]

Dla grupy: [Wsaystkie B
[v Snzglednij podizedne grupy

Dla miejsca uzytkowania : IDziaI- Handlowy
v 3 dni podizedne miejsca

Wybierane jest z kartoteki po nacisnigciu przycisku.
Zestawienie obejmuje $rodki trwate uzytkowane w wybranym
miejscu.

Zaznaczenie pola ,Uwzgledniaj ...” jest konieczne w
przypadku, gdy wybrane miejsce zawiera pozycje podrzedne.

’ Zatwierds | X Anulf

Umorzenie za okres

Wydruk umorzenia za okres mozna wywota¢ przy aktywnym oknie kartoteki srodkow
trwalych z gérnego menu gtéwnego okna programu poprzez wybranie opcji ,,Zestawienia —
Umorzenie za okres”.
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Zestawienie wykonuje si¢ po wypetnieniu pozycji w oknie parametrow wydruku.

Przyciski umoZliwiajace automatyczne
wstawienie dat dla biezacego miesigca
lub roku obrachunkowego.

WYDRUK UMORZEN x|
Datyumorzeri————_|_ I @¥/szystkia Wybdr opcji (poprzez zaznaczenie pola)

0d[>=F Do[<=} spowoduje, ze zestawienie dokonane zostanie

— — - dla biezacego roku obrachunkowego.
[01-06-2004 TS|  |30-05-2004 Jesli pole pozostanie niezaznaczone, to
program uaktywni pola na podanie okresu za
ktory ma by¢ wygenerowane zestawienie.

-/Zalwierdil X Anuluj |

Wydruk dostepny jest w dwoch wersjach:

e umorzenia dokonane - program dokona sumowania wszystkich umorzen wykonanych
w programie w wybranym okresie,

e umorzenia planowane - program dokona sumowania wszystkich wystepujacych w planie
amortyzacji umorzen z zadanego okresu (wlaczajac w to umorzenia dokonane).

Zestawienie zmian umorzenia

Wydruk zestawienia zmian umorzen mozna wywota¢ z géornego menu gtéwnego okna
programu po wybraniu opcji ,,Zestawienia — Zestawienie zmian umorzenia” lub z zaktadki
zatytulowanej ,,Zestawienia”.

Aby wygenerowaé zestawienie poprzez wybranie opcji z zaktadki ,,Zestawienia” nalezy

nacisna¢ przycisk “BE' i z rozwini¢tego menu wybraé opcje ,,Zestawienie zmian umorzenia”.
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Dla obu typéw amortyzacji wykonuja si¢ niezalezne zestawienia.

Zestawienie zostaje wygenerowane po wybraniu grupy lub rodzaju
$rodkow trwatych, dla ktérych ma zosta¢ wykonane.

4" WYBOR GRUPY LUB RODZAJU SRODKOW =101 x|
IV Pokazdi numer analityki rodzaju 9
|v¥ Pokazyj drzewa w postaci jozwiniete] ]
Bodzaie | Grupy |
NISKOCENNE SKEADNIKI MAJATEU - 3
- RZECZ0WY MAJATEK TRWALY -1
=1 Srodki transportu - 1
samochody ciezarowe - 1
samochody osobowe - 1 - -
Umorzone w 100% - 3 Przy wyborze rodzaju ,Komputery” uzytkownik otrzyma
= Urzadzenia techniczne i maszyny - 2 na wydruku pozycje zwiazane z podgrupami ,Osobiste”,
=) ¥ < ,Serwery” i ,Terminale”. Jezeli istniejq $rodki trwate
osobiste - 2 przypisane bezpo$rednio do rodzaju ,Komputery”, to na
setwety - 2 wydruku pojawi sie rowniez pozycja opisujaca
terminale - 2 sumaryczne zmiany umorzen $rodkéw tego rodzaju.
WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE - 2

 Wybierz | ] Zamknii |

Uwaga Taki sam filtr jest wyswietlany dla ,,Zestawienia zmian wartosci.

Zestawienie zmian wartosci

Wydruk zestawienia zmian warto$ci mozna wywotac¢ z géornego menu gtdéwnego okna
programu po wybraniu opcji ,,Zestawienia — Zestawienie zmian warto$ci” lub z zaktadki
zatytulowanej ,,Zestawienia”.

Aby wygenerowaé zestawienie poprzez wybranie opcji z zaktadki ,,Zestawienia” nalezy
klikna¢ lewym przyciskiem myszy pozycjg dla ktorej ma by¢ wydrukowane zestawienie

i nacisna¢ przycisk %, z rozwinigtego menu wybra¢ opcje ,,Dowdd przyjecia”.

Dla obu typéw amortyzacji wykonujg si¢ niezalezne zestawienia. Zestawienie zostaje
wygenerowane po wybraniu grupy lub rodzaju srodkéw trwatych, dla ktorych ma zostac
wykonane (patrz rysunek w rozdziale ,,Zestawienie zmian umorzenia”).
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Dowéd przyjecia

Wydruk dowodu przyjecia srodka trwatego mozna wywotaé w trakcie dokonywania
wydarzenia przyjecie srodka oraz z gérnego menu gtéwnego okna programu po wybraniu
opcji ,,Zestawienia — Dowdd przyjecia” lub z zaktadki zatytulowanej ,,Zestawienia” przy
aktywnym oknie kartoteki §rodkow trwatych lub kartoteki wydarzen. Zestawienie mozna
wykona¢ jedynie dla pojedynczych pozycji obu kartotek.

Aby wygenerowaé zestawienie poprzez wybranie opcji z zaktadki ,,Zestawienia”, nalezy
nacisna¢ przycisk % 1 z rozwinigtego menu wybrac opcjg ,,Dowdd przyjgcia”.

W przypadku tworzenia wydruku z okna kartoteki wydarzen, pozycja dotyczaca tego
zestawienia jest aktywna tylko wtedy, gdy biezaca pozycja kartoteki jest wydarzeniem typu
»Przyjecie srodka trwatego do programu”. W przypadku tworzenia wydruku z okna kartoteki
srodkow trwatych pozycja w menu gtdéwnym jest aktywna gdy kartoteka nie jest pusta.

Uwaga  jegli $rodek wprowadzony do ewidencii w systemie byt juz wezesniej amortyzowany tzn.
posiada bilans otwarcia , sporzadzenie wydruku dowodu przyjegcia nie jest mozliwe.

Wydruk poprzedzony jest edycja niektorych parametrow. Stuzy do tego okno edycji
dokumentu przyjecia. Wszystkie pozycje tego okna zostaly omowione w rozdziale
»Wydarzenia — Przyjecie pojedynczego srodka trwatego”.

Protokét zdawczo - odbiorczy

Wydruk protokotu zdawczo - odbiorczego mozna wywotaé z gérnego menu gtéwnego okna
programu po wybraniu opcji ,,Zestawienia — Protoko6t zdawczo — odbiorczy” lub z zaktadki

zatytutowanej ,,Zestawienia” po nacisnigciu przycisku % przy aktywnym oknie kartoteki
wydarzen dla wydarzenia typu ,,Protokot zdawczo-odbiorczy” oraz w trakcie dokonywania
tego wydarzenia.

Aby wydrukowac¢ protokot nalezy:

1 Z gornego menu gléwnego okna programu wybraé opcjg ,,Kartoteki - Wydarzenia”.

2 Odszuka¢ pozycjg dla ktorej ma by¢ wydrukowany protokot. Przy czym pozycja ta
powinna by¢ juz przesunigta do innego miejsca uzytkowania (w kolumnie ,,Typ
wydarzenia” powinno by¢ wpisane ,,Zmiana miejsca uzytkowania z ...”).

3 Z gbérnego menu gltdwnego okna programu wybrac opcje ,,Zestawienia — Protokot
zdawczo-odbiorczy”.

4 W wyswietlonym oknie ,,Protokot zdawczo-odbiorczy -[WPROWADZANIE]”
wprowadzi¢ dane, ktore maja by¢ umieszczone na drukowanym protokole.

5 Po nacisnigciu przycisku o Zatwierds program wydrukuje zadany dokument.
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Dowdd likwidacji Srodka trwatego

Wydruk dowodu likwidacji §rodka trwalego mozna wywota¢ w trakcie dokonywania
wydarzenia likwidacji §rodka oraz z gornego menu gtéwnego okna programu poprzez
wybranie opcji ,,Zestawienia — Dowdd likwidacji” lub z zaktadki zatytulowanej

,Zestawienia” po nacisnigciu przycisku % przy aktywnym oknie kartoteki srodkoéw
trwatych Iub kartoteki wydarzen. Zestawienie mozna wykona¢ dla pojedynczych pozycji obu
kartotek. W przypadku tworzenia wydruku z okna kartoteki wydarzen pozycja, w menu
glownym oraz pozycja w menu podrgcznym okna kartoteki wydarzen, dotyczaca tego
zestawienia jest aktywna tylko wtedy, gdy biezaca pozycja kartoteki jest wydarzeniem typu
LIKWIDACJA. W przypadku tworzenia wydruku z okna kartoteki srodkow trwatych
pozycja w menu gtéwnym jest aktywna, gdy kartoteka nie jest pusta.

Wydruk poprzedzony jest edycja niektorych parametrow. Stuzy do tego okno ,,Dowod
likwidacji — [WPROWADZANIE]”.
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Uwaga

ROZDZIAL

Uzytkownik

W tym rozdziale zostanag oméwione funkcje zmiany firmy, roku obrachunkowego oraz
funkcja ,,Wejdz jako”.

Wybér firmy

W systemie RAKS2000 mozliwe jest rownoczesne prowadzenie ksiggowosci dla wielu firm.

Z wyborem firmy uzytkownik spotyka si¢ w chwili, gdy po raz pierwszy loguje si¢ do
systemu, podczas kolejnych logowan program otwiera dane firmy, w ktorej uzytkownik
pracowal poprzednio. Aby zmieni¢ biezaca firmg na inna, konieczne jest posiadanie do niej
prawa dostepu zdefiniowanego wczesniej w module Administrator. Dzigki rozbudowane;j
definicji uprawnien, w kazdej firmie mozna mie¢ r6zne uprawnienia.

Okno wyboru dostgpne jest w trakcie pierwszego logowania do systemu oraz z gornego
menu gtéwnego okna prO%jmu po wybraniu opcji ,,Uzytkownik — Zmiana — Firmy” lub

| {
po nacisnigciu przycisku 4—’:4- na zaktadce ,,Uzytkownik”.

Okno zawiera pelng nazwg firmy oraz jej numer. Wybor zatwierdza sig przyciskiem
4” Wybierz . Wybor firmy jest mozliwy, gdy uzytkownik posiada prawa dost¢pu do danej

firmy. Aby dokonaé¢ zmiany firmy nalezy zamknaé wszystkie okna programu.

Opcja wyboru firmy jest wykorzystywana gdy w programie prowadzona jest ewidencja
zdarzen gospodarczych dla wigcej niz jednej firmy. Po wskazaniu wlasciwej firmy
i kliknigciu przycisku [WYBIERZ] program umozliwia pracg na danych tej firmy.

Lista zawiera tylko te firmy do ktérych uzytkownik ma nadane uprawnienia w module
Administrator.
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Wyb6ér roku

Wyboru roku mozna dokona¢ po wybraniu opcji ,,Uzytkownik — Zmiana — Roku” lub

. . . r e . . 2 . , . s
z zaktadki ,,Uzytkownik” poprzez naci$nigcie przycisku &=%. Opcja pozwala réwniez na
zalozenie nowego roku obrachunkowego oraz na usunigcie roku obrachunkowego wraz ze
wszystkimi danymi.

Nie trzeba mie¢ dodatkowych uprawnien aby zmieni¢ rok obrachunkowy. Uprawnienia
dotycza firmy i obowiazuja we wszystkich zatozonych w niej latach obrachunkowych.

W kartotece lat obrachunkowych przechowywane sa nastgpujace informacje:

[T a.t al  Unikalny numer roku
obrachunkowego. )
B 2

NUMER RK[POCZATEK ROK(KONIEC ROKU [ZAMKNIETY 4~ ) o
b oom s aman | Do ol
2004 mTcn 2004 31-1T2004 3112:200 jest zamknety.
R == |

Data oznaczajaca Data oznaczajgca koniec

poczatek roku roku obrachunkowego.

obrachunkowego. L','_l

: | Rezygnacja z wyboru
i Usud X Anuli 4 roku.

Otworzenie Dodanie nowego roku Usunigcie
wskazanego roku obrachunkowego. wskazanego roku
obrachunkowego. obrachunkowego.

Usuna¢ rok obrachunkowy mozna tylko wtedy, gdy :

e jestsig jego jedynym uzytkownikiem,

e jest to ostatni zdefiniowany rok,

e kartoteka wydarzen nie zawiera zadnych pozycji dotyczacych tego roku.

Takich operacji jak zaktadanie nowego roku i usuwania roku juz istniejacego moze dokonac
uzytkownik posiadajacy odpowiednie uprawnienia (definiowane w module Administrator).

Podczas pierwszego logowania do programu, jezeli w danej firmie jest zatozonych wigcej lat
obrachunkowych, program prosi uzytkownika o wybranie roku. W przypadku gdy zatozony
jest jeden rok obrachunkowy, program automatycznie dokonuje wyboru.

Uwaga Jezeli uzytkownik nie zamknal jeszcze zadnego miesiaca w zadnym roku obrachunkowym
w polu ,,ZAMKNIETY DO” bedzie umieszczona data poprzedzajaca poczatek pierwszego
zdefiniowanego roku.

Program umozliwia wprowadzenie roku obrachunkowego o maksymalnej dtugosci rownej
24-miesigcom. Uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru poczatku i konca roku tylko w przypadku

7-2  Uzytkownik



Uwaga

definiowania pierwszego roku. Dla kolejnych lat program automatycznie ustawia datg
poczatku roku na dzien nastgpny po koncu ostatniego zdefiniowanego roku. Wymagane jest
réwniez wprowadzenie unikalnej nazwy definiowanego roku. Nie mozna wprowadzi¢ roku
wczesniejszego od lat istniejacych w systemie.

Wiecej informacji ...
Przycisk M pozwala na skasowanie wszystkich danych dotyczacych
wskazanego roku obrachunkowego. Usunigcia roku moze dokona¢ uzytkownik, ktory jest

jego jedynym uzytkownikiem, jest to ostatni zdefiniowany rok, kartoteka wydarzen nie
zawiera zadnych pozycji dotyczacych tego roku.

Narzedzia

Standardowe narzgdzia Windows: kalkulator, kalendarz i notes. Opcja drukarki stuzy do
zmiany ustawien wydruku. Jesli komputer jest podiaczony do sieci, w ktorej udostgpnione sa
drukarki, uzytkownik moze wskaza¢ na ktora z tych drukarek chce skierowaé wydruk.

Z programu wydruki kierowane sa na ta drukarke, ktora w Windowsie wybrana jest jako
domyslna. Po ponownym uruchomieniu programu automatycznie przywracane sg pierwotne
ustawienia.

Wejdz jako ...

Funkcja ta jest przydatna dla kilku oséb pracujacych na jednym stanowisku. Jezeli zajdzie
konieczno$¢ zmiany uzytkownika (np. na uzytkownika o wigkszych prawach dostgpu), nie
trzeba zamyka¢ programu. Wystarczy wywolac tg funkcjg z menu uzytkownika, wpisac
identyfikator i hasto nowego uzytkownika.

Jezeli w trakcie pracy zmieniaja si¢ uzytkownicy obstugujacy program, prawidtowym jest,
aby nowy uzytkownik zalogowat si¢ wlasnym identyfikatorem. Podczas wystawiania
polecen ksiggowania czy dokonywania wydarzen, do kazdej pozycji dodawany jest unikalny
numer uzytkownika, ktory pozwala na identyfikacje¢ autora PK, czy wydarzenia. Ustawienia
filtru w oknach przegladania sa indywidualne dla kazdego uzytkownika. Uruchomienie tej
funkcji przed opuszczeniem stanowiska pracy jest rowniez zabezpieczeniem programu przed
niepowotanym dostgpem, bez koniecznosci zakonczenia pracy programu. W takim

X Anuluj |

przypadku wcisnigcie przycisku , powoduje zakonczenie pracy programu.

Funkcja przelogowania si¢ w trakcie pracy dziala identycznie jak logowanie si¢ do
programu, od uzytkownika wymagane jest podanie identyfikatora i hasta.
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ROZDZIAL

Administrator

Zaktadka ,,Administrator” zapewnia szybki dostep do podstawowych funkcji modutu
Administrator. Wywolanie ktorejkolwiek z nich powoduje zamknigcie programu
i uruchomienie Administratora (po uprzednim potwierdzeniu).

W niniejszym rozdziale zostana omowione funkcje stuzace do ustawienia parametréw
sterujacych praca programu, zamknigcia roku obrachunkowego, kontroli i naprawy danych.
Po wybraniu z gornego menu pozycji ,,Administrator” zostanie rozwinigta lista wyboru
opcji:

% Firmy )

Q% Uzvtkownic Wybranie opciji z tej czesci listy wyboru powoduje
¥ ¥ zamknigcie modutu RAKS 2000 ST i uruchomienie
Q Arc hjwjzacja modutu Raks 2000 Administrator. Opcje te sg

oméwione w instrukcji do modutu Administrator.

@ Eksport do RAKS-FK
(8] naprawa baz danych

J

Kontrola poprawnosci

= 7 stk Opcje dostepne w module ST, zostaty
E-- W'y'hOl' tabeli KST > oméwione w niniejszym rozdziale.

%3 Parametry programu

@J Zamkniecie miesigca L

Do uzywania wszystkich wyzej wymienionych funkcji trzeba posiada¢ odpowiednie
uprawnienia. Uzytkownik zdefiniowany jako Administrator, posiada wszystkie te
uprawnienia, bez konieczno$ci wczesniejszego ich przyznawania.
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Kontrola poprawnosci

Uwaga

Uwaga

Opcja ta pozwala na sprawdzenie poprawnosci danych znajdujacych si¢ w bazie.
Zostaly zaprogramowane trzy odregbne rodzaje analizy poprawnosci:

e Kluczy glownych,

e Planéw amortyzacji,

e Kwot odpisow.

Funkcje kontroli poprawnosci wymagaja tego, zeby sprawdzajacy dane byt jedynym
uzytkownikiem programu w momencie ich uruchamiania.

Kontrola kluczy gtéwnych

Funkcja ta dokonuje sprawdzenia poprawnos$ci (oraz naprawienia w razie potrzeby) wartosci
kluczy glownych w tabelach bazy danych. Po zakonczeniu dzialania tej funkcji wyswietlany
jest raport z kontroli danych.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ bezposredniego wystania na drukarke raportu (przycisk

Druky lub zapisania go do pliku w formacie *.RTF (przycisk Zapis?

W raporcie zawarte s3 nastgpujace informacje:

e Nazwa i wersja programu,

e Numer firmy, ktorej kontrola dotyczyta,

e Data i godzina wykonania kontroli,

e Identyfikator uzytkownika, ktory dokonat kontroli,
e Lista poprawionych wartosci kluczy glownych.

Funkcja automatycznie zmienia niepoprawne wartosci kluczy gtéwnych na takie, ktore
umozliwiaja bezbledna prace programu.

Wiecej informacji ...

Jezeli warto$¢ klucza obcego jest nieadekwatna do zawarto$ci odpowiedniej tabeli to moze
to by¢ powodem powstawania bledow podczas zapisu nowego rekordu do bazy danych (na
przyktad podczas dodawania nowego Srodka trwatego). Btedy te sygnalizowane sa
komunikatem "Danych nie mozna zapisa¢. Inny uzytkownik zmienit dane.".

Kontrola planéw amortyzacji

W wyniku awarii indeksu w bazie danych, awarii systemu operacyjnego lub sieci dane moga
ulec uszkodzeniu. Funkcja pozwala na przeprowadzenie kontroli poprawnosci planow
amortyzacji. Po zakonczeniu dziatania tej funkcji pojawi si¢ raport z kontroli danych:
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Uzytkownik ma mozliwos¢ bezposredniego wystania na drukarkg raportu (przycisk
[DRUKULI]) lub zapisania go do pliku w formacie *.RTF (przycisk [ZAPISZ]).

W raporcie zawarte sa nastgpujace informacje:
e Nazwa i wersja programu,
e Numer firmy, ktorej kontrola dotyczyta,
e Data i godzina wykonania kontroli,
e Identyfikator uzytkownika, ktory dokonat kontroli,
e Lista bledow poprawionych zawierajaca nastgpujace informacje,
- identyfikator $rodka w bazie danych ,
- nazwa $rodka trwatego,
- numer ewidencyjny $rodka trwatego,
- miesigc/rok amortyzacji,
- rodzaj amortyzacji,
- niepoprawny kod miesiaca > zmieniony kod miesiaca,
e Lista bledow wymagajacych interwencji serwisu,

e Lista niepoprawnych wydarzen.

W przypadku pojawienia sig jakichkolwiek blgdow wymagajacych interwencji serwisu lub
niepoprawnych wydarzen nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z serwisem firmy
RAKS Sp. z 0.0. w celu ustalenia dalszej procedury postgpowania. Dalsza praca na
uszkodzonych danych moze doprowadzi¢ do kolejnych uszkodzen w bazie danych.

Uwaga Jezeli uszkodzeniu ulegna dane w tabeli planow amortyzacji moze to spowodowac blad
podczas dokonywania umorzenia miesigcznego. Polega on na tym, ze w oknie
Z proponowanymi umorzeniami w miesigcu zgodnym z planem umorzenia pojawia si¢
informacja "Btedny miesiac".

Kontrola kwot odpisow

Btad w zestawieniu "Ewidencja $rodkéw trwatych". Niepoprawna kwota w pozycji
"Umorzenie od poczatku uzywania - stan na poczatek roku". Btedna kwota wynikata

z bledoéw zaokraglen. Problem rozwiazuje funkcja naprawcza dostgpna w menu gtdéwnym
~2Administrator - Kontrola poprawnosci — Kwot odpisow”. Mozna jg uruchomi¢ dla
zaznaczonych srodkow trwatych lub dla wszystkich $§rodkéw trwatych.

W trakcie kontroli sprawdzaniu podlegaja: plany amortyzacji, wydarzenia dokonane na
srodkach, kartoteki srodkéw oraz wystawione polecenia ksiggowania. Jesli zostana
znalezione pozycje z wigkszym zaokragleniem niz do dwdch miejsc po przecinku program
dokonuje naprawy.
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Wybor tabeli KST

Poczawszy od wersji 2.6 program Raks 2000 Ewidencja i Amortyzacja Srodkéw Trwalych
umozliwia wybdr tabeli Klasyfikacji Srodkow Trwatych (KST).

Wraz z programem dostarczane sa: tabela KST z 2000 roku oraz z 2002 roku. Po aktualizacji
programu do wersji 2.6, w trakcie pierwszego uruchomienia pojawia si¢ informacja o nowe;j
tabeli KST wraz z opcja wylaczajacq informowanie.

Informacja o nowej tabeli KST bedzie pojawia¢ si¢ dopoki uzytkownik nie wybierze nowej
tabeli lub nie wylaczy opcji o informowaniu. Wyboru tabeli mozna dokona¢ po wybraniu
z menu glownego okna programu opcji ,,Administrator — Wybor tabeli KST” oraz

z zaktadki ,,Administrator” po naci$nigciu przycisku E::.

W przypadku pierwszej instalacji programu w wersji 2.6 lub nowszej program bedzie
automatycznie korzystat z nowej tabeli KST.

Informacja o wersji tabeli KST pojawia si¢ takze w kartotece srodkow trwatych (poziom
przegladu oraz poziom edycji).

W trakcie edycji $rodka trwalego mozliwa bedzie zmiana dotychczasowego symbolu KST
(wybor z okna wyboru lub wpis), jednak w przypadku §rodkoéw przyjetych do programu
operacja ta bedzie mozliwa jedynie po nadaniu uzytkownikowi odpowiedniego uprawnienia.
Nalezy tego dokona¢ w programie Administrator (uprawnienie o nazwie ,,Edycja symbolu
KST™).

Przycisk umieszczony z prawej strony listy wyboru umozliwia podglad pliku tekstowego
zawierajacego opis zmian wprowadzonych do tabeli KST z roku 2002.

Parametry programu

Opcja ta daje uzytkownikowi mozliwos¢ ustalenia parametrow numeracji dokumentow
generowanych w programie. Mozna ja uruchomi¢ po wybraniu z gérnego menu gtéwnego
okna programu opcji ,,Administrator — Parametry programu” lub z zaktadki ,,Administrator’

1)

poprzez nacisnigcie przycisku :

Uzytkownik powinien ustali¢ kilka parametrow wptywajacych na sposéob numerowania
dokumentéw typu polecenie ksiggowania (PK), dokument likwidacji (LT) czy dokument
przyjecia (OT).

Tabela 8-1 Informacje o oknie ,Parametry numeracji dokumentow”

Nazwa pola Znaczenie

Identyfikacja:

Numer startowy Liczba od ktérej rozpoczyna si¢ numeracja.

Maska Schemat tworzenia pelnego numeru dokumentu z uzyciem symboli
specjalnych.
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Tabela 8-1 Informacje o oknie ,Parametry numeracji dokumentow” (c.d.)

Nazwa pola Znaczenie

Identyfikacja:

Spos6b numeracji ,»Reczna” lub ,,Automatyczna”. W przypadku wyboru Numeracji
~Automatycznej” nalezy podaé¢ czy ma to by¢ numeracja ,,Miesigczna” czy
»Narastajaca”.

Dla wszystkich Pole dostgpne jest tylko na zaktadce ,,Polecenia ksiggowania”. Jesli zostanie

wydarzen zaznaczone, to dla kazdego wydarzenia, ktore wiaze si¢ z PK (przyjgcie

srodka, umorzenie miesigczne itp.) bedzie ono wystawiane.

Wyswietlaj Pole dostepne jest tylko na zaktadce ,,Polecenia ksiggowania”. Uaktywniane

potwierdzenie jest wtedy, gdy pozycja ,,Dla wszystkich wydarzen” zostanie odznaczona.
Zaznaczenie omawianego pola i zatwierdzenie wprowadzonej zmiany
powoduje, ze program przed wystawieniem kazdego PK begdzie zadat od
uzytkownika potwierdzenia tej operacji. Jesli pozycja pozostanie odznaczona,
to program nie bgdzie generowal polecen ksiggowania.

Jezeli uzytkownik zmieni parametry numeracji ktoregokolwiek z dokumentow, a istnieja juz
dokumenty numerowane zgodnie ze schematem sprzed modyfikacji, program podejmie
probe (po uprzednim potwierdzeniu) przenumerowania juz istniejacych dokumentow. Jezeli
ktérykolwiek z nich zostal uprzednio zaksiggowany, proba ta NIE POWIEDZIE SIE !!!

Zamkniecie miesiagca

Uwaga

Opcja ta umozliwia uzytkownikowi zamknigcie wybranego biezacego miesiaca
(w programie) roku obrachunkowego. Uruchomi¢ ja mozna po wybraniu z géornego menu
glownego okna programu opcji ,,Administrator - Zamknigcie miesiaca” lub z zaktadki

»~Administrator” poprzez nacisnigcie przycisku ‘S}

Miesiace nalezy zamykac narastajaco. W zamknigtym miesiagcu nie mozna dokonywac
zadnych wydarzen. Miesigce zamknigte oznaczone sa w tabeli szarym kolorem czcionki oraz
literg "T" w kolumnie "Z".

Wyboru miesiagca do zamknigcia dokonuje si¢ poprzez wskazanie zadanego miesiaca

i naci$nigcie przycisku / Wybierz .

Program nie pozwoli na zamknigcie danego miesiaca jezeli :

o dla jakiegokolwiek srodka istnieja w planie umorzenia na ten miesiac, ktore nie zostaty
jeszcze dokonane,

e inni uzytkownicy modyfikuja dane (program bedzie oczekiwal na zakonczenie pracy
przez tych uzytkownikow).
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Liste uzytkownikow modyfikujacych dane mozna przejrze¢ po nacisnigciu przycisku Qﬁ?f
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Okna

W niniejszym rozdziale zostana omoéwione funkcje stuzace do obstugi aktywnych okien
programu, dostgpne sa one po wybraniu z gérnego menu glownego okna programu grupy
,,Okna”. Umieszczone tu funkcje umozliwiaja dwa sposoby rozmieszczenia otwartych okien.
W obu przypadkach ma to sens tylko wtedy, gdy w programie zostanie otwarte wigcej niz
jedno okno.

Dostgpne sa dwa sposoby utozenia okien: kaskada, sasiadujaco.

Tabela 9-1 Informacje o opcjach grupy menu ,Okna”
Nazwa opcji Skrot Znaczenie
Identyfikacja:
Kaskada [Shift] + [F5] Wybranie tego polecenia powoduje utozenie

wszystkich otworzonych okien jedno na drugim,
w taki sposob, ze nazwy ich sa widoczne.

Sasiadujaco [Shift] + [F4] Po wybraniu z menu tego polecenia wszystkie
aktywne okna uktadane sa sasiadujaco.

Zamknij okna Wybranie tego polecenia zamyka wszystkie
otwarte okna w programie.

Okna 9-1






ROZDZIAL

10

Pomoc

Niniejszy rozdziat przedstawia sposoby uzyskiwania informacji na temat funkcjonalnosci
i obstugi poszczegdlnych opcji programu RAKS 2000 Ewidencja i Amortyzacja Srodkow
Trwalych.

Tematy pomocy

Na stronie ,,Tematy pomocy” mozna znalez¢ odno$niki do plikéw pomocy poszczegolnych
opcji systemu RAKS 2000 Ewidencja i Amortyzacja Srodkow Trwalych. Pomoc ta jest takze
dostepna bezposrednio, po nacisnigciu klawisza funkcyjnego [F1].

Okno pomocy sktada si¢ z trzech zaktadek na ktorych udostgpniono rézne sposoby
wyszukiwania tematow.

Polecenie ,,Znajdz” pozwala wyszukiwaé okreslone stowa i frazy w tematach pomocy,
zamiast wyszukiwania informacji wedtug kategorii. Zanim bgdzie mozliwe uzycie polecenia
»Znajdz”, system Windows musi najpierw utworzy¢ list¢ zawierajaca kazde stowo z Twoich
plikdw pomocy. Po kliknigciu zaktadki [ZNAJDZ] uruchomiony zostanie ,,Kreator instalacji
polecenia” ktory, w sposob czytelny, przeprowadzi przez calty proces instalacji.
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Tematy Pomocy: Raks 2000 - Ewidencja Amortyzacja Srodko! 21 x|

o

awartos Indeks | Znsigs |

1 Whpisz pierwske litery szuklanego wyrazu.
|wydd
2 Kliknij szukane\hasto indeksu, § nastepnie kliknij praycisk Wyswietl.

przegladanie
usuwanie
wystawianie p
wyszukiwanie w
wyznaczenie plan
wzorce ksiegowa
edycja
przegladanie
usuwanie
wprowadzanie
zestawienia, dowdd Rkwidacii
dowdd przyjecia
ewidencja dla KPi
ewidencija finansowkgo majatku trwatego
ewidencja operacyjna srodka

\ [ wswiet | Drukr_m [ A |
\

\ \

lecenia ksiegowania
olumnie tabeli

Wyszukiwanie tematu Wyszukiwanie po indeksie. Wyszukiwanie okreslonego
pomocy poprzez wybranie Szukane hasto mozna wpisac, stowa i frazy w tematach
zadanei opcii. a program dokona wyszukania pomacy.

lub wybra¢ z dostepne; listy.

O programie

Na stronie ,,0 programie” mozna m.in. sprawdzi¢ numer posiadanej wersji programu
RAKS 2000 Ewidencja i Amortyzacja Srodkoéw Trwatych, a takze uzyska¢ informacjg na
temat kontaktu z firma RAKS Sp. z .0.0.
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Zakonczenie pracy w programie

Niniejszy rozdziat przedstawia sposoby zakonczenia pracy w programie RAKS 2000
Ewidencja i Amortyzacja Srodkow Trwalych.

Jest kilka znanych sposobow zakonczenia pracy w programie:

1

W celu zakonczenia pracy z programem nalezy wybrac z ﬁémego paska menu glownego
okna programu opcj¢ ,,= — Koniec” lub nacisna¢ ikon¢ B8 w dolnym pasku menu.
Pojawi si¢ wtedy komunikat z prosba o potwierdzenie zakonczenia pracy .

Ml Potwierdzenie x|

‘y Czy cheesz zakoficzyC prace 2 programern?

s
[ ] me |

Po zatwierdzeniu otwarta firma zostanie automatycznie zamknigta. Nastepnie pojawi si¢
komunikat proponujacy przeprowadzenie archiwizacji danych zamykanej firmy.

M Przypomnienie . ]

- UwWaGA 111
\ll) Dane firmy "Firma wzorcowa" w module ST nie byty jeszcze archiwizowane.

Czy cheesz po zakoriczeniu programu uruchomicé modut "Administrator”
aby dokonad archiwizacji danych?

' Tak I Nie
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Potwierdzenie chgci archiwizacji danych spowoduje otwarcie modutu RAKS 2000
Administrator oraz okna ,,Archiwizacja danych”. Rezygnacja z wykonania archiwum
spowoduje zamknigcie programu.

Wskazéwka  Ze wzgledu na zabezpieczenie danych przed utrata, zalecamy codziennie po
zakonczeniu pracy z programem wykonywaé archiwizacje¢ danych.

Wiecej informacji ...

Informacji na temat procedury ,,Archiwizacji — Odtworzenia danych” nalezy szukaé
w systemie pomocy oraz w instrukcji do modutu Administrator.

2 Wpybranie opcji ,, Uzytkownik — Wejdz jako...” umieszczonej w gérnym pasku menu
umozliwia zamknigcie programu i ewentualne rozpoczecie pracy innemu uzytkownikowi
bez koniecznosci jego opuszczania.

Uzytkownik rozpoczyna pracg od podania swojego identyfikatora i hasta wejscia tak jak
ma to miejsce przy pierwszym uruchomieniu systemu.

Uruchomienie tej funkcji przed opuszczeniem stanowiska pracy jest zabezpieczeniem
programu przed niepowotanym dostgpem. W tym przypadku wcisnigcie przycisku
[ANULUIJ] powoduje zakonczenie pracy programu.

3 Nacisnigcie przycisku X w prawym gornym rogu okna powoduje zamknigcie
programu.

Wskazéwka  Procedura zamkniecia programu jest taka sama bez wzgledu na to, ktora metodg si¢
stosuje.
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