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Jak wprowadzic¢ fakture zakupowa/kosztowg?

Zobacz po kolei podstawowe kroki potrzebne do wprowadzenia do systemu
faktury zakupowej lub kosztowej.

Kazda faktura zwiazana z zakupem towarow lub ustug powinna zosta¢ zarejestrowana w programie.

Krok1 Otwarcie list dokumentéw zwiazanych z ksiegowoscia
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Lista dokumentéw w systemie
W tym oknie bedg wyswietlane wszystkie dokumenty zwigzane z ksiegowoscig np

towardw i ustug.

. wprowadzone faktury za zakup

25 Raks SGL Samodzielny Przedsigbiorca wersja 2008 (1.0.606) - Ksiega Przychodsw i Rozchodsw.

© Spraedai  Ksiegowost  Srodkitrwste  Finanse  Kartoteki  Stowniki  Zectawienia  Administracia  Pomoc
3 EIB.IROO L. IME. K, A

Lista dokumentéw w systemie

(] (3] (4] (11 ] (7]

| Humer dokumentu ksiggawego

Daty: [=1=3

= B [Wzystkie

=83 N poprzednich i

> ||Tvp dokumentu

od deienni = |

10 poprzecich ol ta -] doroddy | Humer dokumentu [ [Data dowodu - |

‘B 2popraechie dhi 2008-01-02 S 01/2008 |3 2008-01-02 1] - Spis 2 natury |

% _5’ ;zzz:z:z: j:: (1 |2008-05-29 123 w buforze |l z008-05-29 [F2] - Faktura 2akupu |

56 specialne {?} \‘\ [ |2008-05-29 000014052008 w buforze o 2008-05-29 [FS] - Faktura sprzedazy |
T ] 00001 j06/2008 niezarejestrowany | 2008-06-02 [Fs]- Faktura sprzedazy |

arze oL

B 01. Poprzedni rok
-09

[B) 02. Poprazdni kwarts!
B 03, Poprzedni miesiac
- 04, Popraadni tydzieri
"B o5. wezoraj P
B) 06, Dazisisj B
B o7 st et W celu wprowadzenia

B 08. Bizzacy miesiac YT

p o syt faktury zakupu nacisnij

3] ., Biezacy rok
/4

D L1 Biesary rok obrachunkor

12. Poprzedni rok obrachunk "DOd a.]

| E O

Wyswietlane dane q ‘ =
Yy 2

. ] 4 Zapisy ksiegowe | Rejestr vaT | Rozrachunki
mozesz f||tr0WaC Wg dat i ksigdes = ][kolumna ksieg (= Jrwora [=1[opis operacy [luwag /) Addatona 7]

Pozostale wydatki | 100,00 zakup papiery xere 0,00

Dodsi | Powiel | Edyi Usui | Operace | Zemknii

nfiquracia 1 |

iana modutu - || Usytkosnik: Jan Kowalski || Fime: Fimat || Rok: 2008 | |
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Krok 2 Wprowadzamy dokument ksiegowy (fakture zakupu)

1. Okreslamy date ksiegowania
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3. Wpisujemy dane wystawiajacego fakture.

Jezeli jest to nowy kontrahent musimy doda¢ go do listy
Kontaktow. Jezeli wystawca faktury byt juz wprowadzony
do systemu wystarczy wybrac go z listy Kontaktow.

Dokument ksiegowy
-| Dokument ksiegowy -| Kontrahent
Skatus: w bufaorze Mazwa skrocona: {Jan Kowealski Da ne dOt
Data ksiegowania: 2005-06-13 MIF: 123-23-23-456
Mumer ksiegowey: Kod pocztowey: a0-950 (,jo,ku mentu
-| Dokument Zrodiowy Miaska: Warszawa Zroc”owego
Tvp Faktura zakupu (FZ) Ulica: Marszatkowska
MUt {124/2008 Darn: Lokal: 1 1
Data: 2005-06-13 —! Grupy operacji
Data op. gosp.: ZO0E-06-13 h
2. Wybieramy typ wprowadzanego
G Rozrochurk dokumentu i wpisujemy numer faktury
Ksicga podatkowa I
|Kolumna ksieqi Kwaoka |O|:|is operacji |Uwagi |Kwota dodatkowa I:l Dar!e dOt
11 - Koszby uboczne zakupu Wp|5U do
12 - Wynagrodzenie 4. W odpowiednig kolumne ksiegi Ksiegi
(e Uk [ oo wpisujemy kwote netto z faktury podatkowej
100,00
(4]
|Rejestr IData rejestracii Fowod opodathkd 5. W, Od pOWIedr,“m reJeStrze VAT
T okreslamy powod opodatkowania
Rejestr Sprzedasy Detalicznej
Rejestr Zakupaw 20058-06-13 -
Mabvycie pozostatych fowardw i ustug - odliczenie YAT w catosci
Mabycie pozostatych towardw i ustug - czesciowe odliczenie VAT
Mabycie srodka trwatedo na whasne potrzeby - odliczenie VAT w catosc Dan d t
Stavika Wartosc Opis Mabycie srodka trwatego na wasne potrzeby - czeéciome odliczenie YaT - ane dot.
22% 22 | Skandardowa stawkaMabycie bowardw | ustug bez prawa odliczenia WAT re]estru
T T |Skawka T VAT
W, 0 Sktawka zwolniona
Mp. 0 Stawka MIE PODLEGA, uywana np, do opakowan kaucjol
0% 0 Stawka 0% dla sprzedazy krajowe] i eksportowe]
3% 5| Stawka podstawoma 3%
0,00 0,00 D%IE'
(4] / |
[
Zapisz Anuluj

E

6. Wybieramy odpowiednig stawke VAT.

Aby kwota wpisana w Ksiedze podatkowe pojawita sie w
odpowiedniej stawce VAT nalezy klikng¢ w puste pole ,Netto” przy
danej stawce. Program automatycznie przepisze wartosci w danej

stawce.

7. W celu zatwierdzenia

wprowadzonego dokumentu
naciskamy ,Zapisz”.
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Raks SQL Samodzielny Przedsigbiorca wersja 2008, (1.0.606) - Ksiega Przychoddw i Rozchoddw

Ksiggowosc  Srodkitrwale  Finanse  Kartoteki  Stownki  Zestawienia  Administracia  Pomoc

4 o Mumer dokumenty ksiggowego
= B [szystiis
1 8 N poprzedrich dni
B 10 poprzednich dri
B 2 poprazdris dni
“B) S poprzedrich dni
7 popraednich dni

[Momer dowodu atus [=1kod dzienni[=][Numer dokumentu [<][Data dowodu 4 [+][Typ dokumentu
=N 01/2008 w bforze ok 2008-01-02 [5] - Spis 2 natury

M | 0O | b | [ [2008-0529 123 w buferze |ox: 2008-05-29 [FZ] - Fakkura zakupu

BB Specjane M | & | O |0 |008-0529 00001/05(2008 w buferze ok 2008-05-29 [FS] - Fakiura spraedazy
01. Popraedni rok ] 00001/06/2008 niezarsiestravany | 2006-06-02 [F5] - Faktura spraedazy

02. Poprzedhi kartat v 123 buforze ok 2008-06-09 [FZ] - Fakiura zakupu

3. Papraedhi niesiar ] - Faktura zakupu

4. Popraedni tydzier

Wprowadzona faktura pojawita sie
. na liscie dokumentdw ksiegowych

12. Poprzedni rok obrachurk

4] ] 3
Zapisy ksigowe | Rejestr VAT | Rozrachunk
i w bsiedze | [Kolmna ksieal [+ Jewota [~I[ops operacy [~ uwaai [~ [kwcta dodatkawa |~
Fozostate wydatki | 100,00 0,00
Dodaj Paricl Edviui | s | Operage | Zemkni

[ ,\”‘Zm\anamudulu vHi Usytkownik: Jan Kuws\sh”i Firma: Firma1 WRuk ZDﬂEHiKanigmacia: konfiguracja 1 |

Jezeli chcemy nanie$¢ zmiany lub poprawi¢ wprowadzony dokument nalezy go zaznaczy¢ (klikajac w dany wiersz),
a nastepnie klikajac prawym przyciskiem myszy wybrac polecenie ,Edytu;j”.

Zapraszamy do zapoznania sie z kolejnymi instrukcjami.



