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Zobacz po kolei podstawowe kroki potrzebne do wystawienia

pierwszej faktury VAT

Wystawienie po raz pierwszy faktury VAT w programie wigze sie z kilkoma dodatkowymi krokami jak np. dodanie
towaru/ustugi, za ktdrg bedziesz przyjmowat optate, lub odbiorcy dla ktdrego bedzie wystawiana faktura.

Przy kolejnych fakturach, wprowadzone dane wybierzesz automatycznie.
Krok1  Otwarcie okna faktury VAT

23 Raks 5QL Samodzielny Przedsiebiorca wersja 2008 (1.0.596) - Ksiega Przychoddw i Rozchodow
- Ksiegowos  Srodkitrwate  Finanse  Kartobeki  Stowniki  Zestawienia  Administracia  Pomoc

Z gérnego menu wybieramy
~Sprzedaz”

|| zmiana moduty ~ || Uzytkownik: Jan Kowalsk || Firma: Firma1 || Rok: 2008 || Konfiguracja: konfiguracia 1

BEES

Okno Sprzedazy
W tym oknie bedg wyswietlane wszystkie wystawione przez Ciebie faktury.

22 Raks SQL Samodzielny Przedsiebiorca wersja 2008 (1.0.596) - Ksiega Przychodow i Rozchodow

- Sprzeda:  Ksiegowost  Srodkitrwate  Finanse Kartobeki  Stownki  Zestawienia  Administracia  Pomac

iif Sprzeda; - paragony, faktury

Daty:
= wiszystkie

#-21 N poprzednich dni

[+ [wartosé ne[=][kwota war = [wartos|

=B Specialne
01. Poprzedni rok.
02, Poprzedni kwarkat
03, Paprzedni missiac
04, Poprzedni bydzier
05, Wezora)
06, Dzisiaj
07, Biezacy tydzier  |¢|
[08. Biezacy miesiac |

09, Biszacy kwartat

10. Biszacy rok

hena W celu wystawienia
! faktury naciskamy
i »Dodaj”

Kl

Dodaj

I

Usury Operacje J Zamknij ]

|| Zmiana modutu + || Uzytkownik: Jan Kowalski || Firma: Firmal | Rok: 2008 || Konfiguracia: konfiguracia 1

rys.1

rys.2



Okno faktury

22 Raks SQL Samodzielny Przedsiebiorca
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zaznaczone pole

Pozycie |Phatnosci | Uwagi | Alarmy

Data sprzedazy: 2008-06-02 -| Dokument |~ |

-| odbiorca fod dokurnentu: F3
na odbiar: Mumer Maska: 1 00001/06/2003

Mazwa petna odbioroy: Diaka weyskawienias 2003-06-02

MIP: Kod kreskow Swgnatura:

Ulica: Dorr Loki atnosc

Kod po Miasko: s o =TPEE L
= Nabywea W celu dodania odbiorcy 0e-02

I, krd B . : /4

[ena saEana faktury nalezy klikng¢ w . -

[indsks Jtiose tkartr 33, fkon|Rabat [

Mazwia

Iw

. netta {po rab<'|C. brutto {po ral:|h'AT

[« |

Dodaj |

| E|

Zapisz

| Jperacje |

Anuluj

rys.3

Krok 2 Dodajemy odbiorce faktury VAT

Okno Kontaktéw
Tutaj beda zapisane wszystkie firmy lub osoby, dla ktorych wystawiasz faktury.

22 Raks SQL Samodzielny Przedsiebiorca

£2 Kontakty

]|

Grupy: B B Wyszukivanie kontakbdw: |0
Podstawowe
|Wszystkie |

++ | Nazwa skrdcona

Kiod kreske| | Ulica

b |D0m b |Lc

T | = ||Mazwa skrdcona | [Mip -
F 232423423423

<|F Sprzedaz detaliczna

Kl

L2 i

Dane kontakkowe [ Uwagi | Sprzedaz | Finanse | Alarmy

el &) &)

Naciskamy ,,Dodaj” w celu
wprowadzenia nowego Kontaktu

‘Wybierz Doda Edykuj Usuri Zamknij
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Dane kontaktu — firmy dla ktérej bedziemy wystawiac fakture

Raks SQL Samodzielny Przedsiebiorca

e kontaktu

Podskawowe | Finansowe i Ksiegowe | Sprzedaz i Magazyn | Uwagi | Alarmey

Odbiorca [] Dostawca [ Akwizytor

Grupa: Wszystkie

Dane identyfikacyjne

Mazwa skricona: ||

Mazwa petna:
Mip: AL
Kod kreskawry:

Dane adresowe

Tvp Domyslny Adres Firmowy v

Ulica Dom  Lokal .. s .
e — Uwaznie wypetnij pola z danymi,
Grmina Kod GUS gy a nastepnie nacisnij ,,Zapisz”
Powiat

Wojewddzbwo  Panstwo Polska

Zapisz | Anuluj |

rys.5

W celu wystawienia poprawnie faktury VAT nalezy wpisac petng nazwe odbiorcy, numer NIP oraz dane adresowe.

Krok 3 Dodajemy towar/ustuge do faktury VAT

5 Raks SQL Samodzielny Przedsigbiorca

Data spreedazy: 20080505 ][I Dokument S
~| Odbiorca Kod dokumentu: FS
Hazwa skrteona odbiorcy: 3an FonalH Numer Maska: 2 000020412008
Nazwa petna adbiorey: Data wystawieria: 2008-06-05
HIP: Kod kreskar 1232323455 LI Sygnatura:
Uliea: Do Loki - Platnosé
Kod po Misto: Sposth zaplaty: Gotnka L]
=| Nabywca Termin phatnosci 2008-06-05
Hazwa skréeona: 2an Komalsk -I Wyliczanie wartosci dokumentu
Pazycie | Platnasa | Uwaai | Alarmy
[rre Jindeks [Hazwa [ttoze (kontr )[2.M. thoRabat [%]c. netto (pa rabd]C. brutta (po rat[usT _ [wartosé netto_[Kwoka VAT [uiartose brutto |Cechy llo3¢ opk. zbie|Opk. zbiaga opk. zhiorcy
- s
Naciskamy ,,Dodaj” i
: H ”
wybieramy ,Dopisz artykut
f 99
lub ,,Dopisz ustuge
Dopisz artykd Shit+Ins
Dopisz ushuge Shit+<irl+Ins
Impartuj 2 zaméwiznia ek
Doisz popraez kartoteke artykubéw  CrHk
T Ded] ]
Netta (PLH): | 0,00]vst (FLK): | 0,00]Brutto (FLN); | 0,00] 0o rodiczenia (FLY:

Zapisz Operacie A

rys. 6
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Okno opisujace artykut/ustuge

aks SOL Samodzielny Przedsiebiorca

artykutu

Rodzaj: |Us#uga - | [ Licencja/towar z nr seryjnym

[ Artvbkost archivealny

Indeks 1: |Us¢uga remontowa | Indeks 2: |
| Zdjecie artykutu

Mazwa: Ustuga remontowo-budowlana
Grupa; Wszysthie - | Fod kreskavey;
PEMSLI: PCH:

Analityka Fi: 00001 GTIMN:

Dane podstawowe | Dane dodatkowe | Uwagi | Alarmy

Paramekry

Stawka WAT: |22°.'"o - | | Jednostka miary:
Donslny rabat: - J
Prowizja akwizytora [%]: 0

Ceny sprzedazy {tylko podglad)

|Nazwa |Waluta |Sp056b liczenia |Cena netko |'v'.C\T |Cena hry/

J Podzielna

Po wpisaniu nazwy towaru/ustugi musisz okresli¢,
minimum: stawke VAT (domyslnie 22%),
jednostke miary, a nastepnie nacisnac ,Zapisz”

Zapisz | Anuluj |

rys.7

Okno kartoteki artykutow

25 Raks 5L Samodzielny Przedsiebiorca

£if Kartoteka artykubiw

Grupy 0 | Wyszuliwanie artykisu: ,": == | Indeks artvluatu
|Wszystkie

w |[Indeks ¥ [ Indeks 2 - |[Mazwa
Ustuga remontowa Ustuga remontowo-budowla

: Zaznacz wpisany towar/ustuge i
F nacisnij ,Wybierz”

{ L]

‘wvhierz Dodaj Edvtuj Usuri Zarnknij |

rys.8
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Okreslenie ilosci oraz ceny towaru/ustugi

s QL Samodzielny Przed rca @

D
Wybor artykulu {Szukaj wg indeksu wlasnego lub indeksu indywidualnego kontrahenta)

Identyfikator: |," Ustuga remontowa e |J |Us{uga remnontowo-budowlana |

Wtasciwosci pozvei | Lwagi

Cena katalogowa

Cpk., zhiorczych: Cena katalogowa brutto 485,00 + |PLN

Jedn, whasna: 1w | szt Cena przed rabatem brutto:

Wpisz cene netto lub brutto

Podaj ilo$¢ towaréw/ustug, [

ktore pojawia sie na fakturze ena sprzeda
400,00 = | ... |PLM

Rodzaj rabatu: =] ][] Cena netta:

Rabat: 0 % Skavika WAT: 22% = |[oan
Cena brutka: 483,00 « |PLM

Numery seryjne Prowizja akwizytora
Sprzedasy: Prowizja: I:I

[ Zamknij okno po zapisie pozycii Zapisz | Zarmknij |

rys.9

Krok 4 Zapisanie faktury VAT

22 Raks 501 Samodzielny Przedsiebiorca

Faktura ¥AT [tryb bezmagazynowy]
Data sprzedazy: 2008-06-02 < | |I=] Dokument KllkaJQC w okno "SpOSéb Zapl’aty"r
-] odbiorca — Kod dakumentu: mozesz okresli¢ preferowang
Mazwa skrdcona odbiorey: Dan Eowalski MNumer Maska: meton Za p*aty
MNazwa petna odbioroy: Daka vwystawienia;
MIF: Kod kreskow 123-23-23-45¢ L | Sygnatura:
Ulica: Do Lok - Platnosc
Kod po Miasto: Sposab zaphaky: Gokdwka
-/ Nabywca Termin ptatnosci 2003-06-02
Mazwa skracona: Jan Kowalsk —|E Wyliczanie wartosci dokumentu <

Pozycje | Ptatnosci | Uwagi | Alarmy

MNazwa Tlose (kontr.)lJ.M. (k0||Rabat [°a’c|C. netko (po rabe|C. brutto {po rat|\-‘.ﬁ.T
=B lstuga remontowo-budowlana 1 szt, 0,00 % 400,00 488,00 22%

Naciskajac ,Zapisz”, zatwierdzasz
| przygotowang fakture.

Dodaj E; /(suﬁ ‘
Netto (PLM): | 400,00 vat (FLH): | 88,00| Erutto (PLI): 488,00|0a rDV M) 488,00
7~

Zapisz | Cperacje | Anuluj

rys.10
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Okno sprzedazy z wystawiong faktura.

Raks SQL Samodzielny Przedsigbiorca wersja 2008 (1.0.596) - Ksigga Przychoddw i Rozchoddw

Spreeds?  Ksiegowost  Srodkitwale Finanse  Kartoteki  Hownkl  Zestawienia  Administracia  Bomoc

HER
2B wsaystkie
#-81 N poprasdnich dni & e[ |[kwota vaT [][Wartosé br [ ][w[=|[wartost ne[=|[Pozostato c = [Termr
=8 Specialne o/ 0O alski 400,00 88,00 48,00 PLN 400,00 0,00 2008
% 01. Poprzedni rok. - =
B 02. Poprzedn kwartat Dodaj fakture  Shift-+Ctrk2
3. Poprzedni miesiac Edytuj F2
04, Poprzedni bydzier
Usur Del
Klikajac prawym klawiszem :
. - Drukuj »
myszy na wystawionej fakturze | st ,
mozesz wykona¢ dodatkowe T
operacje np. wydrukowac lub
edytowac¢ dokument
[ 400,00 | z3,00 488,00 [ 400,00 | 0,00/
4] | >
Dodsi | Edtw | Usui | Operace | zamkij

Konfiguracta: kanfiguracia 1

Zapraszamy do zapoznania sie z kolejnymi instrukcjami.



